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Ajuntament de Canet d'en Berenguer

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HA DE REGIR EN EL CONTRATO
DE SERVICIOS DE COLABORACION PARA LA ACTUALIZACION Y
CONSERVACION DEL CATASTRO INMOBILIARIO, A TENOR DEL CONVENIO DE
COLABORACION CATASTRAL FORMALIZADO POR EL AYUNTAMIENTO DE
CANET D’EN BERENGUER CON LA DIRECCION GENERAL DE CATASTRO, A
ADJUDICAR MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO.

1. OBJETO

Es objeto del presente pliego la regulacion de las prescripciones técnicas que debe
regir la “Realizacion de los trabajos necesarios para la inclusién de las alteraciones
catastrales de naturaleza urbana de orden fisico, econémico y juridico en la base de
datos catastral” segin lo estipulado en el convenio de colaboracién catastral
formalizado por este Ayuntamiento con la Direccién General de Catastro, Pliegos de
condiciones y Prescripciones Técnicas utilizados por la Gerencia Territorial de Catastro
y demas normativa aplicable en la regulacién de los convenios de colaboraciéon
catastral. Asimismo, la colaboracién se hara extensible, en su caso, a la Gestion
Municipal, en su colaboracién con la Gerencia del Catastro en materia de inspeccién y
actuaciones de colaboracion en el mantenimiento catastral, al servicio municipal
dedicado a la atencién e informacién ciudadana en este ambito de actuaciéon y a
cualquier otra area 0 negociado del Ayuntamiento implicado en la gestion y control del
parque inmobiliario del término municipal de Canet d'en Berenguer.

2. CODIFICACION DEL OBJETO DEL CONTRATO

La codificacion objeto del contrato, de acuerdo con la nomenclatura de la clasificacion
de productos por actividades (codigo CPV) es la siguiente:

71354300-7: Servicios de estudios catastrales

3. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION, PRECIO DEL CONTRATO Y
ANUALIDADES.

Presupuesto base de licitacion (a 2 afios): 16.000 +3.360= 19.360

920.227.10 Trabajos Otras Empresas (Administracién general)

PRESUPUESTO PRECIO
BASE IVA21% CONTRATO
ANO 2020 (de abril 6.000 1.260 7.260
a diciembre)
ARO 2021 8.000 1.680 9.680
ANO 2022 (de 2.000 420 2.420

enero a marzo)

El contrato sera prorrogable de forma anual consecutiva con un maximo de dos
prérrogas.
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Debido a la imposibilidad de conocer de antemano el nimero de expedientes que se
deberan tramitar finalmente, su tipologia y el nUmero exacto de inmuebles a los que
afectara cada expediente, y dado que los precios unitarios a aplicar son variables en
funcién de los mencionados parametros, el presupuesto del presente contrato para los
4 afios de contratacion previstos, se ha determinado, conforme al articulo 101 parrafo
10.a. de la LCSP, tomando como base el valor real total de los contratos sucesivos de
idéntico objeto realizados por este Ayuntamiento, ajustado segun la prevision de los
trabajos necesarios.

PRECIOS MAXIMOS DE LICITACION

Conforme con lo dispuesto en el articulo 102.4 LCSP, se establecen los precios
méaximos de licitacion, I.V.A. no incluido, referidos a los distintos componentes de la
prestacion que se describen en el Pliego de Prescripciones Técnicas y que constituyen
el objeto contractual. Estos precios seran de aplicacion respecto las unidades de
ejecucion o tarifacion finalmente ejecutadas por la empresa, y seran las siguientes:

1.- Asistencia informéatica y consultiva

1.1.- Asistencia informatica respecto herramientas y demas elementos
necesarios para consulta de la Base de Datos Catastral, seglin se describe en la
clausula 3 b.1. del PPTT

Unidad
Unidades de Licitacion Descripcion del servicio de
tarifacion

Precio

a
Licencia de uso de aplicaciones
informaticas para trabajoy
consulta sobre la base de datos
catastral ALFANUMERICA y Instalacion inicial y
GRAFICA del municipio, Incluyendo Anualidad
instalacién y conversiones de los
correspondientes ficheros FIN y
FICC de urbana y primera
anualidad de mantenimiento

1.700,00

b Mantenimiento de Anualidad| 750,00
aplicaciones informaticas
para trabajo y consulta
sobre la base de datos
catastral ALFANUMERICA
y GRAFICA del municipio.
Incluyendo actualizacion
anual ordinaria de bases
de datos, mediante
conversion y carga de los
correspondientes ficheros
FIN y FICC de urbana .
Para segunda y sucesivas
anualidades de
mantenimiento
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Conversioén y carga
ADICIONAL de ficheros

o de RUSTICA
procedentes de la

actualizacion de la
cartografia catastral

gréficos FICC de URBANA

Gerencia de Catastro para

Ficheroy
Proceso
de carga

430,00

1.2. Asistencia técnica y consultiva al Area de Gestion Municipal y ante la
Gerencia del Catastro respecto de actuaciones derivadas del desarrollo de los
trabajos. segun se describe en la clausula 3 b.2. y cldusula 7. del PPTT

Unidad Precio
Unidades Licitacion Descripcion del servicio de P
tarifacion
Asistencia consultora de
caracter discrecional,
telefénica o telematica
a Comparecencias ante la Anualidad 420,00
Gerencia de Catastro y
actuaciones derivadas del
Convenio de Colaboracion
b
Asistencia consultora
presencial de caracter
perlodlco,, d|§pensada por Jornada 210,00
personal técnico de la
empresa, en jornadas de 6
horas de duracién, incluido
desplazamientos
Asistencia periédica — Horas
complementarias excedidas
sobre la asistencia concertada
c (apartado b), solo se Hora 35,00
computaran, en su caso,
fracciones de 60 minutos
completamente ejecutadas

2.- Revision de datos en campo y apoyo a la inspeccién catastral

Trabajos de campo y complementarios, para detecciéon y localizaciéon de
omisiones y trabajos de apoyo a la gestion municipal conducentes a la
promocién de declaraciones respecto de alteraciones catastrales de orden
fisico o econémico, segun se describe en la clausula 3 b.3.del PPTT.

Unidades de Licitacion

Descripcion del servicio

Unidad de
tarifacion

Precio
€
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a
Recorridos de campo e
investigacion

administrativa para P. Alzado 1.200,00
localizacién e
identificacion de
alteraciones catastrales
Elaboracién de de expedientes,
por alteraciones no declaradas y
b omisiones, en apoyo a la Expediente 40,00

gestion municipal y a la
inspeccion catastral.

3.- Gestién de los procedimientos de incorporacién al catastro inmobiliario._

3.1.- Resolucion de expedientes referentes a hechos, actos o negocios
susceptibles de incorporacién que afectan a la titularidad catastral
(anteriores alteraciones de orden juridico), iniciados a instancia de parte
mediante declaraciéon o recurso administrativo o, en su caso, iniciados de oficio
para subsanacion de discrepancias por errores materiales y de hecho, incluyendo
todas las actuaciones que se describen en la clausula 3 b. 5.1.del PPTT

Unidades de Licitacion

Unidad de | Precio

Descripcion del servicio e s
tarifacion €

a.

Alteracién  catastral de
urbana de orden juridico,
resultante de modificacion
de datos procedentes de
declaracién por
transmision de dominio
(mod.901 o formulario
equivalente) incluyendo
grabacién y generacion en
formato exigido por la
Direccion  General  del
catastro

Unidad urbana procesada
(unidad registral)

7,00

b.

Inclusién o modificaciéon de

co-titularidades Titular

2,00

3.2.- Resoluciéon de expedientes referentes a hechos, actos o negocios
susceptibles de incorporaciéon que afectan a la descripcién catastral de los
bienes inmuebles. (anteriores alteraciones de orden fisico o econémico),
iniciados a instancia de parte mediante declaracion o recurso administrativo o, en su
caso, iniciados de oficio para subsanaciéon de discrepancias por errores materiales y
de hecho, incluyendo todas las actuaciones que se describen en la clausula 3 b.
5.2. del PPTT. El precio se determina mediante precio unitario, siendo la unidad
definida la unidad urbana o rastica con entidad registral propia.

Unidades de Licitacion Descnpgu_m del Unl_dad_ fie Precio
servicio tarifacion €
a Unidad urbana 50,00
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Resolucion de expedientes por
obra nueva, rehabilitacion,
reforma, agregacion, segregacion
derribo o modificacién de uso o
destino respecto parcelas sin
edificar y fincas edificadas en

propiedad vertical u horizontal,

no comprendidas en alguno de
los apartados siguientes.

procesada
(unidad registral)

Resolucion de
expedientes respecto

. Unidad
actuaciones sobre
suelo sin edificacion; urbana
b ) ' procesada 35,00
reparcelaciones, y altas (unidad
de suelo por registral)
modificacion de 9
ponencia.
Alteraciones catastrales
de orden fisico 6
econdémico de caracter .
) Unidad
menor consecuencia de
. urbana
c la resolucién de rocesada 900
expedientes tipo CNOT P (unidad '
(domicilios tributarios), :
registral)

baja de cargos o
expedientes
desestimados.

3.3.- Modificaciéon de la Base de Datos Grafica y elaboracion de soportes
complementarios. Trabajos necesarios para actualizar la base cartografica
catastral del municipio, vigente en la Gerencia de Catastro en formato
digitalizado y digitalizaciéon de la documentaciéon de los expedientes
catastrales, segun se describe en la clausula 3 b. 5.3. del PPTT

Unidades de Licitacion Descripcién del servicio Unl_dad_ fje Precio
tarifacion €
Actualizacion de la
cartografia catastral en
formato digitalizado
. Parcela
a respecto parcelas o fincas : 8,00
> actualizada
gue sufran alteracion en su
informacién descriptiva o
alfanimerica
b
Elaboraciéon exclusiva de
documento gréafico CU1 6 Croauis de olanta
FXCC, respecto parcelas o q P 6,00

fincas que NO sufran alteracién
en su informacion descriptiva o
alfanimerica

diferenciada
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Actualizacion de la
cartografia catastral en
formato digitalizado

c respecto parcelas o fincas
gue NO sufran alteracion
en su informacién
descriptiva o alfaniUmerica

Parcela

rectificada 8,00

Digitalizacion de la
documentacion del
expediente catastral e

d incorporacion en el
sistema documental de la
base de datos catastral
“DOCe”

Expediente

digitalizado 7,00

Manteniminiento
actualizado del fichero
fisico, respecto las
alteraciones que se
produzcan, de los archivos
catastrales del
Ayuntamiento (copia) y la
Gerencia Territorial de
Catastro (original)
mediante la aportacion de
nuevos documentos en
soporte fisico en
sustitucion de los
obsoletos

Expediente 1,00

3.4.- Tramitacion de expedientes referentes a hechos, actos o nhegocios
susceptibles de incorporaciéon que afectan a la descripcion catastral de los
bienes inmuebles (anteriores alteraciones de orden fisico o econémico) y a
la titularidad catastral (anteriores alteraciones de orden juridico) — Recursos
y alegaciones. Previa solicitud expresa del Ayuntamiento, trabajos de
colaboracion con los servicios municipales respecto la formacion o informacion de
expedientes de declaracion, alegaciones, recursos, rectificacion de errores
materiales y subsanacion de discrepancias, que no puedan resolverse mediante
los procesos de gestién habitual el el marco del convenio de colaboracién
catastral suscrito, incluyendo, si fuera necesario, la comprobaciéon de datos en
campo. Clausula 3 b.5.4.del PPTT

Unidad de Precio

Unidades de Licitacion Descripcion del servicio e g
tarifacion €

Asistencia en la tramitacion
de expedientes referentes a
alteraciones catastrales de
orden juridico sin Expediente 8,00
verificacion de datos en
campo y/o elaboracion de
informes complementarios o
requerimientos

a
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Asistencia en la tramitacién de
expedientes  referentes a
alteraciones catastrales de
b ord(_er_l fis!’(fo 0 econdmico sin Expediente 35.00
verificacion de datos en

campo y/o elaboracion de
informes complementarios o

requerimientos

Asistencia en la tramitacién de
expedientes referentes a
alteraciones catastrales de
orden fisico, econdmico o
juridico gue comprendan
labores como verificacion de
datos en campo, Vy/o
elaboracion de informes
complementarios o]
requerimientos.

Expediente 50,00

En la determinacion de estos precios se han considerado los trabajos de idéntica
naturaleza contratados por este Ayuntamiento en ejercicios precedentes, asi como los
precios mas habituales utilizados por empresas del sector en la provincia de Valencia

4. CONDICIONES DETALLADAS A LAS QUE DEBERA AJUSTARSE LA
EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

La Direccion General del Catastro tiene aprobados una serie de pliegos de
prescripciones técnicas particulares para la ejecucion de diversos tipos de trabajos
catastrales, asi como un conjunto de reglamentos, circulares e instrucciones técnicas
sobre la materia.

En dichos documentos se contienen prescripciones técnicas e instrucciones referidas
a toda clase de trabajos catastrales. A los efectos del presente contrato, deben
entenderse de obligado cumplimiento aquellas prescripciones e instrucciones que
resulten de aplicacion para la realizacion de los trabajos concretos que constituyen su
objeto.

En defecto de éstas, operaran las instrucciones especificas sefialadas en el presente
pliego. Supletoriamente, seran de aplicacion las indicaciones que realice el
responsable del contrato.

En concreto, los trabajos deberdn ejecutarse con sujecion a lo establecido en los
siguientes documentos:

1- Instruccién 14.04/98, de 9 de julio, sobre la utilizacion de las formas de valoraciéon
en la base de datos catastral.

2- Circular 03.03/2006, de 27 de abril, sobre tratamiento en el Catastro de las
alteraciones por segregacion de division de parcelas de superficie inferior a la unidad
minima de cultivo.

3- Circular 04.03/2006, de 27 de abril, sobre la acreditacion ante el Catastro de
determinados hechos, actos 0 negocios que afectan a la descripcidon de los bienes
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inmuebles.

4- Circular 07.04/2006, de 9 de junio, sobre criterios de asignacioén y modificacion de la
referencia catastral de los bienes inmuebles.

5- Circular 13.03/2006, de 14 de diciembre, sobre tramitacion del procedimiento de
incorporaciéon mediante solicitud.

6- Circular 14.04/2006, de 22 de diciembre, sobre incorporacion de los valores de
transmisién consignados en las escrituras publicas al observatorio catastral del
mercado inmobiliario.

7- Circular 03.04/07, de 17 de mayo, sobre procedimiento de valoracion de
construcciones en suelo rustico.

8- Circular 03.04/08/P, de 3 de abril, sobre criterios de identificacion, delimitacion y
valoracién de los bienes inmuebles de caracteristicas especiales.

9- Circular 07/04/08/P, de 29 de septiembre, de modificacién de la Circular 07.04/06,
de 9 de junio, sobre criterios de asignacion y maodificacion de la referencia catastral de
los bienes inmuebles.

10- Circular 03.03/2009/P, de 2 de abril, sobre tratamiento en el Catastro de los
distintos modos de adquisicion del dominio.

11- Circular 04.04/10/P, de 10 de junio, sobre el procedimiento de inspeccién catastral.
12- Circular 03.04/11/P, de 14 de noviembre, de actualizacion de la Circular 07.04/10/P,
de 30 de julio, sobre la tramitacion de los expedientes catastrales de incorporacion de
los bienes inmuebles o de alteracion de sus caracteristicas.

13- Circular 06.01/2013/P, de 4 de octubre, sobre identificacion del documento origen
de la alteracion.

14- Circular 2/2015, de 5 de febrero, de trabajos catastrales para la incorporacion de
inmuebles y alteraciones en el marco del procedimiento de regularizacion catastral.

15- Circular 09.04/2015, de 19 de octubre, sobre la acreditacion, inscripcion y
tramitacion de las declaraciones catastrales de cambios de cultivo o aprovechamiento
de secano a regadio.

16- Circular 01.04/2018/P, de 25 de enero, sobre operativa transitoria de puesta en
marcha de los nuevos convenios y acuerdos de colaboraciéon en el mantenimiento
catastral.

17- Circular 03.04/2018/P, de 6 de febrero, sobre grabacién de datos catastrales en los
expedientes de incorporacion de bienes inmuebles o de alteracibn de sus
caracteristicas.

18- Norma de entrega de actualizaciones de la cartografia catastral rustica y urbana.
Formato FXCC para intercambio de informacién grafica asociada a parcelas
catastrales.

19- Real Decreto 1464/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueban las Normas
Técnicas de valoracion catastral de los bienes inmuebles de caracteristicas
especiales.

20- Real Decreto 1020/1993, de 25 de junio, por el que se aprueban las normas
técnicas de valoracion y el cuadro marco de valores del suelo y de las construcciones
para determinar el valor catastral de los bienes inmuebles de naturaleza urbana.

21- Orden EHA/3482/2006, de 19 de octubre, por la que se aprueban los modelos de
declaraciéon de alteraciones catastrales de los bienes inmuebles y se determina la
informacién grafica y alfanumérica necesaria para la tramitacion de determinadas
comunicaciones catastrales.

22- Resolucion de 31 de julio de 2006, de la Direccién General del Catastro, por la que
se aprueba la forma de remision y la estructura, contenido, especificaciones técnicas y
formato informatico de los ficheros de intercambio de informacién catastral
alfanumérica y grafica FIN, VARPAD, FICC y FXCC.
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23- Aportaciéon y carga de documentacion electronica. Normas para entidades
colaboradoras. Agosto de 2016.

Asimismo, en caso de que durante la vigencia del contrato algunos de los documentos
anteriores fueran sustituidos por otros analogos mas actualizados, se estara a lo en
ellos dispuesto.

En todo caso, con caracter general las actuaciones procedimentales derivadas del
contrato habran de sujetarse a las disposiciones contenidas en el Real Decreto
Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Catastro Inmobiliario, y en el Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, que lo
desarrolla.

Sin perjuicio del cumplimiento de la citada normativa, se establecen a continuaciéon
algunas prescripciones técnicas particulares especificas para el contrato, orientadas a
detallar determinados aspectos organizativos de los trabajos objeto de contratacion,
asi como a subrayar algunos aspectos técnicos que se consideran de especial
relevancia.

5. DESCRIPCION Y METODOLOGIA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

Para el adecuado cumplimiento del objeto del presente contrato, el contratista pondra
a disposicion del Ayuntamiento, herramientas légicas y sistemas informaticos de
gestion catastral; un servicio discrecional de consulta y los recursos técnicos y
humanos adecuados al tipo y volumen de trabajos a realizar. Todos estos elementos
deberdn ser suficientes y garantizaran la prestacion de un servicio total y sin
limitaciones para el adecuado tratamiento de las funciones administrativas municipales
gue se derivan de los convenios de colaboraciéon citados anteriormente y la posible
extensidon que, en su caso, proceda en el futuro para las funciones relativas a
inspeccion catastral y procedimientos de valoracion colectiva de caracter general o
parcial.

a. Con caracter general, la prestacién del servicio por parte de la empresa
deberd ser completa en materia de gestion catastral, ofreciendo mediante
diversos tipos de asistencia una combinacion capaz de garantizar plena
cobertura en las respectivas areas de trabajo y poniendo a disposicion del
Ayuntamiento sus medios técnicos (Software) y recursos humanos.

e Asistencia informatica.- Consistira en la cesién de aplicaciones informaticas
gue permitan la consulta y, en su caso tratamiento e impresion de
documentacion, de todos los elementos que configuran la base de datos
catastral, formacion del personal municipal y el mantenimiento actualizado
tanto de las aplicaciones como de los datos soportados.

e Asistencia técnica.- Se debera poner a disposicién del Area de Gestion
Catastral del Ayuntamiento un servicio de consulta permanente combinado
con asistencia periédica y directa de personal cualificado, que ademas de
realizar los trabajos propios de produccién deberan dispensar formaciéon y
asesoramiento técnico adecuado a las diferentes materias relacionadas con
el mantenimiento catastral.

e Area de produccién.- Se deberd garantizar un servicio total y sin
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limitaciones en la realizacion de alteraciones catastrales, asumiendo la
empresa la totalidad de las fases de trabajo necesarias para actualizar y
mantener la base de datos catastral, segun las directrices actuales y futuras
de la Direccién General de Catastro.

Los expedientes seran tramitados siguiendo un riguroso orden de fecha de su
entrada en el registro. Ello, salvo que motivadamente, quede justificado por el
Ayuntamiento seguir un orden distinto.

El Ayuntamiento se encargara, en su caso, de la gestion de alteraciones
catastrales de naturaleza urbana de orden juridico, sin perjuicio de la entidad
adjudicataria realice dicha gestién cuando asi lo solicite el Ayuntamiento.

Con caracter especifico, la asistencia comprende las siguientes actuaciones:

1.- Médulo informéatico de consulta y trabajo sobre la Base de Datos
Catastral.
El contratista instalara en los equipos informaticos del Ayuntamiento, una o
varias aplicaciones informaticas de su propiedad, especialmente disefiadas
como apoyo informativo a la gestion catastral en el &mbito municipal. Estas
aplicaciones informéticas cumpliran las siguientes exigencias minimas:

a) Las aplicaciones y las bases de datos deberan estar alojadas en el
servidor o en los equipos informéticos del Ayuntamiento.

a) Permitir consultas masivas y extracciones parciales de datos en soporte
papel o fichero informatico para su aplicacidon respecto otros tributos
municipales. Una vez incorporados los datos de Catastro en sus
distintos niveles, alfanumérico y grafico, esta aplicacion, debera resolver
las consultas habituales en la gestién catastral, asi como, emision de
informes y requerimientos normalizados por la Gerencia de Catastro.

b) Hacer posible el seguimiento en la tramitacibn de documentos
vinculados a bienes inmuebles por su referencia catastral, titular
catastral o direccion postal del objeto tributario.

c) Posibilitar el acceso y captura de los datos relevantes que figuran en el
padrén del Impuesto sobre Bienes Inmuebles para la gestién del
Impuesto sobre Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza
Urbana.

d) Debera facilitar las tareas de consulta propias a la gestion municipal
mediante el acceso interactivo a las bases de datos catastrales,
alfanumérica y gréfica, que se actualizaran periédicamente por la
empresa adjudicataria.

e) Consulta interactiva de documentacion gréafica individual (croquis de
parcela o finca), de todas las parcelas que se alteren en los procesos de
conservacion.

Las condiciones y caracteristicas minimas de la asistencia en materia
informatica son las siguientes:

» Cesion de, al menos dos licencias de uso, por todo el periodo de
duracién del contrato, sobre las aplicaciones informaticas de gestion
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catastral y de la cartografia catastral digitalizada.

» Adaptacién y carga de las bases de datos y de las tablas auxiliares, a
partir de los ficheros de intercambio normalizados que permitan el
arranque Yy verificacién de las aplicaciones. Enlaces de la cartografia
digitalizada catastral respecto de las bases de datos alfanuméricas.

* Instalacion y puesta en marcha de las aplicaciones de forma
personalizada conforme al sistema informatico municipal y formacién de
los usuarios. Asistencia consultiva por medios telefénicos y/o
teleméaticos sobre uso y explotacion de las aplicaciones.

« Hasta la finalizacion del contrato se realizard asistencia y
mantenimiento actualizado y permanente de las aplicaciones instaladas
e incorporacién de cualquier modificacion que pudiera producirse como
consecuencia de cambios en las directrices de la Direccion General del
Catastro. Ello se efectuara sin coste adicional alguno sobre las
condiciones econémicas pactadas para la presente asistencia y por la
duracién temporal de la misma.

2.- Asistencia técnica y consultiva al area de gestion municipal y ante la

Gerencia del Catastro respecto de las actuaciones derivadas del
desarrollo de los trabajos.

La empresa, prestara asistencia permanente, via telematica o telefénica, al
personal del Ayuntamiento para la resolucion de consultas derivadas de la
gestion en materia catastral. Asimismo, se prestara un servicio de
asistencia presencial en los locales designados por el Ayuntamiento, por
personal cualificado de la empresa y de acuerdo a la periodicidad recogida
en la clausula 8. del presente pliego. Mediante estos contactos periddicos
se pretende, por una parte, dar soporte técnico y reforzar la asistencia que
diariamente presta el ayuntamiento a los contribuyentes; y por otra,
potenciar la formacién del personal municipal y mejorar las herramientas de
trabajo en materia de catastro urbano. Todo esto se concreta en los
siguientes términos:

e Formacién del personal municipal de todas las areas de trabajo
relacionadas con el mantenimiento catastral de urbana y con los
sistemas desarrollados por la empresa e implementados en el
Ayuntamiento, tales como: procedimientos y requisitos para recogida de
documentos de alta, modificacidn datos fisicos, cambios de titularidad y
de orden juridico, manejo de la aplicacién informatica, codificacion de
datos, manipulado de tablas etc....

e Asistencia al Ayuntamiento para, en su caso, llevar a cabo los tramites
necesarios para la actualizacién o asunciéon de un nuevo convenio de
colaboracién catastral (asistencia para su elaboracién, asuncién y
desarrollo,...).

e \Verificacion y depuracion de los expedientes recogidos por el
Ayuntamiento o Gerencia Territorial de Catastro para su posterior
tratamiento, y formalizacion de citaciones y/o requerimientos
normalizados a que hubiere lugar por la indebida cumplimentacién de
las declaraciones o falta de documentacion adjunta al expediente.

e Asistencia a los contribuyentes en la tramitacion de expedientes
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excepcionalmente complejos. Formulacién y colaboracién en la
tramitacion de los recursos y reclamaciones interpuestos contra los
actos de valoracion individualizada dictados por la Gerencia, emitiendo
informe una vez realizadas las comprobaciones oportunas en relacion
con el recurso.

La empresa realizar4 ante la Gerencia Territorial de Catastro, todas las
actuaciones derivadas del desarrollo de los trabajos referentes a
muestreos, verificacibn y supervisibn de expedientes para control de
calidad, asi como, consultas y resolucibn de incidencias, asi como
elaboracion y diligencias de estadisticas y demas informes requeridos por
el Ayuntamiento o por la Gerencia del Catastro dentro de los limites
establecidos por los convenios de colaboracion y la normativa vigente.
También debera mantener actualizados los archivos catastrales originales
mediante la sustitucion de documentos obsoletos por los nuevos que
resulten de la ejecucion de alteraciones.

3.- Trabajos de campo y complementarios para deteccién de altas y
modificaciones omitidas en la base de datos

Simultaneamente a la labor de altas y modificaciones consecuencia de la
presentacién de expedientes y con caracter complementario, inicialmente
se realizaran recorridos de campo para la deteccion de errores u omisiones
respecto la base de datos catastral y posteriormente, se implementaran
mecanismos sistematicos con objeto de evitar que se produzcan
alteraciones no controladas. Este sistema de control se concreta
puntualmente en las siguientes actuaciones:

a. Vigilancia de todo el término municipal con objeto de detectar las
posibles omisiones y discrepancias respecto la base de datos catastral.
Esta revision se realizard conforme y en los términos de la planificacion
y supervision por parte de los servicios municipales, mediante
procedimientos de superposicion de ortofotografias digitales
actualizadas y recorridos de campo complementarios.

b. Control sistematico y periédico de Registro Municipal de Licencias de
Obras, para efectuar seguimiento de todas las obras mayores y
reformas de cierta trascendencia que se van ejecutando en el
municipio, susceptibles de originar alteracion catastral. Asimismo, este
control se extendera a las licencias de actividad con objeto de detectar
modificaciones de usos y destinos.

c. Inspecciones puntuales en campo de nucleos o zonas especificas
donde se observe una mayor actividad urbanistica, donde existan
indicios de edificacion ilegal o simplemente se observen omisiones o
errores a través de la documentacion cartogréfica.

En lo referente a altas y modificaciones de urbana procedentes de revision
de campo y detectadas de oficio, se procedera a la iniciacion del
procedimiento de actualizacién, requiriendo al interesado los documentos
procedentes y en su caso, tras la inspeccion, se procedera a la medicion
sobre parcelas y construcciones con levantamiento de plano, fotografia de
fachada y elaboracién del expediente, que debera contener todos los datos
y cumplir los requisitos para su presentacién, mediante formulario

AJUNTAMENT DE CANET D’EN BERENGUER
Placa de I'Ajuntament, 1. 46529 Canet d’en Berenguer [Valéncia]
CIF: P4608400J. Tel.: 962 69 80 20. www.canetdenberenguer.es

Cod. Validacion: 667FP5C2KQA3AMEQX5HR7MWEFA | Verificacion: https://canetdenberenguer.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 12 de 22



Do

Ajuntament de Canet d'en Berenguer

normalizado correspondiente o por el procedimiento de oficio, segun los
casos y en apoyo a las actuaciones de inspeccion que, en su caso, pueda
realizar la Gerencia de Catastro.

Realizacion de los trabajos de campo necesarios para la
comprobacién de datos fisicos, juridicos y econémicos

En las altas y modificaciones de urbana procedentes de la presentacion
voluntaria de declaraciones catastrales, se efectuaran trabajos de
comprobacién de campo, especialmente cuando existan discrepancias o
anomalias en los datos reflejados en el expediente y no puedan o deban
resolverse mediante el oportuno requerimiento del declarante (sin
incremento en el precio unitario presupuestado). También se realizaran, a
criterio de Catastro o de los servicios municipales las comprobaciones
oportunas y los informes para la propuesta de resolucién de recursos.

Gestion de los procedimientos de incorporacién al catastro
inmobiliario de urbana.

En el marco de las competencias delegadas al Ayuntamiento en virtud de
los convenios suscritos por el Ayuntamiento con la Direccion General del
Catastro, asi como las que pudieran delegarse en el futuro para la revision,
mantenimiento y conservacion del catastro inmobiliario, el contratista
prestard la asistencia necesaria para la correcta documentacion individual
de cada uno de los expedientes que resulten de hechos, actos o negocios
susceptibles de incorporacion al catastro inmobiliario, y colaborara en la
instruccion de los procedimientos de incorporacion establecidos en el Real
Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora del Catastro Inmobiliario (TRLCI). Esta
asistencia y colaboracion se extendera a todos los tramites necesarios
hasta su resolucién o, en su caso, propuesta de resolucién, para lo cual vy,
en especial, elaborara la informacién necesaria en sus distintos niveles
adecuada a los formatos y soportes de intercambio estipulados por la
Direccion General del Catastro.

La documentacién y los soportes informaticos que conllevan las altas y
modificaciones de los bienes inmuebles, se remitiran a la Direccion General
del Catastro con la periodicidad fijada por esa direccion, y, al menos una
vez dentro de cada trimestre natural, para su comprobacion y validacién por
este organismo.

5.1.- Hechos, actos o negocios susceptibles de incorporacién que
afectan a la titularidad catastral (anteriores alteraciones de orden
juridico).

El Ayuntamiento se encargaré de la gestion de alteraciones catastrales de
orden juridico, sin perjuicio de la entidad adjudicataria realice dicha gestion
cuando asi lo solicite el Ayuntamiento.

En su caso, el Ayuntamiento podra solicitar de manera expresa en casos
concretos, la resolucion de los procedimientos de incorporacion, iniciados a
instancia de parte mediante declaracion o recurso administrativo o, en su
caso, iniciados de oficio para subsanacion de discrepancias por errores
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materiales y de hecho, cuyo origen no se deba al incumplimiento de la
obligacién de declarar o comunicar. En el supuesto de que estos trabajos
se realicen por parte de la empresa, el servicio se concretara en las
siguientes actuaciones:

Verificacién preliminar de la informacion y documentacién del expediente.
Grabacion, en su caso, de los datos del expediente a través de la SEDE
catastral.

Digitalizacion, en su caso, de la documentacion del expediente catastral e
incorporacion de la misma en el sistema documental de la base de datos
catastral‘DOCe” D.G.C

Suministro de los ficheros de intercambio tipo “VARPAD” para la emision de las
correspondientes notificaciones por el Ayuntamiento.

5.2.- Hechos, actos o negocios susceptibles de incorporacién que
afectan a la descripcién catastral de los bienes inmuebles (anteriores
alteraciones de orden fisico o econémico).

El contratista propondrd al Ayuntamiento la resolucion de los
procedimientos de incorporacion iniciados a instancia de parte mediante
declaracién o recurso administrativo o, en su caso, iniciados de oficio para
subsanacion de discrepancias por errores materiales y de hecho, cuyo
origen no se deba al incumplimiento de la obligacion de declarar o
comunicar. A tales efectos, el contratista realizard las siguientes
actuaciones:

a. Analisis pormenorizado de cada expediente para determinar el
procedimiento y el tipo de actuacion procedente, incluso, si ello fuera
necesario, consulta de los antecedentes de Gerencia del Catastro y
verificacién de la documentacién existente y, en su caso, subsanacion
de las deficiencias que presente el expediente.

b. Elaboracién de la ficha de datos graficos de urbana para cada una de
las “alteraciones fisicas” susceptibles de incorporar a la Base de Datos
catastral, respetando la normativa de la Direccion General del Catastro
vigente en cada momento y aplicable, y generacién del correspondiente
fichero de intercambio FXCC/CR. Esta actuacion comprendera:

¢ Digitalizacion de croquis por finca y planta diferente, en formato
digital utilizado por la Direccién General del Catastro segun la
normativa vigente.

e Emision de ficha de datos graficos modelo CULl totalmente
cumplimentada, con inclusion de fotografia de fachada o croquis de
emplazamiento, cuando proceda.

e Elaboracion de los soportes de fotografia de fachada en formato
JPG o PDF segun normativa vigente.

e Elaboracién del soporte magnético de intercambio sobre las
alteraciones efectuadas al Fichero Gréfico Catastral en el formato
gue, en cada momento, determine la Direccion General del
Catastro.
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e Procesos de validacion ante la Gerencia Territorial de los soportes
de intercambio FXCC generados y correccidon de errores, en su
caso.

e Confeccion de documentos CU1 en formato PDF e incorporacién a
la Base de Datos Municipal para consulta.

c. Los datos fisicos, econdmicos y juridicos de cada unidad urbana o
entidad registral, previa codificacion mediante soportes normalizados,
se procesaran informaticamente con objeto de incorporarlos para su
valoraciéon y alta en la base de datos catastral mediante el soporte de
intercambio FINURB facilitado por la empresa o bien a través del
Escritorio de Gestion Catastral “SIGECA”(via Internet y entorno de
seguridad Citrix), por el procedimiento 0 menld de “EXTERNOS”
mediante la aplicacion “SAUCE” de la D.G.C.. En ambos casos se
incluye la validacién de datos y correccion de posibles errores ante la
Gerencia de Catastro.

Los trabajos comprendidos en los procesos informéticos para FINURB,
son los que se detallan:

e Actualizacién y mantenimiento de tablas auxiliares.

e Caodificacibn de datos, grabacion y verificacion de alteraciones
fisicas.

e Proceso informatico de datos y depuracion de errores.

e Emision de listados normalizados de entrega de documentos y
soportes magnéticos para firmas del Ayuntamiento y recepcion por
la Gerencia Regional de Catastro.

e Elaboracion del fichero de intercambio FINURB, validacién por la
Gerencia de Catastro y depuracién de errores en su caso.

e Muestreo y verificacion selectiva de expedientes ante el Técnico
designado por la Gerencia de Catastro.

Los trabajos comprendidos en los procesos informaticos SIGECA, son
los que se detallan:

e Grabacion en SAUCE de la informacion alfanumérica de cada
expediente.

e \Validacién y valoracién del expediente segin Ponencia y Norma
Técnica vigente.

e Comparacion de valoracion resultante respecto existente en B.D.C.
para evitar modificaciones de valor en cargos sin alteracion.

e Obtencion del fichero SAUCE para tratamiento posterior

Una vez modificada la cartografia catastral, se editara de nuevo cada
expediente para:

e \alidacién cruce contra cartografia modificada y guardar archivos e informes de
errores.

e Almacenar archivos SAUCE resultado de los expedientes DEPURADOS para
su posterior informe al Ayuntamiento.
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d. Cuando de los expedientes pudieran derivarse actuaciones de la
Inspeccion Catastral por la Gerencia del Catastro, junto a su
correspondiente documentacién en soporte magnético, se entregara la
documentacion fisica, clasificada y relacionada, de cada uno de los
expedientes resueltos a los efectos de dichas actuaciones vy, al
Ayuntamiento se le facilitaran relaciones informativas y copia de los
documentos elaborados para verificacion y seguimiento hasta su
finalizacion.

5.3.- Modificacion de la Base de Datos Grafica y elaboracion de
soportes complementarios.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado 5.2 anterior y segun lo exigido
en las directrices técnicas de la Direccion General de Catastro (D.G.C), la
empresa realizarA los trabajos necesarios para actualizar la base
cartogréfica catastral del municipio, vigente en la Gerencia de Catastro en
formato digitalizado, mediante la aplicacion informatica SIGCA del entorno
SIGECA de la D.G.C. a través de la plataforma CITRIX. En funcion de la
actuacion a realizar, los trabajos se concretaran en las siguientes fases.

1.- Actualizacién de la CARTOGRAFIA CATASTRAL respecto las parcelas
que sufran alteracion en su informacion descriptiva (alfanumérica).

e Incorporacion de archivos graficos FX-CC resultantes de la
resolucion de expedientes a cartografia para su actualizacion.

e Incorporacion de archivos documentales resultantes DXF, ASCII,
JPG.

e Incorporacion individualizada de la informacién documental
asociada al expediente PDF.

e Procesos de validacién, cruce con base datos alfanumérica y
correccion de errores, en su caso.

2.- Rectificacion de la BASE DE DATOS GRAFICA respecto las parcelas
que NO sufran alteracion en su informacion descriptiva (alfanumérica).
Este apartado se refiere a la ejecucion de trabajos respecto los
documentos catastrales que configuran la Base de Datos Grafica sin
alteracion de la informacién descriptiva o alfanumérica. La elaboracion o
modificacion de estos documentos se realizard en los siguientes
supuestos:

a. DOCUMENTO FXCC. En parcelas catastrales donde se detecten
errores de caracter grafico (CUl) y no constituyan objeto de
alteracion catastral, se procedera a la modificacion del fichero gréfico
mediante la elaboracion de los correspondientes documentos
graficos FXCC, todo ello, segun las directrices establecidas para el
intercambio de informacion grafica a las que se hace referencia en el
apartado 5.3.1. La modificacion del documento FXCC implica
obligatoriamente la actualizacién individualizada en el parcelario
catastral, que se realizard segun lo descrito en el apartado 1 anterior.

b. CARTOGRAFIA CATASTRAL. En parcelas catastrales donde se
rectifique el documento FXCC y requiera se detecten errores de
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caracter grafico ( Parcelario Catastral ) cruce con la informacion de la
base de datos alfanumérica o por comunicacién de la Gerencia
Territorial de Catastro y no constituyan objeto de alteracion catastral
0 elaboracién de nuevos documentos graficos, se procedera a la
modificacion del parcelario catastral mediante digitalizacion directa
en el sistema SIGCA de la DGC

3.- Segun lo exigido en las directrices técnicas de la Direccién General de
Catastro (D.G.C), la empresa realizara, en su caso, los trabajos
necesarios para la Digitalizacién de la documentacién del expediente
catastral e incorporacion en el sistema documental de la base de datos
catastral “DOCe” a través del Escritorio de Gestion Catastral “SIGECA”
(via Internet y entorno de seguridad Citrix), por el procedimiento o menu
de “EXTERNOS” mediante la aplicacién “SAUCE” de la D.G.C.

5.4.- Trabajos de colaboracién con los servicios municipales respecto
la formacion o informacion de expedientes de declaracidn,
alegaciones, recursos, rectificacion de errores materiales y
subsanaciéon de discrepancias, que no puedan resolverse mediante
los procesos de gestion habitual en el marco del convenio de
colaboracion catastral o requieran un tratamiento especifico
determinado, en su momento, por la Gerencia de Catastro.

Estos expedientes se tramitaran por la empresa ante el correspondiente
departamento de la Gerencia de Catastro u organismo competente,
siempre y cuando el Ayuntamiento lo estime conveniente. En este sentido la
empresa colaborara con los servicios municipales, o los contribuyentes en
la documentacion y correcta formalizacion de las alteraciones catastrales,
para que su tramitacion sea rapida y fiable, incluyendo, si fuera necesario,
la verificacion de datos en campo o ante los sujetos interesados. Para la
tramitacion de estos expedientes se utilizard cualquier herramienta o
procedimiento que se ponga a disposicion por parte la Gerencia de
Catastro.

6. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Los licitadores optaran a un maximo de 75 puntos que se valoraran como sigue:

6.1.- Menor precio ofertado sobre el tipo de licitacién

Se valorara hasta un maximo de 45 puntos la baja que ofrezca el licitador
sobre el precio regulado en el presente pliego:

+ Hasta 20 puntos seran para la baja ofertada en relaciéon con los tipos
de licitacion de los componentes cuya prestacion y unidad de tarifacién
es de caracter fijo y anual.

 Hasta 25 puntos para la baja ofertada en relacién con los tipos de
licitacion de los componentes cuya prestacion y unidad de tarifacion es
de caracter variable y unitario.
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El licitador debera indicar en su propuesta econémica, ajustada al modelo
recogido el pliego de clausulas administrativas particulares, el importe de los
precios unitarios referidos a los distintos componentes de la prestaciéon que
constituye el objeto contractual.

Se otorgara 0 puntos a aquellas ofertas que no mejoren el presupuesto de
licitacién total o respecto alguno de los tipos de licitaciéon diferenciados
que se describen a continuacion.

Se otorgara la maxima puntuacion al licitador que oferte la mayor baja,
calculada sobre la suma de los precios maximos de licitacién previstos en la
clausula 3 del PPT respecto las diferentes agrupaciones, que asciende:

e Suma de los tipos de licitacion de caracter anual: 2.870,00 EUROS
(correspondiente a los apartados 1.1.a, 1.1.b y 1.2.a de la clausula 3
del PPT).

e Suma de los tipos de licitaciébn unitarios: 2.141,00 EUROS
(correspondiente a los apartados 1.1.c, 1.2.b, 2, 3.1, 3.2,3.3y 3.4
de la clausula 3 del PPT).

Al resto de licitadores se les puntuara proporcionalmente aplicando un riguroso
criterio de proporcionalidad mediante la siguiente formula:
Puntuacién de la oferta a valorar = Pm x ((STL - IOn) / ( STL - 101))
Siendo :
Pm: Puntuacion méxima a obtener en cada tipo de licitacion
STL: Importe maximo para cada tipo de licitacion
IOn: Importe de la oferta a valorar
I01: Importe de la oferta mas ventajosa

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 149.2 LCSP, se establecen como
parametros objetivos en funcion de los cuales se apreciara que la proposicion no
puede ser cumplida como consecuencia de la inclusién de valores anormales o
desproporcionados relativos al criterio de adjudicacion 2 del la presente clausula,
en los siguientes casos:

a) Cuando concurran dos licitadores, la que sea inferior en mas de 15 unidades
porcentuales a la otra oferta.

b) Cuando concurran tres licitadores, las que sean inferiores en mas de 10
unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas. No
obstante, se excluir4 para el cdmputo de dicha media la oferta de cuantia mas
elevada cuando sea superior en mas de 10 unidades porcentuales a dicha media.
En cualquier caso, se considerara desproporcionada la baja superior a 25
unidades porcentuales.

¢) Cuando concurran cuatro o mas licitadores, las que sean inferiores en mas de
10 unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas. No
obstante, si entre ellas existen ofertas que sean superiores a dicha media en mas
de 10 unidades porcentuales, se procedera al calculo de una nueva media sélo
con las ofertas que no se encuentren en el supuesto indicado. En todo caso, si el
ndamero de las restantes ofertas es inferior a tres, la nueva media se calculara
sobre las tres ofertas de menor cuantia.

La Mesa de Contratacion previa evaluacién de la oferta técnica y comprobacién
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de la correspondiente acreditacion aportada por el licitante, estimara si cumple las
condiciones exigidas de solvencia técnica y, en su caso, requerira al licitador que
hubiera presentado una oferta anormalmente baja conforme a los pardmetros
descritos anteriormente, dandole un plazo de 5 dias habiles para que justifique y
desglose la valoracion de la oferta, en particular en lo que se refiere al ahorro que
permita el procedimiento de ejecucion del contrato, las soluciones técnicas
adoptadas y las condiciones excepcionalmente favorables de que disponga para
ejecutar la prestacion, la originalidad de las prestaciones propuestas, el respeto
de las disposiciones relativas a la proteccién del empleo y las condiciones de
trabajo vigentes en el lugar en que se vaya a realizar la prestacion, o la posible
obtencion de una ayuda de Estado. En el procedimiento deberd solicitarse
informe al responsable del contrato y cualquier otro informe técnico que la Mesa
estime conveniente.

Si a la vista de la justificacion del licitador y de los informes técnicos, la Mesa
estimase fundadamente que la proposicion no puede ser cumplida como
consecuencia de la inclusibn en la misma de valores anormales o
desproporcionados, propondra al 6rgano de contratacién su exclusion.

6.2.- Oferta respecto medios informaticos.

Se valorarq hasta un maximo de 5 puntos mediante puntuacion directa, el
namero de licencias gratuitas ofertadas para puestos adicionales de trabajo,
respecto lo exigido en el pliego de prescripciones técnicas sobre las aplicaciones
informaticas a facilitar por la empresa, conforme al siguiente criterio:

e Licencia para 1 puesto adicional: 1 puntos
e Licencias para 2 puestos adicionales: 2 puntos
e Licencias para puestos ilimitados: 5 puntos

6.3.- Oferta respecto medios humanos y experiencia de los mismos.

Se valorara hasta un maximo de 25 puntos mediante puntuacion directa:

Se valorara la experiencia profesional del equipo humano basico ofertado por la
empresa licitante, mas alla de los requisitos minimos de solvencia técnica y
profesional y segun las caracteristicas exigidas en el PPT hasta un maximo de
22 puntos. Dicha valoracién se obtendra mediante el sumatorio de los afios
completos de experiencia adquirida por cada trabajador, en cada uno de los
municipios donde hubiera colaborado y que resulten debidamente acreditados
por el licitador conforme a la documentacion aportada por este segln lo
especificado en PPT, y segun los criterios que se detallan

e Experiencia adicional de los 3 trabajadores de base. Por cada
trabajador, afilo de experiencia adicional y municipio con poblacion
mayor de 6.000 habitantes donde hubiera realizado trabajos: 0,025
puntos por afio. Con un maximo de 15 puntos

e Experiencia adicional del coordinador técnico de enlace designado por

AJUNTAMENT DE CANET D’EN BERENGUER
Placa de I'Ajuntament, 1. 46529 Canet d’en Berenguer [Valéncia]
CIF: P4608400J. Tel.: 962 69 80 20. www.canetdenberenguer.es

Cod. Validacion: 667FP5C2KQA3AMEQX5HR7MWEFA | Verificacion: https://canetdenberenguer.sedelectronica.es/

Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 19 de 22



Gitonsts) =

Ajuntament de Canet d'en Berenguer

la empresa. Por cada afio de experiencia adicional y municipio con
poblacion mayor de 6.000 habitantes donde hubiera realizado trabajos
de coordinacion: 0,035 puntos por afio. Con un maximo de 7 puntos

Independiente y adicionalmente al personal minimo aportado por la empresa para
configurar el equipo exigido en los requisitos de solvencia técnica. Se valorara
con 3 puntos la puesta a disposicidn del servicio por parte de la empresa, de un
técnico informatico cualificado que forme parte integrante de su plantilla, con
titulacion de ingenieria técnica o superior y experiencia minima profesional de tres
afos. Siendo sus funciones principales la atencién directa de consultas e
incidencias con el servicio informatico del Ayuntamiento, referentes a la
instalacion y mantenimiento de las aplicaciones ofertadas y a la reparacion de
cualquier incidencia relativa a compatibilidad entre sistemas operativos,
administracion de redes, etc. Todo ello dentro del horario laboral de los servicios
municipales y con una demora maxima de 2 horas en la respuesta.

La documentacién acreditativa respecto la solvencia técnica adicional de los medios
humanos ofertados, se aportard en todo caso, segun lo descrito en el presente pliego.

El empate entre varias ofertas tras la aplicacion de los criterios de adjudicacién
del contrato se resolverd segun lo establecido en la clausula 12 del pliego de
prescripciones técnicas.

7. ACCESOS Y PERMISOS

El acceso y el tratamiento de los datos por parte de la empresa se podra realizar bien
a través de transferencia de documentacién y ficheros magnéticos en los formatos y
soportes definidos por la Direcciéon General del Catastro, o0 mediante la grabacién en
las bases de datos catastrales por el personal debidamente autorizado y de acuerdo
con las normas de seguridad establecidas al respecto por la Direccién General.

Para hacer efectivos los accesos al Escritorio de Gestion Catastral “SIGECA”, el
Ayuntamiento facilitara a la empresa al menos una licencia para la plataforma CITRIX,
solicitadas a través de la Direccidon General del Catastro.

El Ayuntamiento aportara, en su caso, los formularios normalizados necesarios para
iniciar el tramite de los expedientes. Asimismo, prestara su colaboracién aportando la
informacioén gréafica que obre en su poder, planos catastrales y documentos CU1. Y en
su caso, emitird por personal municipal competente los certificados y acreditaciones
sustitutivos de la documentacion referida anteriormente, que por cualquier
circunstancia no se pueda aportar por el interesado.

8. RESPONSABLE DEL CONTRATO

El responsable del contrato sera el Técnico auxiliar de Medio Ambiente de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 62.1 LCSP, supervisar su ejecucién y adoptar las decisiones
y dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la
prestacion pactada, dentro del &mbito de facultades que el érgano de contratacion le
atribuya.
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Ademas, son funciones del responsable del contrato:

a) Interpretar el Pliego de Prescripciones Técnicas y demas condiciones
técnicas establecidas en el contrato o en disposiciones oficiales.

b) Exigir la existencia de los medios y organizacion necesarios para la
prestacion de los servicios en cada una de sus fases.

c) Dar las 6rdenes oportunas para lograr los objetivos del contrato.

d) Proponer las modificaciones que convenga introducir para el buen desarrollo
de los servicios.

e) Expedir, en su caso, las certificaciones parciales correspondientes a los
servicios realizados segun los plazos de ejecucién y abono que se hayan
acordado.

f) Tramitar cuantas incidencias surjan durante el desarrollo de los servicios.

g) Convocar cuantas reuniones estime pertinentes para el buen desarrollo de los
Servicios y su supervision, a la que estara obligada a asistir la representacion de la
empresa adjudicataria, asistida de aquellos facultativos, técnicos, letrados o
especialistas de la misma que tengan alguna intervencion en la ejecucién del servicio.

9. FORMULARIOS Y DOCUMENTACION MUNICIPAL

El Ayuntamiento aportard, en su caso, los formularios normalizados necesarios para
iniciar el tramite de los expedientes. Asimismo, prestara su colaboracion aportando la
informacién grafica que obre en su poder, planos catastrales y documentos CUL. Y en
su caso, emitirq por personal municipal competente los certificados y acreditaciones
sustitutivos de la documentacion referida anteriormente, que por cualquier
circunstancia no se pueda aportar por el interesado.

10. RELACION CON EL AYUNTAMIENTO.

La empresa contratista designara una persona de enlace entre el Ayuntamiento y el
adjudicatario del contrato, y debera poner a disposicion del Ayuntamiento un teléfono,
o cualquier otro medio, que permita tener contacto directo con la misma en cualquier
momento, la persona designada expresamente por el mismo y aceptada por el
Ayuntamiento dispondra de capacidad suficiente para:

e Ostentar la representacion del contratista cuando sea necesaria su actuacion o
presencia, segun los pliegos de clausulas, asi como en otros actos derivados
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, siempre en orden a la
ejecucion y buena marcha del trabajo.

e Organizar la ejecucion del trabajo y poner en practica, las 6rdenes recibidas del
responsable del contrato.

En las fechas previamente acordadas con el Ayuntamiento, las cuales seran periddicas
y de un minimo de 6 horas, dicha persona debera acudir al Ayuntamiento a los efectos
de:

e Despachar los asuntos con el responsable del contrato o personal designado
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por él mismo o por el Ayuntamiento.
e Atencion ciudadana respecto materias relacionadas con el objeto del contrato.
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