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I._OBXECTO, REXIME XURIDICO, ORGANO E PROCEDEMENTO DE CONTRATACION

I.1. Obxecto do contrato. O obxecto deste contrato é a prestacion do servizo complementario
de colaboracién e asistencia técnica, material e informatica na xestién tributaria, censal,
inspectora e racaudatoria, tanto en periodo voluntario coma executivo da totalidade dos
ingresos municipais de dereito publico, asi como a realizacién de traballos necesarios de
consultoria e asistencia técnica para o desenvolvemento das funciéns de xestién catastral
incluidas no Convenio de Colaboracién subscrito entre o Concello de Bueu e a Direccién Xeral
do Catastro de data 5 de xullo de 2002 que se acompafia ao presente prego como Anexo IV,
de conformidade co Prego de Condiciéns Técnicas (en adiante, PPT) que han de rexer o
contrato, asi coma a colaboracién na xestién dos expedientes sancionadores en materia de
trafico.

O Concello podera excluir dos servizos de colaboracién previstos neste prego algin dos
conceptos de ingresos municipais arriba referidos por razéns de servizo, comunicandollo &
adxudicataria, e sen que esta tefia dereito a indemnizaciéon ou compensacién econémica
algunha.

O contratista, en ningln caso, realizard actuaciéons que impliquen exercicio de autoridade,
nin podera realizar cobro algun, nin ditar actos administrativos, reservandose ditas funcions
expresamente aos Organos e empregados municipais correspondentes.

Ao fio do anterior, sen prexuizo das atribuciéns conferidas aos érganos competentes pola Lei
7/85, de 2 de abril, Reguladora de Bases de Réxime Local, e concordantes do Texto
Refundido das Disposiciéns Legais vixentes en materia de Réxime Local, aprobado polo Real
Decreto Lexislativo 781/1986, de 18 de abril, e do Real Decreto 2568/86, de 28 de novembro,
polo que se aproba o Regulamento de Organizacién, Funcionamento e Réxime Xuridico das
Entidades Locais, os 6rganos competentes do concello exercerdn as funciéns de fiscalizacién,
direccién, organizacién, administracién e a autoridade que legalmente lle corresponda en
funcién dos distintos servizos contemplados no presente prego,_a cuxo efecto, impartirdn as
ordes e directrices que estimen convenientes para o mellor desenvolvemento do que é
obxecto do contrato. No desempefio das actividades necesarias para o funcionamento
optimo do servizo colaborara, no seu caso, o persoal propio del concello de Bueu co persoal
que aporte o contratista.

A prestacién do servizo deberd axustarse en todo caso ao disposto na normativa sectorial que
lle sexa de aplicacién e, concretamente ao disposto en las seguintes normas:

a) Real Decreto Lexislativo 2/2004, de 5 de marzo polo que se aproba o Texto
Refundido da Lei Reguladora de Facendas Locais.

b) Lei 58/2003, de 17 de decembro, Xeneral Tributaria, asi como os regulamentos de
desenvolvemento.
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¢) Real Decreto 939/2005, de 29 de xullo, polo que se aproba o Regulamento Xeneral
de Recadacidn.

d) Real Decreto 520/2005, de 13 de maio, polo que se aproba o Regulamento Xeneral
de desenvolvemento da Lei 58/2003, de 17 de decembro, Xeneral Tributaria, en
materia de revisién en via administrativa.

e) Ordenanzas Municipais.

f) Resto de lexislacién administrativa e normas de dereito privado que sexan aplicables
en cada caso en defecto de normas especiais, e aquelas outras que no futuro puideran
modificalas.

.2. Clasificacién do contrato. O servizo se atopa comprendido na categoria 27 do Anexo Il del
Real Decreto Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o texto refundido da
Lei de Contratos do Sector Publico (en adiante TRLCSP), CPV 75000000-6 “servizos de
administracién publica (...)” e CNAE 84.11 “Actividades xerais da Administracién Publica”

.3. Normas aplicables. O presente contrato de servizo ten caracter administrativo, tal e como
establecen os arts. 10 e 301 do TRLCSP, e dmbas as partes quedan sometidas expresamente ao
disposto no citado texto refundido, e as sUas disposiciéns de desenvolvemento, concretamente
as seguintes:

a) Lei 7/1985, do 2 de abril, reguladora das bases do réxime local (LRBRL).

b) Real decreto lexislativo 781/1986, do 18 de abril, polo que se aproba o Texto
refundido das disposicidns legais vixentes en materia de réxime local (TRRL).

) Lei 5/1997, do 22 de xullo, de Administracién local de Galicia (LALG).

d) Real Decreto Lexislativo 3/2011 de 14 de novembro polo que se aproba o Texto
Refundido da Lei de Contratos (TRLCSP).

e) Real decreto 1098/2001, do 12 de outubro, polo que se aproba o Regulamento
xeral da Lei de contratos das administraciéns publicas (RXLCAP).

f) Lei 30/1992, de 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns publicas e
do procedemento administrativo comdn (LRJPAC).

g) Lei 31/1995, de prevencidén de riscos laborais (LPRL) e os seus regulamentos.

h) Real decreto 486/97, do 14 de abril sobre disposiciéns minimas de seguridade e
salide nos lugares de traballo.

i) Calguera outras disposicions legais vixentes que lles sexan de aplicacion as
corporaciéns locais.

O presente contrato rexerase polo disposto neste Prego de Cldusulas Administrativas
Particulares (PCAP) e no PPT, que revestiran caracter contractual. O contrato que se asine
axustarase ao contido deste prego cuxas cldusulas considéranse parte integrante do mesmo.
No caso de contradicién entre o PCAP e o PPT prevalecera o primeiro. O descofiecemento do
contrato en calquera do seus termos, dos documentos anexos que forman parte do mesmo,
ou das instruciéns, pregos ou normas de toda indole aprobadas pola Administracién
municipal, que puideran ser de aplicacién na execucién do pactado, non eximird ao
contratista da obriga do seu cumprimento.

Para os efectos do presente prego e do TRLCSP estan suxeitos & regulacién harmonizada os
contratos de servizo cuxo valor estimado sexa igual ou superior & cantidade que figura no
seu art. 16.1. Neste senso, O PRESENTE CONTRATO NON ESTA SUXEITO A REGULACION
HARMONIZADA.

.4. Organo de contratacién. Facultades- O 6rgano de contratacién é a Xunta de goberno local
do Concello de Bueu, por delegacién de alcaldia efectuada mediante resolucién de alcaldia
ndm. 583 de 17.06.2015 (BOP nim. 121 de 26.06.2015). Dito dérgano ten as facultades
relativas & adxudicaciéon do correspondente contrato e, as prerrogativas de interpretalo,
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resolver as dibidas que ofreza o seu cumprimento, modificalo por razéns de interese publico,
acordar a sUa resolucion e determinar os efectos desta, co suxeiciéon & normativa aplicable.
Os acordos que a este respecto dite serdn executivos, sen prexuizo do dereito do contratista
a sUa impugnacidén perante a Xurisdicién competente.

I.5. Procedemento de adxudicacién e tramitacién do expediente.- O contrato se adxudicara
por procedemento aberto e con tramitacién ordinaria conforme establece o artigo 138 e 157
do TRLCSP, considerandose para a sUa adxudicacién unha pluralidade de criterios, a0 amparo
do disposto no art. 150.3 do TRLCSP .

Il.- DURACION DO CONTRATO E PRORROGAS.

O prazo de duracién do contrato serad de dous (02) anos estando previsto o seu inicio na data
gue se consigne no documento de formalizacién do contrato e que, en ningln caso, podera
exceder dun (01) mes dende o dia seguinte & formalizacién do mesmo en documento
administrativo.

Neste senso, deberd terse en conta, tal e como dispén a cladsula XVII.1, que o inicio do
servizo non poderd ser anterior ao 31.05.2016 toda vez que o contrato regulado nos
presentes pregos trae causa do remate, o vindeiro 31 de maio de 2016, do contrato
administrativo de servizo de colaboracién na xestién tributaria, censal, inspectora e
recadatoria do concello de Bueu, formalizado entre o concello de Bueu e “SCI, SERVICIOS DE
COLABORACION INTEGRAL, S.L.” con data 30.05.2012, prorrogado ata o vindeiro
30.05.2016, mediante acordo adoptado pola Xunta de goberno local, na sesién ordinaria
celebrada 0 07.03.2014.

Poderd acordarse a sUa prérroga, por mutuo acordo das partes antes da finalizacién do
mesmo. Neste senso, a duracién total das prérrogas no seu conxunto, no podera ser superior
ao periodo inicialmente contratado no senso sinalado no artigo 303 do TRLCSP, e debera
acordarse expresamente cunha antelacién non inferior a 30 difas naturais & data de
vencemento de cada anualidade.

Asemade, se o adxudicatario non tivera intencién de proceder & prérroga deberd comunicalo
formalmente ao concello cunha antelacién minima de TRES (03) MESES, ao remate do prazo
contractual, quedando obrigado, nesta situacién, e na finalizacién da vixencia do contrato a
continuar no exercizo da sUa actividade durante o tempo imprescindible para asegurar a
continuidade na prestacién do servizo e se proceda, ben a realizar unha nova adxudicacién,
ben & xestién directa dos servizos obxecto do contrato.

lll.- REXIME ECONOMICO E FINANCIAMENTO DO CONTRATO
l.1.- Valor estimado.- O valor estimado do contrato ascende & seguinte cantidade nos
termos sinalados no art. 88 do TRLCSP:

SIN IVE IVE (21%) CON IVE
01 ANO 127088,45€ 26688,57€ 153777,02€
02 ANOS (DUR. CONT.) 254176,90€ 53377,15€ 307554,05€
04 ANOS (DUR. CONT. 508353,80€ 106754,30€ 615108,10€

+PRORROGAS)

As proposiciéns econémicas dos licitadores non poderan exceder deste orzamento maximo,
no que se incllen todo tipo de impostos, taxas e gastos aplicables.
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[11.2.- Sistema de determinacién do prezo. En cumprimento dos arts. 302 do TRLCSP e 197 do
RGC, o valor estimado sinalado no apartado anterior da presente clausula, deriva do
derradeiro exercicio completo de execucién do contrato , tendo en conta o efecto da baixada
do tipo impositivo do IBI para 2016 do 0,6 6 0,45, o0 mantemento do tipo impositivo do resto
de impostos e taxas asi coma a deducién na fila de cobros en voluntaria dos importes
cobrados en concepto de multas de trafico (que pasan a ter unha retribucién especifica):

IMPORTES 2014 TIPO LICITACION PREVISION ANUAL IVA TOTAL ANUAL
VOLUNTARIA 2.003.304,40 € 0,038 76.125,57 € 15.986,37 € 92.111,94 €
EXECUTIVA 228.370,41 € 0,127 29.003,04 € 6.090,64 € 35.093,68 €
INSPECCION 34.774,96 € 0,22 7.650,49 € 1.606,60 € 9.257,09€
CATASTRO 87 43 3.741,00 € 785,61 € 4.526,61€
MULTAS 52.841,73 € 0,2 10.568,35 € 2.219,35€ 12.787,70 €

127.088,45 € 26.688,57 € 153.777,02 €

*( 127.088,45 euros anuais X 2 anos de duracion: 254.176,90 euros)
*( 26.688,57 euros anuais X 2 anos de duracion: 55.377,14 euros)

O orzamento fixado na presente clausula € meramente estimativo, quedando o orzamento
definitivamente fixado en funcién da recadacion obtida polos conceptos de ingreso para 0s
gue se precise a colaboracion e os traballos de xestién catastral efectivamente realizados,
asi coma os importes ofertados polos licitadores.

11.3.- Retribucién e réxime de pagos-
A retribucién do contrato estara en funcién dos resultados concretos que se obtefian das

xestidons e servizos realizados polo adxudicatario, tendo en conta o recadado tanto en
periodo voluntario como executivo, asi como os traballos de xestién catastral realizados.

Os honorarios a satisfacer concrétanse no PPT (clausula 112), estando previstos inicialmente
0s seguintes porcentaxes (IVE EXCLUIDO):

a) Pola colaboracién en recadacién en periodo voluntario: 3,80 % da recadacion
liquida por cada concepto.

b) Pola colaboracién na recadacién en periodo executivo: 3,80 % da recadacién
obtida cando se aplicou unicamente a recarga executiva e 12,70 % da recadacién
obtida, incluindo a recarga de prema e os intereses de demora, naqueles casos en
que se notificou a providencia de prema e se aplicaron as recargas de prema
reducidos e ordinaria.

¢) Pola asistencia e colaboracién en xestién catastral, o tipo de licitacién serd o
seguinte: Por cada unidade catastral e notificacién: 43 euros.

d) Pola colaboracién na inspeccién daquelas figuras tributarias que, no seu caso,
decida o Concello: 22% do recadado das primeiras liquidaciéns xeradas.

e) Pola colaboracién na xestién dos expedientes sancionadores de trafico: 20% do
recadado en periodo voluntario de pago e en periodo executivo antes da notificacién
da providencia de constrinximento.

Estas porcentaxes e prezos poderan ser mellorados & baixa polos licitadores.

0 abono do prezo da liquidacién realizarase, unha vez deducidas as entregas a conta, a vista
do informe ou emitido pola administracion municipal debendo presentar previamente o
contratista a oportuna factura na forma prevista nestes pregos (cldusula XX) e nos PPT.
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En todo caso, a administracién realizara o abono das entregas a conta e da liquidacién anual
no prazo de sesenta dias desde a presentaciéon das correspondentes facturas e
documentacién complementaria que ten de acompafalas.

[1.4.- Prezo do contrato e gastos a cargo do adxudicatario. O prezo do contrato serd o que
resulte da adxudicacién do mesmo, ao cal se engadira como partida independente o IVE que

deba soportar o Concello. No prezo do contrato consideraranse incluidos os demais tributos,
taxas e canons de calquera indole que sexan de aplicacién, asi como todos os gastos que se
orixinen para o adxudicatario como consecuencia do cumprimento das obrigas contempladas
no presente prego, nos PPT e nas que resulten da oferta contida na proposicién do contratista
e que, a efectos meramente enunciativos quedan conformados polos gastos financeiros,
beneficios, seguros, transportes e desprazamentos, honorarios do persoal ao seu cargo que
realice os traballos, alugueres, subministraciéns, custes das notificaciéns, instalacién e
mantemento de equipos/dispositivos/programas/aplicaciéns informaticos e calquera outro de
natureza analoga.

Os gastos do anuncio de licitacién, de ser o caso, seran asumidos polo adxudicatario e
deberd xustificarse o seu aboamento nos termos sinalados na cldusula Xl.4.c) do presente

prego

[11.5.- Dispofibilidade orzamentaria. A aplicaciéon orzamentaria das obrigas econdmicas que
se derivan do cumprimento do contrato é a 932/22708 “Xestién do Sistema Tributario.
Servizos de Recadacion” do orzamento municipal.

Sendo o gasto de caracter plurianual, de conformidade co art. 174 do Real decreto lexislativo
2/2004, de 05/05, polo que se aproba o Texto refundido da lei reguladora das facendas locais
(TRLFL) e 0 79 e seguintes do Real decreto 500/90, a realizacién do gasto para os exercicios
futuros (2017, 2018, 2019 e 2020), estard subordinada e condicionada & existencia de
crédito adecuado e suficiente nos exercicios correspondentes para financiar as obrigas
derivadas do contrato de conformidade co art. 110 del TRLCSP.

Neste senso, o concello comprometese a consignar nos exercicios correspondentes o crédito
necesario para facer fronte ao gasto que derive da celebracién do contrato que correspondan
cada ano, coas limitaciéns que se determinen nas normas orzamentarias aplicables ao
respecto, en cada momento, as Entidades Locais.

lI.6.- Financiamento do contrato. A prestacidon obxecto da contratacién financiarase con
cargo aos recursos propios da facenda municipal.

IV.- REVISION DE PREZOS.
De acordo co establecido no artigo 89 do TRLCSP, o presente contrato non podera ser
obxecto de revisién de prezos.

Non procedera a revisién do prezo do contrato en canto &s retribuciéns correspondentes &
colaboracién na recadacion tanto en periodo voluntario como executivo ao estar constituido
por unha porcentaxe sobre os ingresos tributarios, que experimentaran variaciéns en funcién
da mellora e eficacia da xestién tributaria e recadatoria do Concello

V.- GARANTIAS
V.1 Garantia provisional.- De conformidade co previsto no artigo 103.1 do TRLCSP, para optar
a esta licitacién non se esixe a constitucién de garantia provisional.
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V.Il. Garantia definitiva.- O drgano de contratacién requirird ao licitador que presentara a
oferta economicamente mais vantaxosa para que dentro do prazo de 10 dias habiles, a
contar dende o seguinte a aquel no que tivera recibido o requirimento, constitia garantia
definitiva polo importe equivalente ao 5% do prezo de adxudicacién, de acordo co artigo
151.2TRLCSP. De non cumprirse adecuadamente o requirimento no prazo sinalado,
entenderase que o licitador retira a sla oferta.

A citada garantia poderd constituirse mediante retencién do prezo e en calquera das formas
admitidas no artigo 96-TRLCSP e nos artigos 55, 56, 57 e 58 do RXLCAP. Cando a garantia se
constitla mediante retencién do prezo, levarase a cabo nos primeiros abonos ata completar
o importe equivalente ao 5% do prezo de adxudicacién, de acordo co artigo 151.2TRLCSP.

Cando como consecuencia da modificacién do contrato, experimente variaciéon o prezo do
mesmo, reaxustarase a garantia no prazo de 15 dias naturais, contados dende a data na que
sexa notificado ao adxudicatario o acordo de modificacién, a efectos de que garde a debida
proporciéon co novo prezo do contrato resultante da modificacién, incorrendo, en caso
contrario, en causa de resolucién contractual.

VI. - CONSULTA DO EXPEDIENTE, RESOLUCION DE DUBIDAS DOS PCAP E PPT E
PERFIL DO CONTRATANTE

O expediente contractual é publico e, xa que logo, os PCAP, PPT e os restantes documentos
administrativos que del forman parte, regulan o0 mesmo, poderan ser examinados do xeito
indicado na presente cldusula.

O PCAP, asi como os PPT, xunto cos demais documentos que integran o expediente, estaran
de manifesto na Secretaria Xeral do Concello de Bueu, ata 0 momento en que finalice o prazo
de presentacién de proposiciéns, de luns a venres en horario de 9:00 a 14:00 horas.

A licitacion publicarase no Perfil do Contratante. No Perfil do Contratante do érgano de
contratacién, publicarase os PCAP, PPT, asi como a adxudicacién do contrato e calquera
outro dato e informacién referente a sla actividade contractual, de acordo co establecido no
artigo 53 do TRLCSP.

0 acceso publico ao Perfil do Contratante efectuarase a través do portal da web municipal
(www.concellodebueu.org).

Para a obtencién de informacién que poidera solicitarse polos interesados estarase ao
seguinte:

1. Que sé serd obrigatoria para a administracion municipal a remisién de aqueles
documentos que non se atopen publicados no perfil de contratante municipal.

2. Que sbé serd obrigatoria para a administraciéon municipal a remisién daquela
documentacién ou informacién gue sexa precisa, ou convinte, para a formulacién das
ofertas.

A obtencién de copias implicard o abono da tasa establecida na correspondente ordenanza
fiscal.

En materia de aclaracién do contido do presente prego e o de prescricidéns técnicas e, no seu
caso, demais documentacién complementaria, todos os interesados poderan dirixir a suas
didbidas e consultas que estimen convenientes mediante correo electrénico dirixido a

direccién contratacion@concellodebueu.org ou a secretaria@concellodebueu.org, cunha

antelacién minima de 48 horas ao remate do prazo de presentacién de solicitudes de
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participacién. O concello publicara no taboleiro de anuncios da casa consistorial e
no seu perfil do contratante as consultas e respostas coa salvagarda da identidade
da persoa fisica ou xuridica que a formule.

VII.CAPACIDADE PARA CONTRATAR.

Poderan concorrer, por si ou por medio de representantes, as persoas naturais ou xuridicas,
espafolas ou estranxeiras, que tendo plena capacidade de obrar non estean comprendidas
nalgunha das circunstancias que enumera o artigo 60 do TRLCSP, e acrediten a sta solvencia
econdémica, financeira e técnica ou estean debidamente clasificadas nos supostos a que se
refire a cldusula XIX destes pregos nos termos establecidos no art. 74 e seguintes do TRLCSP.

Asi mesmo, os empresarios deberan contar coa habilitacién empresarial ou profesional que,
Nno seu €aso, sexa esixible para a realizacién da actividade ou prestacién que constitla o
obxecto do contrato. As persoas xuridicas sé poderan ser adxudicatarias de contratos cuxas
prestacidéns estean comprendidas dentro dos fins, obxecto ou dmbito de actividade que, a
tenor dos seus propios estatutos ou regras fundacionais, lles sexan propios.

Para as empresas non comunitarias, comunitarias e uniéns de empresarios, estarase ao
disposto nos artigos 55, 57 e 59 do TRLCSP, respectivamente.

No poderan concorrer as licitacidns empresas que houberan participado na elaboracién das
especificaciéns técnicas ou dos documentos preparatorios do contrato, por si ou mediante
unién temporal de empresarios, sempre que a devandita participacién poda provocar
restriciéns & libre concorrencia ou supor un trato privilexiado con respecto as restantes
empresas licitadoras.

VIIl. UNIONS TEMPORAIS DE EMPRESAS.
A Administracion municipal poderd contratar con uniéns de empresarios que se constitlan
temporalmente para o efecto, de conformidade co establecido no artigo 59 do TRLCSP.

Para estes efectos cada unha das empresas que a compofien deberdn indicar nomes e
circunstancias dos que a constitian e a participaciéon de cada un, asi como gque asumen 0
compromiso de constituirse formalmente en unién temporal en caso de resultar
adxudicatarios do contrato. Asi mesmo deberan presentar cada unha delas a documentacién
esixida na cldusula IX e acreditar a sla capacidade e solvencia nos termos do presente
prego, acumulandose para os efectos da determinacién da solvencia da unién temporal as
caracteristicas acreditadas para cada un dos seus integrantes.

No suposto de resultar adxudicataria, as uniéns temporais deberd formalizar esta, en
escritura publica, asi como presentar o CIF de uniéns temporais, todo iso dentro do prazo de
quince dias seguintes ao da data en que reciba a notificacién de adxudicacién, e a sla
duracién sera coincidente coa do contrato ata a sua extincién.

Os empresarios que concorran agrupados en uniéns temporais quedaran obrigados
solidariamente diante da administracién municipal.

IX.- REQUISITOS MINIMO DE SOLVENCIA

Os requisitos minimos de solvencia que debe reunir o empresario € a documentacién
requirida para acreditar estes, vinculados ao obxecto do contrato de servizo e proporcionais
a este, definidos por aplicacién do art. 62.2 do TRLCSP e no RGC, na derradeira modificacién
introducida polo Real decreto 773/2015, son os seguintes:
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IX.1. Solvencia econémica e financieira: O medio de acreditacién serdn os previstos no artigo
75.1 b) do TRLCSP coas formalidades previstas no art. 11.4 do RGC na modificaciéon operada
polo artigo Unico do RD 773/2015, do seguinte xeito:

- Seguro de indemnizacién por riscos profesionais.
Medio de acreditacion: O establecido no art. 75.1.a) do TRLCSP e 11.4.a) do RGC
“Seguro de indemnizacién por riscos profesionais”

Criterio de solvencia e documentacién xustificativa: Ter subscrito e en vigor un
seguro de indemnizacién por riscos profesionais vixente ata o fin do prazo de
presentacién de ofertas, por importe non inferior ao valor estimado do contrato, asi
como aportar o compromiso do seu renovacién ou prorroga que garanta o
mantemento da sUa cobertura durante toda a execucién do contrato. Este requisito
entenderase cumprido polo licitador ou candidato que inclla coa slUa oferta un
compromiso vinculante de subscricion, en caso de resultar adxudicatario, do seguro
esixido, compromiso que deberd facer efectivo dentro do prazo de dez dias habiles
ao que se refire o apartado 2 do artigo 151 do texto refundido da Lei de Contratos do
Sector Publico.

A acreditacién deste requisito efectuarase por medio de certificado expedido polo
asegurador, no que consten os importes e riscos asegurados e a data de vencemento
do seguro, e mediante o documento de compromiso vinculante de subscricién,
prérroga ou renovacién do seguro, nos casos nos gque proceda.

IX.2. Solvencia técnica ou profesional. Os medios de acreditacién seran os previstos no artigo
78.1, a) e d), do TRLCSP e 11.4.b) do RGC do seguinte xeito:

A.- Servizos andlogos
Medio de acreditacion: O establecido no art. 78.1.a) do TRLCSP “Unha relacién dos

principais servizos ou traballos realizados nos ultimos cinco anos que inclua importe,
datas e o destinatario, publico ou privado, destes. (...)"

Criterio de solvencia: En dita relacién, deberd figurar alomenos, a prestaciéon do
servizo obxecto do contrato, cunha duracién total non inferior a dous anos, na que
alomenos, un ano de execucién se atope entre os derradeiros cinco anos. O requisito
minimo de solvencia técnica por este medio obrigatorio de xustificacién da mesma
sera que o importe anual acumulado no ano de maior execucién sexa igual ou
superior ao 70% do valor estimado do contrato, ou do seu anualidade media si esta é
inferior ao valor estimado do contrato. A efectos de determinar a correspondencia
entre os traballos acreditados e os que constitien o obxecto do contrato, cando
exista clasificacién aplicable a este Ultimo atenderase ao grupo e subgrupo de
clasificacién ao que pertencen uns e outros, e nos demais casos & coincidencia entre
os dous primeiros dixitos dos seus respectivos cédigos CPV.

Documentacién xustificativa: Os servizos ou traballos efectuados acreditaranse
mediante certificados de boa execucién expedidos ou visados polo érgano
competente, cando o destinatario sexa unha entidade do sector publico; cando o
destinatario sexa un suxeito privado, mediante un certificado expedido por este ou, a
falta deste certificado, mediante unha declaracién do empresario; se é o caso, estes
certificados seran comunicados directamente ao 6rgano de contratacién pola
autoridade competente.

B.- Medios personais, materiais e técnicos

10
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Medio de acreditacidn: O establecido no art. 78.1. b), e) e h) do TRLCSP “indicacién
do persoal técnico ou das unidades técnicas, integradas ou non na empresa,
participantes no contrato, titulaciéns académicas e profesionais do empresario e do
persoal directivo da empresa e, en particular, do persoal responsable da execucion
do contrato, declaracién indicando a maquinaria, material e equipo técnico do que se
dispora para a execucién dos traballos ou prestacions, 4 que adxuntarase a
documentacién acreditativa pertinente (...)"”

Documentacién xustificativa: Os medios personais, materiais e técnicos que sexan
adscritos @ execucién do contrato deberan acreditarse mediante a presentacion
dunha declaracién asinada polo licitador que conteia de forma detaiada a
informacién sinalada anteriormente ( identidade do persoal participante no contrato,
titulacions académicas e profesionais , relacion de medios, materiais, maquinaria e
equipo vinculado & execucién do contrato)

Para acreditar a solvencia esixida para a celebracion deste contrato, o empresario podera
basearse na solvencia e medios doutras entidades, independentemente da natureza xuridica
dos vinculos que tefia con elas sempre e cando xustifique que para a execucién de mesmo,
dispdn dos referidos medios, debendo nestes casos achegar certificado emitido polo érgano
de direccién da empresa que preste a citada solvencia, acreditativo de tal circunstancia. So
poderd completarse mediante este mecanismo a solvencia técnica ou profesional. En todo
caso so se podera prestar solvencia a un licitador (artigo 63-TRLCSP).

Sen prexuizo do anterior, de acordo co establecido no art. 46 do RGC, na redaccién dada
polo RD 773/2015, o empresario podera acreditar a sta solvencia indistintamente mediante
a sla clasificacion no subgrupo de clasificacion correspondente ao contrato de servizos
tendo en conta o disposto no nim. 72 do art. Unico e na disposicién transitoria 32 relativa a
“Clasificaciéns dos contratos de servicios outorgadas con anterioridade & entrada en vigor
do real decreto” do R.D. 773/2015, de 28 de agosto, ou ben acreditando o cumprimento dos
requisitos especificos de solvencia esixidos na presente clausula.

A presentacién, no seu caso, do correspondente certificado de inscricién no Rexistro Oficial
de Licitadores e Empresas Clasificadas do Estado e/ou da Comunidade auténoma de Galicia,
terd os efectos previstos no art. 83 TRLCSP e 19 do Real Decreto 817/2009, de 8 de maio,
polo que se desenvolve parcialmente a LCSP e deberd acompafarse dunha declaracién
responsable de que non variaron as circunstancias que nel se acreditan (da vixencia dos
datos contidos no mesmo).

X. PROPOSICIONS

X.1. Lugar e prazo de presentacién

As proposiciéns para poder tomar parte no procedemento aberto presentaranse no Rexistro
Xeral do concello sito na planta baixa da Casa Consistorial, dentro do prazo de QUINCE (15)
DIAS NATURAIS contados a partir do dia seguinte ao da publicacién do anuncio do
contrato no B.O.P., sen perxuizo da publicacién do correspondente anuncio no
perfil do contratante nos termos esixidos no art. 142 do TRLCSP e no taboleiro de anuncios
da casa consistorial, en horas de oito a catorce, de luns a venres, e de nove trinta a trece
horas, os sabados,

A presentacion de proposicidns podera realizarse ben persoalmente ou ben mediante envio
por mensaxeria entregado no lugar e prazo sinalado anteriormente.
Tamén poderd realizarse mediante envio por correo.

11
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Cando as proposiciéns se envien por correo, o empresario deberd xustificar a data de
imposicién do envio nas Oficinas de Correos e anunciard a remisién da sua oferta ao érgano
de contratacién, no mesmo dia, mediante télex, fax ou telegrama remitido ao ndmero do
Departamento de secretaria (fax ndm. 986 322 099). Sen a concorrencia de ambolos dous
requisitos non serd admitida a proposicién se é recibida polo érgano de contratacién con
posterioridade & data e hora da terminacién do prazo sinalado na invitacién.

Non poderan presentarse as proposicions por medio electrénicos, telematicos ou
informaticos, ao non dispor o concello de Bueu dun programa/aplicacién informatico/a ao
efecto.

Cada licitador non podera presentar mais dunha proposicién, nin subscribir ningunha
proposta en unién temporal con outros se o fixo individualmente ou figurar en mdis dunha
unién temporal. A infraccién destas normas dara lugar & non admisién de tédalas propostas
por el subscritas.

A proposicién quedara conformada pola documentacion contida na clausula X.2.1 e
por DOUS (02) SOBRES PECHADOS, denominados sobre A “DOCUMENTACION
ESPECIFICA: PROXECTO DESCRITIVO DOS TRABALLOS E DO METODO
ORGANIZATIVO OFERTADO, RELACION DO PERSOAL A ADSCRIBIR A PRESTACION
DO SERVIZO OFERTADO E SOLUCION TECNOLOGICA APLICADA A PRESTACION DO
SERVIZO OFERTADO” e sobre B “PROPOSICION ECONOMICA”, relacionados na
cldusula X.2.2 e X.2.3.

Os SOBRES PECHADQS, A e B, deberan identificarse co seus correspondentes titulos:

Sobre A: “DOCUMENTACION ESPECIFICA: PROXECTO DESCRITIVO DOS TRABALLOS E
DO METODO ORGANIZATIVO OFERTADO, RELACION DO PERSOAL A ADSCRIBIR A
PRESTACION DO SERVIZO OFERTADO E SOLUCION TECNOLOGICA APLICADA A
PRESTACION DO SERVIZO OFERTADO" e

Sobre B: “PROPOSICION ECONOMICA”,

e, en ambos sobres, figurara externamente o NOME DO LICITADOR e, no seu caso, do
REPRESENTANTE, DOMICILIO SOCIAL, TELEFONO, CORREO ELECTRONICO e FAX, a efectos de
comunicacién, asi como o TITULO DO SERVIZO "COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA,
CENSAL, INSPECTORA E RECADATORIA E NA XESTION DOS EXPEDIENTES SANCIONADORES
EN MATERIA DE TRAFICO DO CONCELLO DE BUEU (REF. C20-2016)".

A presentacién da proposicién ou solicitude de participacion supén a aceptacién
incondicionada polo empresario do contido da totalidade das clausulas ou condiciéns deste
prego, sen salvidade ou reserva algunha.

X.2. Documentacidn
X.2.1.-Declaracidon responsable e Documento de aceptacion de forma de

comunicacidn/notificacion:

Estes documentos presentaranse de forma independente e féra dos sobres nos que se
presentard a oferta econdmica e a documentacién especifica e que conformaran a
proposicion.

A) Declaracién responsable.

12
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A aportacién da documentacién esixible ao abeiro do disposto no apartado 1 do art. 146 do
TRLCSP, na modificaciéon operada pola lei 14/2013, de 27 de setembro, de apoio aos
emprendedores e a sUa internacionalizacién, relativa & acreditacién da personalidade e
representacion do licitador, e da clasificacion ef/ou solvencia econdmico-financieira e técnica
substituirase por unha declaracién responsable segundo o modelo que figura como anexo Il
sen prexuizo de que sexa esixible posteriormente a documentacion acreditativa da
capacidade e solvencia e que a mesa se refira a data anterior & de finalizacién do prazo para
presentar proposicidns.

B) Documento de aceptacion de forma de comunicacién/notificacién:
Os licitadores presentaran o seguinte documento:

“D/D?2 , ho seu propio nome (ou na representacion da empresa
), acepto expresamente que as comunicacions e notificaciéns que realice o
Concello de Bueu, en relacion coa contratacion administrativa do servizo "COLABORACION NA
XESTION TRIBUTARIA, CENSAL, INSPECTORA E RECADATORIA E NA XESTION DOS
EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE TRAFICO DO CONCELLO DE BUEU(REF. C20-

2016)", publicado no BOP nim................. de data.......cccceeevnneen. , Se realicen mediante o seu
envio ao fax nam. E/OU ao correo
electrénico

En ,a de de 2015

Selo e sinatura do licitador,

X.2.2.- Sobre A: Subtitulado “DOCUMENTACION ESPECIFICA: PROXECTO
DESCRITIVO DOS TRABALLOS E DO METODO ORGANIZATIVO OFERTADO, RELACION
DO PERSOAL A ADSCRIBIR A PRESTACION DO SERVIZO OFERTADO E SOLUCION
TECNOLOGICA APLICADA A PRESTACION DO SERVIZO OFERTADO”

ESTE SOBRE PRESENTARASE DE FORMA INDEPENDIENTE DA DOCUMENTACION SINALADA NA
CLAUSULA X.2.1.

Nel deberd incluirse a documentacién relativa ds cuestidéns relacionadas cos criterios de
adxudicacién cuxa cuantificacién require un xuizo de valor que figuran definidos na cldusula
XI.1 dos PCAP , de conformidade co art. 150 TRLCSP, co cumprimento das formalidades que,
respecto da sUa presentacién, esixe a presente clausula.

O sobre A conterd a documentacién que permita & mesa cofiecer e valorar a oferta técnica
de acordo cos criterios de adxudicacién cuxa cuantificacién require un xuizo de valor que
figuran definidos na cldusula XI.1 dos PCAP ordeada e agrupada do seguinte xeito

A.- Solucidn tecnoldxica aplicada & prestacién do servizo que contendra o sistema de
informacién a empregar na prestacién do servizo.

B.- Proxecto descritivo dos traballo e do método organizativo ofertado para a
prestacién do servizo obxecto do contrato que contemple, de forma detallada e
pormenorizada, a xestidn e organizacién do servizo comprensivo das tarefas a
realizar para a correcta prestacién do servizo. A extensién maxima deste documento
sera de 30 follas, por unha cara, DIN A4 en WORD tipografia 10.)

C.- Relacién de persoal a adscribir, cos requisitos minimos definidos nos PPT, con
indicacién do organigrama estrutural e funcional, con especificacién personalizada da
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titulacién académica, formacién especializada, experiencia laboral, suficientemente
acreditada. Deberd indicar, asi mesmo, as funciéns de cada persoa, horarios ou
xornada de contratacién, recollido en cadro sintético. Deberan indicarse os medios
persoais a aportar, con indicacién do nimero de empregados, titulacién dos mesmos,
experiencia demostrable do persoal en contratos de colaboracién integral na xestién,
inspeccion e recadacion tributarias, tanto en periodo voluntario como executivo, e
outros aspectos que se estimen relevantes (acreditar a través de certificados efou
contratos expedidos e/ou asinados polas administracidns correspondentes)

De acordo co anterior, deberd presentarse polo licitador, no sobre A, a documentacién
acreditativa dos apartados A “Solucién tecnoléxica aplicada” e B “Proxecto descritivo dos
traballo e do método organizativo” da presente cldusula X.2.2. de forma separada do xeito
gue permita & mesa de contratacién valorar a proposiciéon presentada consonte prevé o
apartado relativo aos “CRITERIOS NON VALORABLES MEDIANTE CIFRAS OU PORCENTAXES
OBTIDOS A TRAVES DA APLICACION DE FORMULAS MATEMATICAS“ da clusula XI.1. relativa
aos “Criterios de adxudicacién”.

Unicamente valorarase a documentacién presentada por cada un dos apartados (A e B) nos
que se divide a documentacién a presentar no sobre A non sendo obxecto de valoracién aquela
informacién e/ou documentos relativos & Solucién tecnoléxica aplicada que sexan incorporados
no Proxecto descritivo dos traballo e do método organizativo e, a sensu contrario, non seran
obxecto de valoracién aquela informacién efou documentos relativos ao Proxecto descritivo dos
traballo e do método organizativo que sexan incorporados a Solucién tecnoldxica aplicada.

Os documentos relacionados nos apartados A, B e C da presente cldusula, relativos &
Solucidén tecnoldxica aplicada”, “Proxecto descritivo dos traballo e do método organizativo” e
“Relacién de persoal a adscribir” se configuran como esenciais da proposicién que sexa
presentada polo licitador que concorra e, en todo caso, formaran parte do contrato a todos os
efectos.

Asemade, no sobre (A) podera o licitador incluir calquera outro dato relacionado co obxecto
do contrato que considere oportuno incluir para a mellor valoracién da sua proposta segundo
os criterios determinados neste prego.

A documentacidn que hai que achegar no sobre A debe ser a acreditativa dos datos a valorar
segundo os criterios de adxudicacién sinalados na clausula XI.1 dos PCAP, evitandose
achegar documentacion relativa a xeneralidades sobre a empresa ou a criterios
non avaliables.

Neste sobre (A) non se incluira documentacién que poida facer referencia, en

ningun caso, as condicidns econdmicas do contrato, que seran valoradas nunha

posterior fase da licitacion.
O incumprimento deste requerimento sera motivo de exclusién da licitacion .

A documentacién incluida neste sobre (A) deberd estar na slUa totalidade subscrita polo
licitador e acompafada dunha relacién dos documentos que a integran asinada polo licitador,
na que declare, baixo a sla responsabilidade, ser certos os datos achegados.

O Concello resérvase a facultade de comprobar en calquera momento a veracidade da
documentacién presentada, ben antes da adxudicacién do contrato, ou ben durante a sda
vixencia, podendo realizar tal comprobacién por si mesma, ou mediante peticién ao licitador
ou adxudicatario de documentacién ou informes complementarios. A falsidade ou
inexactitude de tales datos provocara a desestimacién da oferta ou, no seu caso, a resolucién
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do contrato, con perda da garantia constituida, asi como a esixencia das responsabilidades e
indemnizacidns que de tal feito derivense.
X.2.3- Sobre B: Subtitulado “PROPOSICION ECONOMICA".

ESTE SOBRE PRESENTARASE DE FORMA INDEPENDIENTE DA DOCUMENTACION SINALADA NA
CLAUSULA X.2.1.

Contera a proposicién econdmica que serd formulada estritamente, consonte 6 modelo que
figura no anexo lll deste prego, debidamente asinada e datada.

A proposicidon econdémica se presentara debidamente cumprimentada e non se aceptaran
aquelas que teflan omisidns, erros o tachaduras que impidan cofiecer claramente o que a
Administracién estime fundamental para considerar a oferta.

Tédolos importes da proposicién econdmica deberan consignarse en letra e nimero.

No caso de que existan discrepancias entre o importe consignado en letra e o importe
consignado en nimero, prevalecera o importe posto en letra.

No caso de que as discrepancias foran entre o importe consignado como prezo total e a suma
das cantidades consignadas como importe base e IVE ou o calculo deste, prevalecera o
importe consignado como importe base, determindndose en funcién deste, o IVE
correspondente e o prezo total.

A introducion da oferta economica ou de calquera outro documento que permita
deducir ou coiiecer o seu importe coa documentacion relacionada na cldausula
X.2.1. ou dentro do sobre A dara lugar a automatica exclusion do procedemento
de adxudicacién do licitador incurso en dita circunstancia.

X.2.4. Documentos orixinais e lingua: Os documentos que se acompafien as proposicions
deberan vir redactados en lingua casteldn ou galega e haberan de ser orixinais.

Non obstante, admitiranse fotocopias dilixenciadas polo secretario ou funcionario en quen
delegue, nas que se faga constar que foron cotexadas cos seus orixinais. A documentacién
redactada noutra lingua deberd acompafiarse da correspondente traducién oficial ao galego
ou castelan, en senso contrario, nos sera tida en conta.

XI. ADXUDICACION DO CONTRATO
XI.1. Criterios de adxudicacién
A valoracién das proposicién e a determinacién da oferta economicamente mais vantaxosa

realizarase atendendo aos seguintes criterios de adxudicacion

CRITERIOS VALORABLES MEDIANTE CIFRAS OU PORCENTAXES OBTIDOS A TRAVES
DA APLICACION DE FORMULAS MATEMATICAS: (ATA 60 PUNTOS)

a) Mellora & baixa do prezo establecido na cldausula lll dos presentes pregos: Ata

60 ptos.

Os puntos distribuiranse da seguinte maneira:
- Colaboracién na recadacién en periodo voluntario: Asignarase 1 punto ata un
maximo de 15 puntos por cada 0,02 de baixa sobre o tipo de 3,8 %. A baixa
ofertada neste apartado sera igualmente de aplicacién a colaboracién na recadacion
executiva cando unicamente se cobre a recarga executiva do 5%.
- Colaboracién na recadacidon en periodo executivo: Asignarase 1 punto ata un
maximo de 15 puntos por cada 0,1 de baixa sobre o tipo do 12,7 %.
- Colaboracién na xestién catastral do Imposto sobre Bens Inmobles: Asignarase 1
punto ata un maximo de 10 puntos por cada 0,3 EUROS de baixa sobre o tipo de
43 euros.
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- Colaboracién en materia de inspeccion tributarias: Asignarase 1 punto ata un
maximo de 10 puntos por cada 0,5 de baixa sobre o tipo de 22%.
- Colaboracién na xestién dos expedientes sancionadores de trafico: Asignarase 1

punto ata un maximo de 10 puntos por cada 0,5 de baixa sobre o tipo de 20%.

CRITERIOS NON VALORABLES MEDIANTE CIFRAS OU PORCENTAXES OBTIDOS A
TRAVES DA APLICACION DE FORMULAS MATEMATICAS: (ATA 40 PUNTOS)

a) Mellor solucion tecnoldxica aplicada & prestacion do servizo que contendrd o sistema
de informacion a empregar na prestacion do servizo co sinalamento dos equipos
informaticos, aplicacion informatica e sistema de informacién que se propofia para a
prestacién deste servizo, de acordo co establecido no PPT: Ata 20 puntos co seguinte
desglose):

- Equipamento informatico (ata 3 puntos co seguinte desglose):
:Equipamento fisico adicado 6 proxecto (ata 2 puntos)
-Arquitectura dos sistemas de informacién. Valorase a robustez, flexibilidade
dispofiibilidade. (ata 1 punto)

- Software ofertado (ata 17 puntos co seguinte desglose):

‘Solucidns aportadas polas aplicaciéns tendentes a facilitar o cumprimento da
lei 39/2015 de 1 de Outubro de Procedemento Administrativo Comun para as
Administraciéns Publicas en canto a materia do contrato se refire. (ata 6
puntos)
‘Funcionalidades de cara 6 contribuinte (ata 2 puntos).
.Ferramentas (especialmente as referentes integracién con paquetes de
xestién de terceiros como poden ser paquetes informaticos de xestidn
contable, ou de xestion administrativa e tratamento solicitudes de
informacién), funcionalidades e “usabilidade” dos seguintes paquetes (ata 9
puntos co seguinte desglose):

‘Soporte a recadacién executiva (ata 4 puntos)

‘Soporte a xestidén tributaria (ata 3 puntos)

‘Soporte a recadacién voluntaria (ata 2 puntos)

b) Mellor proxecto descritivo dos traballo e do método organizativo que se propofa
para a prestacién deste servizo. Debera incluir un plan especifico para a mellora da
recadacién en voluntaria, en executiva, xestion catastral, inspeccion tributaria e xestion de
multas de trafico. Ata 20 puntos co seguinte desglose:
- Medidas de mellora en xestidn tributaria e recadacién voluntaria (ata 5 puntos).
- Medidas de mellora en recadacién executiva (ata 5 puntos).
- Medidas de mellora en xestién catastral (ata 2 puntos).
- Medidas de mellora en inspeccién tributaria (ata 2 puntos).
- Medidas de mellora en xestidon de multas de tréfico (ata 2 puntos).
- Incremento de horas de apertura de oficinas:
Por unha hora de luns a venres de 8.00 a 9.00 da mafia (1,5 puntos).
Por unha hora de tarde de luns a xoves de 16.00 a 17.00 da tarde (0,5
puntos).
Por unha hora de tarde de luns a xoves de 17.00 a 18.00 da tarde (0,5
puntos).
Por duas horas de mafia os sabados de 10.00 a 12.00 da mafia (0,5 puntos).
- Plan de formacién para os empregados destinados ¢ servizo: (ata 1 punto).

X1.2. Normas xerais
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Se algunha proposicion non gardase concordancia coa documentacién examinada e
admitida, excedese do orzamento base de licitacién, variase substancialmente o modelo
establecido, ou comportase erro manifesto no importe da proposicién, ou existise
recofilecemento por parte do licitador de que adoece de erro ou inconsistencia que a fagan
inviable, serd desestimada polo érgano de contratacién, en resolucién motivada.

A presentacién da oferta vincula ao contratista coa administracién municipal de tal modo que
a renuncia a adxudicacién do contrato ou a prestacién dos servizos obxecto da contratacion,
realizada en calquera fase de tramitacién do expediente (a maneira de exemplo: durante o
prazo de presentacion de ofertas; antes ou despois de: a) a apertura de plicas, b)
adxudicacién do contrato, d) antes da formalizacién do contrato) faculta ao Concello para que
proceda & incautacién da garantia, no seu caso, sen prexuizo da esixencia de indemnizacién
polos danos e perdas causados a administracién contratante e demais consecuencias
previstas en TRLCSP. A este efectos, tendo en conta que os contratistas estan dispensados
de constituir a garantia provisional, a Corporacién podera esixir o dito importe mediante o
procedemento de constrinximento, asi como para a indemnizacién por danos e perdas.

X1.3. Apertura e valoracién das ofertas.

A mesa de contratacién constituirase ds 10 horas do quinto dia hdbil seguinte ao do remate
de presentacién de proposiciéns (agds sabados), podendo atrasarse ata o décimo dia habil
no caso de que non figuren a totalidade das presentadas no Servizo de Contratacién, o cal se
anunciard oportunamente no perfil do contratante con 24 horas de antelacién como minimo.
Unha vez verificadas as declaraciéns responsables presentadas procederase & apertura
publica do sobre A e se procederd & remisién da devandita documentacién ao servizo
correspondente para que este emita informe técnico debidamente motivado respecto dos
factores de adxudicacién non cuantificables de xeito automatico.

Unha vez que se efectle a valoracién dos criterios contidos no sobre A, darase a cofiecer o
acto publico de apertura do sobre B con alomenos 48 horas de antelacién. A devandita
apertura realizarase en acto publico, previa convocatoria da mesa de contratacion. Este acto
publico realizarase no lugar e dia que determine o presidente da mesa e comunicarase a
todos os licitadores e anunciarase no perfil do contratante do 6rgano de contratacion.

O presidente da mesa manifestard o resultado da valoracién dos sobres A e procederd &
apertura do sobre B, que se valorara mediante a aplicacién das regras contidas na clausula
XI.1 do presente prego, nese mesmo intre ou con posterioridade.

A Mesa, a vista das proposiciéns e demais circunstancias que haxan de terse en conta e en
atencién aos informes técnicos e asesoramentos que estime oportuno solicitar, valorara as
distintas proposiciéns presentadas e clasificard, por orde decrecente, as proposiciéns
presentadas que non fosen declaradas desproporcionadas ou anormais. Caso de empate,
resolverase a licitacién a favor da empresa que acredite ter a maior porcentaxe de persoal
laboral fixo con discapacidade no seu cadro de persoal, sempre e canto a devandita
porcentaxe sexa superior ao 2%. Caso de non darse ditas circunstancias, adxudicarase ao
gue presentase a mellor oferta econémica; de persistir o empate, resolverase por sorteo
entre os licitadores empatados.

A mesa de contratacién realizard a proposta de adxudicacién ao 6rgano de contratacién no
prazo maximo de dous meses dende a apertura das ofertas agas que se dea a circunstancia
prevista no artigo 152.3 do TRLCSP, caso no que podera ampliarse en 15 dias hébiles.

11.4 Presentacidn de documentacidn e adxudicacion do contrato

Efectuada a clasificacién, por orde decrecente, das proposiciéns presentadas, o 6rgano de
contratacién requirird do licitador cuxa proposicién sexa a economicamente mais vantaxosa
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para que, no prazo de dez dias habiles, a contar dende o seguinte a aquel no que houbera
recibido o requirimento, presente a seguinte documentacion:

7

a) A documentacién xustificativa de que se atopa & corrente no cumprimento das slas
obrigas tributarias e coa Seguridade Social ou autorice ¢ érgano de contratacién para
obter de forma directa a acreditacion delo.
Tal acreditacion realizarase de acordo co seguinte (arts. 13 e seguintes do RD 1098/2001):
- Obrigas tributarias:
1.- Orixinal ou copia compulsada da alta no imposto sobre Actividades Econémicas no
epigrafe correspondente 6 obxecto do contrato, sempre que exerza actividades
suxeitas a dito imposto, en relacién coas que vefia realizando & data de presentacién
da sUa proposicién, referida é exercicio corrente, ou o Ultimo recibo, completado
cunha declaracién responsable de non terse dado de baixa na matricula do citado
imposto.
Os suxeitos pasivos que estean exentos do imposto deberan presentar declaracién
responsable indicando a causa de exencidén. No suposto de atoparse nalgunha das
exencions establecidas no artigo 82.1 apartados b), e) e f) do RD Lexislativo 2/2004,
do 5 de marzo, polo que se aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das
Facendas Locais, deberdn presentar asemade resolucién expresa da concesién da
exencién da Axencia Estatal de Administracion Tributaria.
As uniéns temporais de empresarios deberan acreditar, unha vez formalizada a sla
constitucién, a alta no imposto, sen prexuizo da tributacién que corresponda 3&s
empresas integrantes da mesma.
2.- Certificacién positiva expedida pola Axencia Estatal da Administracién tributaria,
na que se contefia xenericamente o cumprimento dos requisitos establecidos no
artigo 13 do RD 1098/2001.
3.- Ademais, o licitador non deberd ter débedas de natureza tributaria en periodo
executivo de pago co Concello de Bueu. Neste senso, a administracién municipal, DE
OFICIO, comprobard mediante os datos obrantes na Tesoureria o cumprimento de
dita obriga.

.- Seguridade Social:

Certificacién positiva expedida pola Tesoureria da Seguridade Social, na que se
contefia xenericamente o cumprimento dos requisitos establecidos no artigo 14 do
RD 1098/2001.

b) A documentacién xustificativa de ter constituido a garantia definitiva que sexa
procedente.

¢) A documentacién xustificativa de ter aboado téddolos anuncios de licitacién.

d) A documentacién acreditativa da capacidade xuridica e de obrar, asi como da solvencia
econdmico-financieira e técnica esixible no artigo 146 do TRLCSP relacionada no anverso do
modelo de declaracién xurada que figura como anexo Il ao presente prego en base aos
requisitos minimos de solvencia regulados na clausula IX dos presentes pregos e no cadro
resume do contrato do anexo | destes pregos.

e) Xustificante de ter subscrita unha péliza de seguro de responsabilidade civil que cubra os
seguintes riscos: Danos que puideran sufrir calquera persoas, en si mesmas €/ou no seus
bens, e que deriven da prestacion do servizo obxecto do contrato cun sublimite minimo, por
vitima, de 150000 euros. Neste senso, deberd aportarse orixinal ou copia autenticada da
pdliza e xustificacién do pagamento da correspondente cota ou certificacién de apoderado
debidamente acreditado da compafia de seguros que especifique a sua vixencia.

Os licitadores enumeraran, de forma expresa e clara, aqueles documentos que consideren
que, polo seu contido, deben ser reservados por razéns dos intereses comerciais ou de
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salvagarda da competencia. De non conter ningunha especificacién entenderase que o
licitador considera que ningin dos documentos presentados merece aquela reserva polo seu
contido.

De acordo co previsto no art. 22 do Rd 1098/2001, poderd solicitarse do empresario
aclaraciéns sobre os certificados ou documentos presentados para xustificaciéon da sUa
capacidade, solvencia técnica e econdmica e ausencia de prohibiciéns para contratar, ou
mesmo lle pedir a presentacion doutros complementarios. Tales requirimentos deberan de
cumprirse nun prazo maximo de 5 dias naturais.

Por outra parte, se se observasen defectos ou omisiéns subsanables na documentacién
presentada comunicarase & empresa concedéndolle un prazo de tres dias habiles para
emenda. No suposto de non cumprimentarse adecuadamente o requirimento no prazo
sinalado, entenderase que o licitador retira a sua oferta, procedéndose a recadar a mesma
documentacién ao licitador seguinte, pola orde na que houberan quedado clasificadas as
ofertas.

O érgano de contratacién adxudicard o contrato dentro dos cinco dias habiles seguintes &
recepcién da documentacién. Na adxudicacién concretaranse os termos definitivos do
contrato. Non poderd declararse deserta unha licitacién cando exista algunha oferta ou
proposicién que sexa admisible de acordo co criterios que figuren no prego. A adxudicacién
sera motivada, notificarase aos candidatos ou licitadores e, simultaneamente, publicarase no
perfil do contratante. A notificacién conterd a informacién necesaria que permita, de ser o
caso, ao licitador excluido ou candidato descartado interpor, consonte ao artigo 40, o recurso
correspondente, e, en particular, expresara os seguintes extremos:

- En relacién cos candidatos descartados, a exposicién resumida das razéns polas que
desestimouse a sta candidatura.

- Con respecto aos licitadores excluidos do procedemento de adxudicacion, as razéns polas
que non se houbera admitido a sUa oferta.

- En todo caso, o nome do adxudicatario, as caracteristicas e ventaxas da proposicién do
adxudicatario determinantes da sUa eleccidn preferente aos do resto de licitadores
admitidos.

En todo caso, na notificacién e no perfil do contratante, indicarase o prazo en que debe
procederse a suUa formalizacién consonte ao artigo 156.3 do TRLCSP. A notificacién
practicarase por calquera dos medios que permiten deixar constancia da sua recepcién polo
destinatario. En particular, poderd efectuarse por correo electrénico & direccién que os
licitadores ou candidatos determinasen ao presentar as slas proposiciéns, nos termos
establecidos no artigo 28 da Lei 11/2007, de 22 de xufio, de acceso electrénico dos cidadans
aos Servicios Publicos. Sen embargo, o prazo para considerar rexeitada a notificacién, cos
efectos previstos no artigo 59.4 da Lei 30/1992, de 26 de novembro, sera de cinco dias. O
prazo maximo para efectuar a adxudicacién serd de dun mes a contar dende a apertura das
proposiciéns.

XIl. MESA DE CONTRATACION
0 drgano de contratacion estard asistido por unha Mesa de Contratacién que serd o érgano
competente para efectuar a valoracién das ofertas e actuara conforme ao previsto no Real
Decreto 817/2009, desenrolando as funciéns previstas no mesmo.
A Mesa de Contratacidn estard constituida polos seguintes membros:
- O Sr. Alcalde-Presidente
- O Sr. Concelleiro delegado de facenda municipal, modernizacién da administracién
local e réxime interior.
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- O Xefe do servizo de Administracién electrénica do concello de Vigo, D. Antonio

Villanueva Guimerans

- O Interventor do Concello.

- A Secretaria do Concello.

- O tesoureiro do Concello

- 0 adxunto a tesoureria

Actuando como secretaria da Mesa de Contrataciéon, a Xefa do Negociado de

Secretaria do Concello.

O secretario terd voz pero non voto.
A Mesa podera constituirse validamente coa asistencia, polo menos, do seu Presidente e
Secretario, e da metade dos seus membros, entre os que deberan estar, necesariamente, os
vogais en funciéns de Asesoria Xuridica e Intervencién. No curso das stas funciéns podera
pedir os informes e asesoramentos que considere convenientes.

De conformidade co sinalado no art. 24.1 da Lei 30/1992, os membros do érgano sinalado
non poderan absterse nas suas votaciéns.

A composicién nominal dos membros da mesa de contratacién debera de publicarse no perfil
do contratante, cunha antelacién minima de 07 dias con respecto & reunién que deba
celebrar para a cualificacién da documentacién xeral a que fai referencia o art.2 146.1 do
TRLCSP.

XIll. FORMALIZACION DO CONTRATO

O contrato que resulte deberd ser formalizado en documento administrativo que se axuste
con exactitude s condiciéns da licitacién, constituindo dito documento titulo suficiente para
acceder a calquera rexistro publico. Non obstante, o contratista poderd solicitar que o
contrato sexa elevado a escritura publica, correndo do seu cargo os correspondentes gastos.

En ningln caso poderanse incluir no documento en que se formalice o contrato clausulas que
impliquen alteracién dos termos da adxudicacién.

Cando por causas imputables ao adxudicatario non se houbera formalizado o contrato no
prazo indicado, a Administracién podera acordar a incautacién sobre a garantia definitiva do
importe da garantia provisional que, en su caso hubiese exigido. Se as causas da non
formalizacién foran imputables & Administracion, indemnizarase ao contratista dos dafios e
perxuizos que a demora lle poideran ocasionar

Non poderd iniciarse a execucién do contrato sen a sta previa formalizacién.

XIV.- SUCESION NA PERSOA DO CONTRATISTA.

De conformidade con artigo 85 do TRLCSP, nos casos de fusién, escisién, aportacién ou
transmisién de empresas ou ramas de actividade das mesmas, continuard o contrato coa
entidade absorbente ou resultante, quedando subrogada en tédolos dereitos e obrigas
derivadas do mesmo, sempre que tefia a solvencia esixida ao acordarse a adxudicacién ou
gue as sociedades participantes nas ditas operacidéns responsabilicense solidariamente da
execucién do contrato. En caso contrario, resolverase o contrato considerandose a tdédolos
efectos como un suposto de resolucién por culpa do adxudicatario.

XV.- MODIFICACION DO CONTRATO.

Unha vez perfeccionado o contrato poderanse introducir modificacions no caso de que,
mantendo a finalidade do mesmo, se necesiten ampliar ou reducir as prestaciéns
contratadas, para o cal se establece a limitacion do 20% do importe sen IVE do contrato, de
acordo co previsto no art. 106 do TRLCSP o pola ampliacién de actuaciéns non previstas nos
pregos esixibles ao abeiro da normativa vixente na materia ou que entre en vigor ao longo
da execucién do contrato. O adxudicatario efectuard as compensaciéns que procedan a favor
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ou en contra do Concello, ao obxecto de manter en todo momento o equilibrio inicial da
contratacion.

Serdn obrigatorias para o contratista as modificaciéns do contrato que se acorden de
conformidade co establecido no artigo 219 e nos artigos 105 e seguintes do TRLCSP.

De conformidade co artigo 105.2, a modificacion do contrato non podera realizarse co fin de
engadir prestaciéns complementarias &s inicialmente contratadas, ampliar o obxecto do
contrato a fin de que poda cumprir finalidades novas non contempladas na documentacién
preparatoria do mesmo, ou incorporar unha prestacion susceptible de utilizaciéon ou
aproveitamento independente. Nestes supostos, deberase proceder a unha nova
contrataciéon da prestacidon correspondente, na que poderd aplicarse o réxime establecido
para a adxudicacién de contratos complementarios se concorren as circunstancias previstas
no artigo 174.b) do TRLCSP.

En canto as modificaciéns non previstas na documentacion que rexe esta licitacion estarase
ao disposto ao artigo 107 do TRLCSP.

XVI.- RESPONSABLES DO CONTRATO

Os responsables do contrato seran o/a Tesoureiro/a do concello e o/a adxunto/a @ Tesoureria
do concello, indistintamente, quenes supervisardn a correcta execucién do contrato e
cursaran ao contratista as ordes e instruciéns do érgano de contratacidn de cara a asegurar a
mesma.

No suposto de substitucién do responsable do contrato Ille serd comunicado por escrito ao
contratista nun prazo de dez dias habiles a data na que se houbera producido.

O responsable do contrato terd as facultades sinaladas no artigo 52 do TRLCSP, entre as que
cabe sinalar a modo meramente enunciativo e non limitativo, as seguintes funciéns:

- Tramitar cantas incidencias surxan ao longo da execucién do contrato.

— Convocar cantas reuniéns considere necesarias para a correcta prestacién dos
servizos contratados e a sUa supervision & que estard obrigada a acudir o contratista.

— Conformar as facturas correspondentes aos servizos realizados segundo as
condiciéns establecidas nos presentes pregos.

- Propor &s modificaciéns contractuais que considere necesarias e convenientes.

— Dar as ordes oportunas para acadar os obxectivos do contrato.

— Informar a proposta de substitucién do persoal adscrito & execucién do contrato que
sexan presentadas polo contratista.

- Informar sobre as prérrogas na duracién do contrato previstas na cladusula Il dos
presentes pregos.

- Exercerd funciéns superiores de direccidn, organizacién, administracién e autoridade
do servizo previstas no Real Decreto 1174/1987, de 18 de setembro, e resto de
normativa vixente aplicable.

Neste senso, o adxudicatario vird obrigado a desprazar ao Concello, nas horas que se
sinale, a un responsable do servizo, quen informara dos traballos realizados e
anomalias producidas e recibird as instrucions pertinentes do director do servizo.

— Poderan revisar diariamente os traballos que efectiie o adxudicatario, asi como o seu
persoal e o estado do material ou instalaciéns en todo momento. A estes efectos, o0s
servizos técnicos municipais destas areas teran libre acceso a todas as dependencias
do adxudicatario afectadas ao servizo.

Asemade, tendo en conta as funciéns publicas de fiscalizacién da intervencién do concello,
exercidas en baso ao disposto no artigo 4 do Real Decreto 1174/1987, de 18 de setembro, o

21



CONCELLO.
D% DUEN

CONCELLO DE BUEU

DEPARTAMENTO SECRETARIA-Servizo de contratacién

CIF: P3600400 J. Rex. E.111
Rf. PCAP/S/C20-16

Page 22 of 61

DILIXENCIA: Para facer constar que o presente prego de clausulas administrativas particulares foi aprobado
por acordo da Xunta de goberno local adoptado na sua sesién ordinaria de data de 2016

Bueu, a de 2016

A Secretaria do concello

Nuria Lobato Del Rio

contratista quedard suxeito & inspeccién e vixilancia do Concello a través da Intervencién e
Tesouraria.

Ao tempo, os servizos complementario de colaboracién e asistencia técnica, material e
informatica na xestién administrativa dos expedientes sancionadores en materia de trafico
exerceranse baixo a supervisién, direccién, organizacién, administracién e autoridade da
xefatura da Policia Local.

En relaciéon aos servizos en materia de xestién catastral do IBI, exerceranse baixo a
supervisién, direccién, organizacién, administracién e autoridade do Departamento de
urbanismo, medio ambiente e actividade de supervisiéon consonte a “Estructuracién dos
érganos administrativos. Postos adscritos” do concello de Bueu asinado polo alcalde con data
24.01.2012.

XVII.- EXECUCION DO CONTRATO.
XVII.1- Inicio do servizo contratado.- A execucién do contrato iniciarase dentro do prazo que
se consigne no contrato debiendo formalizarse acta de inicio da execucién do contrato.

Neste sesno, reiterando o manifestado na cldusula Il dos presentes pregos, o inicio do
servizo contratado non podera ser anterior a dita data (30.05.2016) tendo en conta
que a celebracién do contrato regulado nestes pregos trae causa do remate, o vindeiro 31 de
maio de 2016, do contrato administrativo de servizo de colaboracién na xestién tributaria,
censal, inspectora e recadatoria do concello de Bueu, formalizado, o 30.05.2015, entre o
concello de Bueu e “SCI, SERVICIOS DE COLABORACION INTEGRAL, S.L.” e prorrogado ata o
vindeiro 30.05.2016, mediante acordo adoptado pola Xunta de goberno local, na sesién
ordinaria celebrada 0 07.03.2014.

Tendo en conta o anterior, é decir que o inicio do servizo non poderd ser anterior ao
30.05.2016, o prazo que se consigne no documento administrativo de formalizacién do
contrato, non poderd exceder dun mes, considerandose este suficiente para proceder &
apertura da oficina en que se prestaran os servizos

XVII.2-_Risco e ventura do contratista

Iniciada a execucién do contrato e previa entrega polos servicios municipais dos soportes
informaticos e documentos correspondentes aos servicios contratados, a execucién do
contrato realizardse a risco e ventura do contratista. O contratista serd responsable da
calidade técnica dos traballos que desenvolva e das prestaciéns e servizos realizados, asi
como das consecuencias que se deduzan para o Concello ou para terceiros das omisiéns,
erros, métodos desaxeitados ou conclusidns incorrectas na execucién do contrato

O contrato executarase con suxeicién é establecido nos PCAP e nos PPT, ao consignado na
sUa proposicidn e as ordes que lle curse o responsable do contrato no seu caso, ou 0 drgano
competente para a vixilancia do contrato, para unha mellor realizacién dos traballos e de
acordo coas instruciéns que para a sUa interpretacién de 6 contratista o responsable do
contrato. Cando as instruciéns foran de caracter verbal deberdn ser ratificadas por escrito, o
mais axifia posible, para que sexan vinculantes as partes.

O adxudicatario responderd perante o Concello polo incumprimento ou demora no
cumprimento das suas obrigas contractuais, e executara o servizo de acordo coa normativa
vixente que afecta & prestacion do servizo obxecto do contrato.

XVII.3- Delegado representante do contratista e persoal adscrito & execucion do contrato.-
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O contratista deberd ter un Delegado representante permanente ante o Concello en todo o
gue se refira & execuciéon do contrato, o cal dispord de poder suficiente para tomar as
decisidéns que esixe a prestacién do servizo.

Este delegado deberd asistir &s reuniéns que se lle requira para tratar asuntos relativos ao
servizo, sempre que a sUa convocatoria se realice con mais de vintecatro horas de
antelacién, ou, na sUa falta, delegar en persoal con similar poder de decisién, ou 0 mais
inmediatamente posible en situaciéns graves que puidesen considerarse de urxente
tratamento.

En todo caso, o Delegado do adxudicatario terad capacidade para:

1.- Ostentar a representacién do adxudicatario cando sexa necesaria a sUa actuacién
ou presencia, segundo o presente prego, asi como noutros actos derivados do
cumprimento das obrigas contractuais, sempre en orde & execucién e boa marcha do
servizo.

2.- Organizar a execucién do servizo e interpretar e pér en marcha as instruciéns
recibidas da direccién do servizo.

3.- Propor & direccién do servizo a colaboracién na resolucién de problemas que
expofia a sla execucion.

Asemade, o contratista deberd acreditar que o persoal destinado & prestacién do servizo,
unha vez obtefia a adxudicacién, cumprira o perfil axeitado para o desempefio dos diferentes
postos. Neste sentido nos supostos nos que a/s persoa/s que presta/n o servizo, por causa
non imputable & administracién municipal, non puidera facelo nun determinado periodo de
tempo por causa xustificada, o contratista quedara obrigado a notificalo ao Concello con
antelacién suficiente, na medida do posible, xunto cunha proposta de substitucién do mesmo
que deberd ser previamente informada polo responsable do contrato, co fin de que se
comprobe que cumpre o0s requisitos de capacidade establecidos neste prego e normativa
correspondente, e autorizada polo 6rgano de contratacion, na que debera indicar o nome e 0
cumprimento dos requisitos de solvencia técnica e profesional sinalados neste prego en base
as obrigas recollidas no artigo 16.1.b) do decreto autonémico 182/2004.

Garantirase o cofiecemento do galego do persoal adscrito ao servizo

O contratista non poderd substituir  persoal facultativo adscrito a realizacién dos traballos,
sen a expresa autorizaciéon do responsable do contrato do que se dard conta ao érgano de
contratacion.

XVII.4- Qbrigas relativas 8 seguridade, sadde e hixiene no traballo.- O contratista estd
obrigado ao cumprimento das disposicidns legais vixentes en materia laboral, de Seguridade

Social e de Seguridade e Hixiene no traballo, debendo ter ao seu cargo o persoal necesario
para a realizacién do obxecto do contrato, respecto do que ostentara a tédolos efectos, a
condicibn de empresario e quedando a Administracién municipal exonerada de
responsabilidade polo seu incumprimento.

De ser o0 caso, todo o persoal ao servizo da empresa contratista estard sometido 4s normas
de control e seguridade establecidas en cada edificio e debera ir debidamente identificado
como persoal de dita empresa. Neste senso, 0 contratista quedard obrigado a entregar, no
servizo de contratacién do departamento de secretaria, no primeiro mes dende a
formalizacién do contrato, a relacién do persoal asignado ao cumprimento do contrato,
identificandoo con seus nomes e apelidos, DNI, categoria profesional, data de alta na
Seguridade Social e antiglidade na empresa, quedando obrigado a comunicar cualquier
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variacion ao respecto dentro da primeira quincena seguinte ao mes na que se produza cando
non sexa posible a sia comunicacién con anterioridade.

Ao longo da primeira quincena de cada mes, o contratista quedara obrigado, de ser o caso, a
entregar no servizo de contratacién do departamento de secretaria, copia simple dos TC-1 e

TC-2 liguidados do mes anterior, correspondentes ao persoal destinado @ execucién do
contrato.

Para o cumprimento da Lei 31/1995, do 8 de novembro, de prevencién de riscos laborais, a
empresa deberd de achegarlle ao servizo de contrataciéon do departamento de Secretaria,
con caracter previo 6 inicio da prestacién de que se trate a seguinte documentacion:

1.- Xustificacién da modalidade de desenvolvemento da actividade preventiva na empresa.

a) No suposto de que esta concertara un servizo de prevencién alleo, deberd presentar
certificacién del, comprensiva das especialidades concertadas e vixencia do concerto.

b) No suposto de que sexa membro dun servizo mancomunado, deberd presenta a acta da
sUa constitucién.

c) Se existe un traballador designado, habera de indicarse o seu nome, asi como a sUa
aceptacion.

2.- Certificacién de que a avaliacién e plan de accién estan feitas ou en procedemento, asi
como acreditar que foi realizada a informacién e formacién dos traballadores, ou ben que se
estd realizando.

3.- No caso de que a empresa contratista subcontrate parte dos traballos con outras
empresas, estas deberan de achegarlle a documentacién esixida 6 contratista principal, e
este sera responsable en caso de non levalos a cabo.

4.- En todo caso o Concello, en calquera momento durante o prazo de vixencia do contrato,
podera solicitar da empresa contratista ou subcontratista os requisitos legalmente
establecidos na lexislacion de prevencidn de riscos laborais.

5.- No caso de non achegar a dita documentacién, non podera realizarse a contratacion. E no
mantemento de tales requisitos durante o prazo de vixencia do contrato dard lugar & sla
rescisiéon sen que iso xere ningun tipo de indemnizacién a favor da empresa.

O incumprimento destas obrigas por parte do contratista ou a infraccién das disposiciéns
sobre seguridade por parte do persoal técnico designado por el non implicard
responsabilidade ningunha para a Administracién contratante.

XVII.5- Obrigas relativas aos secreto profesional. O contratista comprométese a adoptar as
medidas necesarias, tanto de caracter técnico como organizativo que garantan a seguridade
dos datos que lles sexan facilitados ou aos que tefian acceso co fin de evitar a sda alteracion,
uso inadecuado, perda, tratamento e acceso non autorizado e a gardar sixilo e segredo
profesional ainda despois de rematar a relacién co Concello de Bueu.

Neste senso, o contratista e, no seu caso, todo o persoal que tefia relacién directa ou
indirecta coa prestacion do servizo obxecto da contratacién, deberdn gardar secreto
profesional sobre todas as informaciéns, documentos e demais asuntos aos que tefian acceso
ou cofiezan ao longo da vixencia do contrato e, especificamente, non poderan dar
informacién sobre os usuarios atendidos, nin das actividades realizadas a ningunha persoa
e/ou entidade sen a autorizacidén expresa do Responsable do contrato (Tesoureiro do concello
e adxunto & tesoureria do concello). Asemade non poderdn facer publico e/ou enaxenar
cantos datos cofiezan en execucién deste contrato, incluso despois de finalizar o prazo
contractual.
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XVII.6.- Obrigas relativas ao tratamento dos datos de cardcter persoal. O adxudicatario
deberd cumprir co disposto no artigo 12 da lei organica 15/99, de 13 de decembro de
proteccién de datos de caracter persoal e no real decreto 1720/2007 e, no seu caso, a formar
e informar ao persoal que puidera vincular & prestacién do servizo das obrigas que de tales
normas dimanan.

A documentacién, que no seu caso, sexa entregada polo concello ou calquera outra
administracién e/ou particular para a prestacion do servizo obxecto do contrato destinarase
ao exclusivo fin das tarefas relativas & prestacién da atencién psicoléxica obxecto do mesmo,
guedando totalmente prohibido para o adxudicatario a sda reproducién por calquera medio e
a cesiodn total ou parcial a calquera persoa fisica ou xuridica.

Todos os datos e informacién manexada polo adxudicatario a causa do desenvolvemento da
sUa actividade, incluindo os soportes empregados, xa sexa papel, fichas, magnéticos u
opticos, seran propiedade do concello de Bueu sen que o adxudicatario poida conservar
copias o utilizalos cunha finalidade diferente & que resulta da contratacion.

Ao remate do contrato, os expedientes tramitados quedardn en propiedade e baixo a
custodia do concello de Bueu, arquivados pola entidade adxudicataria, completos e
debidamente organizados.

No suposto de que o adxudicatario empregase algun equipo informatico da slUa propiedade
para almacenar a informacién que resulta da prestaciéon do servizo obxecto da contratacion,
ao remate da execucion do contrato, deberd facilitar copia da mesma & Tesoureria do
concello no soporte que polo responsable do contrato lle sexa indicado, procedendo de
seguido ao borrado de dita informacién do equipo que a contén, mediante o correspondente
formateo do disco duro.

XVII.7.- Obrigas relativas & subscricién de seguro de responsabilidade civil.- O contratista
debera ter subscritos os seguros obrigatorios, asi como un seguro (RC) que cubra as

responsabilidades que se deriven da execucién do contrato nos termos sinalados na clausula
XI.4 dos presentes pregos e que resultan do principio de risco e ventura, previsto e regulado
na clausula XVII.1 dos PCAP, baixo o cal o contratista quedara obrigado & prestacion do
servizo.

XVII.8. Cesién e subcontratacién do servizo. Os dereitos e obrigaciéns dimanantes do
contrato poderan ser cedidos a un terceiro sempre que se cumpran os requisitos establecidos
no artigo 226 do TRLCSP e que as calidades técnicas ou persoais do cedente non foran razén
determinante da adxudicacion do contrato y de la cesidén no resulte una restriccién efectiva
de la competencia en el mercado. No podrd autorizarse la cesién a un tercero cuando esta
suponga una alteracién sustancial de las caracteristicas del contratista si éstas constituyen
un elemento esencial del contrato.

El contratista poderd concertar con terceiros la realizacién parcial de la prestacién, co
cumplimiento de los requisitos establecidos en el art. 227 del TRLCSP.

XVIIl.- EXECUCION DEFECTUOSA E DEMORA. PENALIDADES

No caso de cumprimento defectuoso da prestacién obxecto do contrato e, en aplicacién do
artigo 212 do TRLCSP, se imporan penalidades en contia non superior ao 10% do prezo de
adxudicaciéon do contrato e de forma proporcional & gravidade do incumprimento, previo
expediente instruido ao efecto e previa audiencia do interesado.
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Os importes por penalidades faranse efectivos mediante deducién dos mesmos no
documento de pago ao contratista correspondente ao mes seguinte ao do acordo de
imposiciéon de penalidades. A aplicacion e o pago de penalidades non exclie da
indemnizacién & que a Administracién municipal tivera dereito por danos e prexuizos
imputables ao contratista.

Os incumprimentos contractuais do adxudicatario na execucién da prestacién do servizo
obxecto do contrato cualificaranse como leves, graves e moi graves do seguinte xeito:

a) Terdn a consideracién de infraccidns leves aquelas que, pese ao incumprimento das
cldusulas contractuais, non supofian un prexuizo de gran entidade, e conlevardn unha
penalidade do 2% do prezo de adxudicacién e se tipifican como tales as seguintes:

- A desobediencia (negativa ou inobservancia), despois de requirirse unha vez, das
instruciéons e indicaciéns que efectle a responsable do contrato para asegurar a correcta
prestacion do servizo e o seu adecuado funcionamento.

- Neglixencia ou descoido na prestaciéon do servizo obxecto do contrato sempre que non
ocasionen prexuizos econémicos.

- A incorreccién cos empregados do concello ou cos cidaddns cos que se relacionen na
prestacién dos servizos obxecto do contrato.

- Atrasos e demoras inxustificados no cumprimento dos prazos de subministracién de datos
para a rendicién de contas sempre que non ocasionen prexuizos econémicos.

- Peche inxustificado das dependencias de atencién ao publico durante a xornada
establecida, sen que medie autorizacién do Concello.

- Incumprimento da obriga de mantemento e decoro das dependencias ao seu cargo.

b) Teran a consideracién de infracciéns graves e conlevaran unha penalidade do 5% do
prezo de adxudicacién e se tipifican como tales as seguintes:

- A non admisién de usuarios que cumpran 0s requisitos para 0 acceso ao servizo.

- A desobediencia (negativa ou inobservancia), despois de requirirse dlas veces, das
instruciéons e indicaciéns que efectle a responsable do contrato para asegurar a correcta
prestacién do servizo e o seu adecuado funcionamento.

- A vulneracién polo adxudicatario da obriga de gardar sixilo e secreto profesional de todas
as informaciéns, documentos e asuntos aos que tefia acceso e/ou cofiecemento ao longo da
vixencia do presente contrato e que non tivera a cualificacién de falta moi grave.

- A reiteracién de tres incumprimentos leves ao longo de seis meses de prestacién do servizo.

- O incumprimento da obriga de mantemento dun seguro de responsabilidade civil ao longo
da vixencia do contrato co alcance establecido nos PCAP.

- Neglixencia no manexo e custodia dos valores e documentos entregados para a realizacién
das funcidns obxecto de contratacién.
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- Omisién no cumprimento das obrigas na liquidacién de valores.

- Interrupcién continuada na prestaciéon do servizo por un periodo de dous dias sen causa
xustificada.

- A prescricién de valores ao seu cargo, por neglixencias imputables 4 empresa adxudicataria
sen prexuizo da esixencia de reintegro.

- Percepcidn ou intento de cobro de cotas cuxa baixa administrativa lle fose comunicada.

¢) Terdn a consideracién de infraccidns moi graves e dardn lugar & rescisién do contrato,
sen prexuizo da aplicacién dunha penalizacién do 10% do prezo de adxudicacién do contrato,
as seguintes:

- Obstaculizar a inspeccién ou fiscalizacién do persoal municipal responsable do contrato na
vixilancia da correcta execucién do mesmo.

- Falsificar datos e informaciéns consignadas nas memorias ou documentos elaborados na
prestacién do servizo

- A desobediencia (negativa ou inobservancia), despois de requirirse tres veces, das
instruciéons e indicaciéns que efectle a responsable do contrato para asegurar a correcta
prestacién do servizo e o seu adecuado funcionamento

- Incorrer nas infraccidns tipificadas no art. 44 da lei organica 15/99, de 13 de decembro, de
proteccién de datos de caracter persoal como moi graves

- Incumprir as normas laborais ou convenio colectivo do persoal a empregar.
- Incumprir obrigas salariais ou de seguridade social respecto aos traballadores a empregar.

- Situar os fondos recadados en contas distintas as designadas polo Concello.
- Reter e dispor de cantidades recadadas en beneficio propio

- O emprego da informacién facilitada & empresa para finalidades distintas &s previstas no
contrato.

- Exaccién de costas e gastos aos contribuintes que non estan debidamente autorizadas e
xustificadas.

- Condonar ou deixar de cobrar, sen autorizacién municipal, cantidades da débeda tributaria..

- A acumulacién e/ou reiteracién de tres infracciéns graves cometidas ao longo de seis meses
de prestacion do servizo.

XIX.- PRAZO DE GARANTIA E DEVOLUCION DA GARANTIA DEFINITIVA.
O prazo de garantia é de dous (02) anos a contar dende a data de finalizacién do contrato ou
no seu caso as prérrogas que se produzan.
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Ao longo do prazo de garantia ao contratista poderdn esixirse a correspondente
responsabilidade polos defectos ou vicios que puideran manifestarse nos traballos e/ou
prestaciéns realizadas.

A devolucién da garantia definitiva producirase unha vez transcorrido dito prazo previo
informe favorable emitido polo responsable do contrato ou persoa encargada da suUa
supervision.

XX.- ABONO DO PREZO.

O contratista tera dereito ao abono do prezo convido de acordo as condicidns establecidas
nos PCAP, PPT, no contrato e, en base aos traballos efectivamente realizados e formalmente
recibidos pola administracién municipal.

A tales efectos, e dado que o servizo é constante e ininterrompido, o contratista, dentro dos
dez (10) primeiros dias de cada mes, emitirad factura correspondente a entrega a conta do
mes anterior, & que se acompafiard a documentacién a que se refiren o apartado a) da
cldusula 172 PPT.

Os abonos realizados durante o exercicio teran a natureza de entregas a conta da liquidacién
definitiva que haberd de realizarse no mes de xaneiro de cada exercicio ou no de finalizacién
do contrato, previa presentacién da documentacién a que se refire o apartado b) da cldusula
172 do PPT e de factura que relina os requisitos regulamentariamente establecidos.

A/s factura/s que sexan expedidas polo contratista deberan axustarse ao disposto na base 22
dos vixentes orzamentos municipais quedando obrigadas ao uso da factura electrénica e a
sUa presentacion a través do punto xeral de entrada de facturas establecido para o concello
de Bueu nos termos previstos no artigo 42 da lei 25/2013.

A estes efectos, os cddigos DIR3 do concello de Bueu, indispensables para a remisiéon de
todas as facturas electrénicas deste concello, establecidos por resolucién de alcaldia ndm.
939/14 de 9.12.2014 (BOP nim. 6 de 12.1.2015), son:

Organo xestor (OX): Xunta de goberno Local Cod. DIR 3 0X:L01360046
Unidade tramitadora (UT): Secretaria Cdd. DIR 3 UT:L01360046
Oficina contable (OC): Intervencidn Céd. DIR 3 OC:L01360046

XXI.- PROPIEDADE DOS TRABALLOS REALIZADOS.

Seran de propiedade do concello de Bueu tanto o servizo recibido como a totalidade dos
dereitos inherentes aos traballos realizados, a slUa propiedade industrial e
comercial reservandose a administracion municipal a sua utilizacién, non podendo ser
obxecto de comercializacién, reproducién e outro uso non autorizado polo Concello de Bueu
e, esta, en consecuencia, poderd recabar en calquera momento a entrega dos documentos
ou materiais que a integran, con todos os seus antecedentes, datos e procedementos.

XXIl.- EXTINCION DO CONTRATO

Ademais de polo seu cumprimento, o contrato podera extinguirse polas causas previstas nos
artigos 223 e 308 do TRLCSP, asi como pola comisién das infracciéns moi graves sinaladas
nos PCAP e, no seu caso, nos PPT.

A administracién municipal estard facultada para proceder & resolucién do contrato polas
causas sinaladas no paragrafo anterior e cos efectos previstos nos artigos 224,225 e 299 do
TRLCSP.
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Para os efectos de resolucién do contrato incoarase un procedemento contraditorio no que se
lle outorgue audiencia ao contratista para os efectos de formulacién de alegaciéns e
presentacién de cantos documentos estime conveniente en defensa do seus dereitos.

Nos termos previstos na clausula XVII.5 dos presentes pregos, @ extincién do contrato e das
sUas prorrogas, si as houbera, o adxudicatario deberd pér a disposiciéon do Concello toda a
documentacién que obre no seu poder referente aos expedientes administrativos de
recadacion, rendendo contas da sla xestién co arqueo correspondente, entendendo que en
tanto non se produza a plena conformidade da Tesouraria do concello deberd responder
aquel fronte a esta, ademais de asumir a obriga de resarcir os danos e prexuizos que se
ocasionen pola sta demora na devolucién da documentacién ou rendicién de contas.

A extincién dos contratos de servizos, non poderé producirse en ningdn caso a consolidacién
das persoas que realicen os traballos obxecto do contrato como persoal da Administracién
contratante. (art. 326.4 TRLCSP). Neste senso, a extincién do contrato deixard sen efecto o
vinculo do concello de Bueu coa empresa adxudicataria ou os seus empregados, de modo
gue non poderd entenderse subsistente relacién laboral, administrativa ou doutra indole
entre estes e o concello de Bueu, respondendo o adxudicatario directamente fronte aos seus
empregados polas consecuencias laborais que se deriven da extincién do contrato coa
Administracién.

XXIIl.- XURISDICCION COMPETENTE E RECURSO ESPECIAL EN MATERIA DE
CONTRATACION.

A xurisdicién contencioso-administrativa cofiecerd das cuestions litixiosas relacionadas co
contrato a que se refire o art. 21.1 do TRLCSP. As cuestidns litixiosas seran resoltas polo
6rgano de contratacién, cuxos acordos pordn remate & via administrativa e contra os
mesmos haberd lugar a recurso Contencioso-Administrativo, consonte 6 disposto pola Lei

Reguladora de dita Xurisdicién.

De conformidade co recollido no artigo 40 do TRLCSP procedera a interposiciéon de recurso
administrativo especial en materia de contratacion contra os actos que se indican no
mesmo artigo, e que en todo caso deberd interpofierse con anterioridade o correspondente
recurso contencioso administrativo, sen que proceda interposicién de recurso potestativo de
reposicién. A interposicién deste recurso suxeitarase ao disposto no artigo 44 do TRLCSP e
presentarase no prazo de quince dias habiles contados a partir do seguinte a aquel en que se
remita a notificacién do acto impugnado sen prexuizo do disposto no paragrafo segundo do
artigo 151.4.

29



CONCELLO,
| -2:DUEL |

CONCELLO DE BUEU

DEPARTAMENTO SECRETARIA-Servizo de contratacion
CIF: P3600400 J. Rex. E.111
Rf. PCAP/S/C20-16
Page 30 of 61
DILIXENCIA: Para facer constar que o presente prego de clausulas administrativas particulares foi aprobado
por acordo da Xunta de goberno local adoptado na sua sesién ordinaria de data de 2016
Bueu, a de 2016
A Secretaria do concello

Nuria Lobato Del Rio

ANEXO I.- CADRO RESUMO DO CONTRATO

|. OBXECTO DO CONTRATO:

Ref. S/C/20-16 Organo xestor: Xunta de goberno Local C6d. DIR 3:L01360046
Unidade tramitadora: Secretaria Cdd. DIR 3:L01360046
Oficina contable: Intervencion Cad. DIR 3:L01360046

Organo destinatario do obxecto contrato: Tesourerfa do concello principalmente

Titulo: SERVIZO DE COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL, INSPECTORA E RECADATORIA E NA
XESTION DOS EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE TRAFICO DO CONCELLO DE BUEU.

Motivo incoacién: EXECUCION DA RESOLUCION NUM. 181/2016 DE 04.03.2016 DO TRIBUNAL
ADMINISTRATIVO CENTRAL DE RECURSOS CONTRACTUAIS (TACRC) RECAIDA NO RECURSO ESPECIAL EN
MATERIA DE CONTRATACION NUM. 95/2016 FORMULADO POR SERVICIOS DE COLABORACION INTEGRAL,
S.L. NO PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO DE CONTRATACION DESTE SERVICO COA REF. S/C/60-15)

CPV: 75000000-6 CNAE: 84.11 Categoria (anexo Il TRLCSP): 27

Il. PREZO E FORMA DE PAGO

VALOR ESTIMADO SIN IVE IVE (21%) CON IVE
01 ANO 127088,45€ 26688,57€ 153777,02€
02 ANOS (DUR. CONT.) 254176,90€ 53377,14€ 307554,05€
04 ~ANOS  (DUR.  CONT. 508353,80€ 106754,30€ 615108,10€
+PRORROGAS)

APLICACION ORZAMENTARIA: 932/22708 “Xestién do Sistema Tributario. Servizos de Recadacién” do orzamento.

FINANCIACION: A prestacién obxecto da contratacién financiarase con cargo aos recursos propios da facenda
municipal.

FORMA DE PAGO: Pago parcial de periodicidade mensual

FORMA DE DETERMINACION DO PREZO: Resulta do derradeiro exercicio completo de execucién do contrato, tendo
en conta o efecto da baixada do tipo impositivo do IBI para 2016 do 0,6 6 0,45, o0 mantemento do tipo impositivo do
resto de impostos e taxas asi coma a deducién na fila de cobros en voluntaria dos importes cobrados en concepto de
multas de trafico (que pasan a ter unha retribucién especifica).

FACTURACION ELECTRONICA: Presentacién de CODIGOS DIR 3: Publicados no BOP niim. 6 de 12.1.2015 e na
facturas a través do punto xeral de entrada de web municipal

facturas establecido para o concello de Bueu nos

termos previstos no artigo 42 da lei 25/2013.

I1l. DURACION

PRAZO DE EXECUCION: 2 ANOS

PREVISION DE PRORROGAS: SI

DURACION DAS PRORROGAS: Dous anos

PRAZO MAXIMO DURACION CONTRATO INCLUIDAS PRORROGAS: 4 Anos

IV. PROCEDEMENTO E TRAMITACION

PROCEDEMENTO: Aberto con pluralidade de TRAMITACION: Ordinaria
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criterios de acordo co 150.3 del TRLCSP.

SUXETO A REGULACION HARMONIZADA:Non VARIANTES/MELLORAS:Non

REVISION PREZOS: Non

V. PROPOSICIONS

LICITACION ELECTRONICA (posibilidade de presentacién de ofertas por medios electrénicos): Non se admite

TABOLEIRO DE ANUNCIOS ELECTRONICO (medio electrénico de comunicacién de defectos u omisiéns subsanables na
documentacién presentada: Sl. A través do Perfil de contratante da web municipal

COMUNICACIONS E NOTIFICACIONS: Uso preferente de FAX e/ou CORREO ELECTRONICO previa autorizacién do
licitador

ACCESO AO EXPEDIENTE: No perfil de contratante do concello de Bueu ao que se accede a través do portal da web
municipal (www.concellodebueu.org)

DUBIDAS E ACLARACIONS AOS PCAP/PPT: Formulacién mediante correo electrénico dirixido & direccién
contratacion@concellodebueu.org, cunha antelacién minima de 48 horas ao remate do prazo de presentacion de
solicitudes de participacién.

PUBLICIDADE DA RESOLUCION DAS DUBIDAS E ACLARACIONS AOS PCAP/PPT: Anuncio no taboleiro de anuncios do
concello (planta baixa da casa consistorial) e no Perfil de contratante da web municipal garantindo o anonimato da
persoa fisica ou xuridica que formula a consulta e notificacion individualizada da resolucién ao consultante por correo
electrénico.

SUBSTITUCIQN DA ACREDITACION INICIAL DO CUMPRIMENTO DAS CONDICIONS PARA CONTRATAR POR
DECLARACION RESPONSABLE: Si (anexo Il dos PCAP)

VI. REQUISITOS DE SOLVENCIA

Ver clausula IX dos PCAP

VIl. REXIME DE GARANTIAS

GARANTIA PROVISIONAL: non esixible GARANTIA DEFINITIVA: esixible

PRAZO DE GARANTIA DEFINITIVA: DOUS (02) ANOS

FORMALIZACION DA GARANTIA DEFINITIVA: Mediante retencién do prezo ou en calquera das formas admitidas no
artigo 96-TRLCSP e nos artigos 55, 56, 57 e 58 do RXLCAP

IMPORTE GARANTIA DEFINITIVA: 5% do prezo de adxudicacién

VIIl. SUBCONTRATACION

POSIBILIDADE DE SUBCONTRATACION: SI

IX. RESPONSABLES DO CONTRATO

RESPONSABLES DO CONTRATO: Tesoureiro/a do concello e 0 adxunto & Tesoureria do concello,indistintamente.
Facultades de inspeccién e vixilancia do Concello a través da Intervencién e Tesouraria e 0s servizos complementario
de colaboracién e asistencia técnica, material e informatica na xestién administrativa dos expedientes sancionadores
en materia de trafico exerceranse baixo a supervision, direccién, organizacién, administracién e autoridade da
xefatura da Policia Local.

En relacién aos servizos en materia de xestién catastral do IBI, exerceranse baixo a supervisién, direccion,
organizacién, administracion e autoridade do Departamento de urbanismo, medio ambiente e actividade de
supervisién consonte a “Estructuracién dos érganos administrativos. Postos adscritos” do concello de Bueu asinado
polo alcalde con data 24.01.2012.

X. PENALIDADES
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‘ PENALIDADES: Si (calcularanse sobre o prezo de adxudicacién)

‘Por Incumprimento leve: 2% Por Incumprimento grave: 5% Por Incump. moi grave:10%
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ANEXO Il
DECLARACION RESPONSABLE

SOLICITANTE
Nome e apelidos (persoas fisicas) ou denominacién social (persoas xuridicas):

Enderezo (rGa, nimero, c.p., poboacién, provincia e pais):
N¢ teléfono/Fax/Correo electrénico

C.LF.N.LF..

Obxecto social ou actividade:

Epigrafe/s do I.A.E. nos que se atopa dado de alta e dmbito:

REPRESENTANTE
Nome e apelidos:

Enderezo (rGa, nimero, c.p., poboacién, provincia e pais)

N.I.F.:

Ne teléfono y Fax para notificacions

Poder: Escritura N2 ........ccoiiiiiiiii e NOEArio D/D2......ooiiiieiiieeee e

[oTa=1[To = To [T PP UPPRRRRIN Data...ciiiiiiiiiii e

EXPON E SOLICITA

Que considerando que cumpro cos requisitos de capacidade e solvencia esixidos na normativa
reguladora da contratacion do sector publico solicita ser admitido na licitacion do servizo denominado
“SERVIZO DE COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL, INSPECTORA E
RECADATORIA E NA XESTION DOS EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE TRAFICO
DO CONCELLO DE BUEU", publicado no BOP de Pontevedra nim............... de data............... " een
cumprimento do disposto nos arts. 146.4 do Real decreto lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, na
redaccion dada pola lei 14/2013 de apoio a emprendedores e a sUa internalizacién e na clausula X.2.1
do prego de cldusulas administrativas particulares reguladoras da contrataciéon de dito servizo (PCAP)

DECLARO, BAIXO A MINA RESPONSABILIDADE, QUE SON CERTOS OS DATOS QUE FIGURAN
NO PRESENTE DOCUMENTO, QUE POSUO A DOCUMENTACION QUE ASI O ACREDITA, E:

1.- Que cumpro tédolos requisitos de capacidade e solvencia do empresario establecidos no Libro |,
titulo I, capitulo Il do Real decreto lexislativo 3/2011, de 14 de novembro e nos PCAP para participar na
licitacién do “ SERVIZO DE COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL, INSPECTORA E
RECADATORIA E NA XESTION DOS EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE TRAFICO
DO CONCELLO DE BUEU", publicado no BOP de Pontevedra nim............... de data............... "

2.- Que estou en posesion da documentacién que acredita o sinalado no paragrafo anterior na data de
remate do prazo de presentacidn de ofertas

3.- Que, no suposto de resultar proposto para a adxudicacién do contrato administrativo do servizo de
referencia, me comprometo a presentar en tempo e forma a documentacién acreditativa do
cumprimento dos requisitos de capacidade e solvencia do empresario establecidos no Libro I, titulo II,
capitulo Il do Real decreto lexislativo 3/2011, de 14 de novembro e no PCAP reguladores desta
contratacion.
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4.- Que aos efectos da normativa sobre protecciéon de datos persoais autorizo a esta Administracién &
comprobacién telemdtica, no seu caso, con outras Administraciéns publicas dos datos declarados e
demais circunstancias relativas ao exercicio da actividade a desarrollar.

DOCUMENTOS QUE SE ADXUNTAN

1.- NIF/CIF

2.- Escritura constitucién ou modificacién

3.- Poder notarial para representar & persoa ou entidade en cuxo nome concorre

(NOTA INFORMATIVA: O apartado 4 do artigo 71. bis da Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime
xuridico das Administracions Publicas e do Procedemento Administrativo Comun, dispén que “La
inexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, en cualquier dato, manifestacion o documento
que se acompane o incorpore a una declaracién responsable o a una comunicacién previa, o la no
presentacidn ante la Administracién competente de la declaracién responsable o comunicacién previa,
determinard la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o actividad afectada desde el
momento en que se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales,
civiles o administrativas a que hubiera lugar. Asimismo, la resolucién de la Administracién Publica que
declare tales circunstancias podrd determinar la obligacién del interesado de restituir la situacién
juridica al momento previo al reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de la actividad
correspondiente, asi como la imposibilidad de instar un nuevo procedimiento con el mismo objeto
durante un periodo de tiempo determinado, todo ello conforme a los términos establecidos en las
normas sectoriales de aplicacién.”)

*A documentacion acreditativa da capacidade e da solvencia que debera presentar o
licitador proposto sera a seguinte nos termos previstos no TRLCSP e na clausula IX do PCAP
respectivamente (exceptuase a documentacion presentada xunto coa declaracién responsable):

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA CAPACIDADE:

A) Documento acreditativo da personalidade xuridica do empresario consonte esixe o art. 146.1 do

TRLCSP
A-1) Empresario individual: copia compulsada, notarial ou administrativamente, do NIF,
pasaporte ou documento que o substitda.
A-2) Persoas xuridicas: escritura de constitucion ou modificacién, se é o caso, inscrita no
Rexistro Mercantil, cando este requisito fose esixible conforme & lexislacién mercantil que lle
sexa aplicable. Se non o fora: escritura ou documento de constitucién, de modificacidn,
estatutos ou acto fundacional, no que consten as normas polas que se regula a sta actividade,
inscritos, se é o caso, no correspondente rexistro oficial.
- Fotocopia da tarxeta de cdédigo de identificacidn fiscal (CIF), debidamente compulsada,
notarial ou administrativamente.
A-3) Empresas comunitarias.
A capacidade de obrar das empresas non espafiolas de Estados Membros da Unién Europea
acreditarase mediante a inscricién no rexistro procedente de acordo coa lexislacién do Estado
onde estdn establecidos ou mediante a presentacién dunha declaracién xurada ou un
certificado, nos termos que se establezan regulamentariamente, de acordo coas disposiciéns
comunitarias de aplicacién.
A.4) Empresas non espanolas de estados signatarios do acordo sobre o Espazo Econémico
Europeo (Islandia, Liechtenstein e Noruega). A capacidade de obrar destas empresas
acreditarase mediante a inscricién no Rexistro procedente de acordo coa lexislacién do Estado
onde estdn establecidos ou mediante a presentacién dunha declaraciéon xurada ou un
certificado, nos termos que se establezan regulamentariamente, de acordo coas disposiciéns
comunitarias de aplicacion.
A-5) Empresas non comunitarias.
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1.- Os empresarios estranxeiros deberadn acreditar a sua capacidade de obrar co informe da
Misién Diplomdtica Permanente de Espafia no Estado correspondente ou da Oficina Consular
en cuxo ambito territorial radique o domicilio da empresa.
2.- Informe de reciprocidade: as persoas fisicas ou xuridicas de Estados non pertencentes &
Unién Europea deberan xustificar mediante informe expedido pola Misién Diplomatica
Permanente Espafiola, na que se faga constar que o Estado de procedencia da empresa
admite pola suda vez a participacién de empresas espafiolas na contratacién coa administracién
en forma substancialmente analoga.
A-6) Disposicion comin a empresas estranxeiras (comunitarias ou non comunitarias):
Declaracién de sometemento & xurisdicién de Tribunais e Xulgados espafois. As empresas
estranxeiras deberdn presentar unha declaracién de sometemento & xurisdicién dos Tribunais
e Xulgados espafiois de calquera orde, para todas as incidencias que de modo directo ou
indirecto puidesen xurdir do contrato, con renuncia, se é o caso, ao foro xurisdicional
estranxeiro que lle puidese corresponder ao licitante
B) Empresas estranxeiras non comunitarias: sucursal en Espafia.
Documento acreditativo de que a empresa ten aberta sucursal en Espafa, con designacion de
apoderados ou de representantes para as suas operacions e que estea inscrita no Rexistro Mercantil.
(art. 55.2 do TRLCSP).
C) Poderes:
Cando o licitador non acttie en nome propio ou se trate de sociedade ou persoa xuridica, debera
acompanarse poder notarial para representar & persoa ou entidade en cuxo nome concorre perante a
administracién contratante. O poder debera figurar inscrito previamente no Rexistro Mercantil nos
casos en que a dita inscricién sexa esixida polo Regulamento do Rexistro Mercantil
D) Bastanteo de poderes:
Os poderes a que se refire o apartado c¢) da presente cldusula, deberaos bastantear previamente a
Secretaria da Corporacién municipal previa solicitude formulada no rexistro xeral do concello segtn
modelo que figura na web municipal).
E) Prohibiciéns para contratar ou incompatibilidades:
Declaracién responsable de que a empresa interesada non estd incursa en ningunha das prohibiciéns
para contratar ou incompatibilidades establecidas no artigo 146.1.c) e 60 do TRLCSP, nos termos
esixidos no art. 146.1.c) do TRLCSP, axustado ao seguinte modelo:

DY/ ,con DNI n8................. e domicilio, a efectos de notificacion, en...................... provincia
(o (I (V- No..ccoocvvnnnn en nome propio/ ou en representacion da empresa & que representa
no procedemento de contratacién do”SERVIZO DE COLABORACION NA XESTION TRIBUTARIA, CENSAL,
INSPECTORA E RECADATORIA E NA XESTION DOS EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE
TRAFICO DO CONCELLO DE BUEU”, publicado no BOP de Pontevedra num............... de data.......... "
convocado polo Concello de Bueu

Declara que nin a empresa nin os seus administradores ou érganos de direccién estan incursos en prohibiciéns de
contratar coa administracion establecidas no art. 60 e 146.1.c) do TRLCSP.

Asi mesmo declara que esta ao corrente do cumprimento das obrigas tributarias e coa Seguridade Social impostas
polas disposiciéns vixentes.

(Lugar, data e sinatura do propofiente)”

F)_Pago do imposto de actividades econdmicas:

Certificaciébn ou recibo acreditativo do pago do Imposto de Actividades Econdémicas (IAE)
correspondente & actividade concreta sobre a que se oferta, xunto cunha declaracién responsable
asinada polo licitador na que se faga constar que non se deu de baixa na matricula do citado imposto.
Para o caso de estar exento conforme ao artigo 82-Real Decreto Lexislativo 2/2004, do 5 de marzo,
polo que se aproba o Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, acreditarase esta
circunstancia por mera comunicacién escrita se se trata de persoas fisicas, en no caso de persoas
xuridicas, achegando ben o modelo 201 do Imposto de Sociedades do dltimo exercicio presentado na
Delegacién do Ministerio de Facenda correspondente, ou ben, acompafiando comunicacién da cifra de
negocios regulada na Orde HAC/85/2003, do 23 de xaneiro.

G) Rexistro oficial de licitadores e empresas clasificadas do Estado ou das Comunidades Auténomas e
rexistro_voluntario de documentacién de empresas contratistas da Xunta de Galicia. Os licitadores
poderan indicar o rexistro de licitadores e empresas clasificadas no que estean inscritas acompafiando
a correspondente certificacién vixente onde se recollan os puntos a que se refire o art. 328 do TRLCSP,
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en cuxo caso estaran dispensados de presentar os datos que figuren inscritos, sen prexuizo de que a
administracién municipal poida solicitar aqueles datos ou documentos que estime necesarios a fin de
verificar ou comprobar a sua exactitude ou vixencia.

Cando a acreditacién da capacidade e solvencia se realice mediante a certificacion dun Rexistro Oficial
de Licitadores e Empresas Clasificadas prevista no art. 83.2 do TRLCSP, ou mediante certificado
comunitario de clasificacién consonte dispén o art. 84, deberd adxuntarse unha declaracién
responsable do licitador na que manifeste as circunstancias reflectidas no correspondente certificado
non experimentaron variacion. Esta manifestacion deberd reiterarse, en caso de resultar
adxudicatario, no documento en que se formalice o contrato, sen prexuizo do cal o drgano de
contratacién poida, se o considera convinte, efectuar unha consulta ao Rexistro Oficial de Licitadores e
Empresas Clasificadas

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA SOLVENCIA:
Relacionada na cldusula IX destes pregos e no cadro resumo do contrato incluido no anexo | destes
pregos.

NOTA INFORMATIVA

Para garantir o correcto desenvolvemento da licitacién do contrato na fase de determinaciéon da capacidade e
solvencia como requisitos da contrataciéon da entidade que concorre se lles invita a que analicen una serie de
aspectos da sua empresa que, de non concorrer, farian inviable a adxudicacion do contrato o seu favor
no caso de presentar a oferta mais vantaxosa:

1.- Comprobar estatutos sociais para verificar, con cita do concreto artigo dos mesmos, que o seu
obxecto social encaixa co obxecto do contrato ao que concorren (art. 57 do TRLCSP)

2.- Analizar se concorren os requisitos minimos de solvencia e capacidade nos termos esixibles no
TRLCSP e na cldusula IX dos PCAP
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ANEXO IlI , ,
MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA
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ANEXO IV
CONVENIO DE COLABORACION EN MATERIA DE XESTION CATASTRAL SUBSCRITO ENTRE O
CONCELLO DE BUEU E A DIRECCION XERAL DO CATASTRO DE DATA 5 DE XULLO DE 2002
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DELEGACION DE ECONOM
Y HACIENDA DE PONTEVEC

{,)‘

GERENCIATERRITORIAL
DEL CATASTRO

CONVENIO ENTRE LA SECRETARIA DE ESTADO DE
HACIENDA (DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO) Y EL
AYUNTAMIENTO DE BUEU, DE COLABORACION EN MATERIA
DE GESTION CATASTRAL

Reunidos en la ciudad de Pontevedra, a cinco de julio del afio dos mil

dos.
De una parte:

D. Luis Prada Somoza, Delegado de Economia y Hacienda de
Pontevedra, en ejercicio de las competencias que tiene delegadas
por Resolucion de 25 de octubre de 2.000 , de la Secretaria de
Estado de Hacienda, por la que se delegan determinadas facultades
en los Delegados de Economia y Hacienda (B.O.E. nam. 279).

PO-24.- MH

De otra parte:

D.TOMAS BARREIRO SOTELO, con D.N.I nim. 35.277.694H,
Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de BUEU, en uso de las
facultades que le confiere el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, (B.O.E. n° 80 de
3 de abril).

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 8683 [

<
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Convenio entre la Secretaria de Estado de Hacienda
(Direccién Gral. del Catastro) y el Ayto de BUEU, de
colaboracién en materia de gestion catastral.

C/ ANDRES MURU
36071 PONTEVEDR
TEL: 986 86 83 ||
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DELEGACION DE ECONOMI
INISTERIO Y HACIENDA DE PONTEVED

E HACIENDA GERENCIA TERRITORIAL

DEL CATASTRO

EXPONEN:

PRIMERO.- La Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las
Haciendas Locales, en su articulo 78.1 y Disposicion Adicional
Cuarta, 2 establece que la formacion, conservacion, renovacion y
revisién del Catastro son competencia del Estado y se ejerceran por
la Direccién General del Catastro, directamente o a través de los
convenios de colaboraciéon que se celebren con las Entidades

Locales.

Por su parte, el Real Decreto 1330/2000, de 7 de julio, por el que
se desarrolla la estructura organica del Ministerio de Hacienda
establece que la Direccién General del Catastro ejercera las
funciones relativas a la formacién, conservacion, revisién y demas

actuaciones inherentes a los catastros inmobiliarios.

SEGUNDO .- El Real Decreto 1390/1990, de 2 de noviembre, sobre
colaboracion de las Administraciones PUblicas en materia de gestion
catastral y tributaria e inspeccion catastral, desarrolla, entre otras
cuestiones, la colaboracién en la gestion del Catastro entre [a
Administracién del Estado y las Entidades

C/ANDRES MURUALS,
36071 PONTEVEDRA
TEL: 98686 83 ||

Al
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Locales, fijando el marco al que deben sujetarse los convenios que,
sobre esta materia, se suscriban, asi como el régimen juridico

especifico de los mismos.

TERCERO .- El Real Decreto 1448/1989, de 1 de diciembre, por el
que se desarrolla el articulo 77 de la Ley 39/1988, reguladora de las
Haciendas Locales, delimita los diversos supuestos de alteraciones
catastrales de orden fisico, juridico y econémico, concernientes a los
bienes inmuebles, de naturaleza ristica y urbana.

CUARTO.- El Ayuntamiento de BUEU, en fecha 25 de febrero de
2002, solicité a través de la Gerencia Territorial de Pontevedra, a la
Direccién General del Catastro, la formalizacion del presente

Convenio de colaboracion.

QUINTO.- EI Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria de
Pontevedra, en sesion celebrada el 9 de mayo de 2002, informd
favorablemente la suscripcién del presente Convenio, en virtud de lo
establecido en el articulo 7 del Real Decreto 1390/1990, de 2 de

PO-24.- MH

noviembre.

SEXTO.- La Direccion General del Catastro ha estimado la
conveniencia de la suscripcion del presente Convenio, en fecha 28
de mayo de 2002, de acuerdo a lo previsto en el articulo 7,

parrafo segundo, del Real Decreto 1390/1990, de 2 de noviembre.

En consecuencia, las Administraciones intervinientes proceden
a la formalizacion del presente Convenio de acuerdo con las

iguientes:

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 86 83 |1
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CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONVENIO

Es objeto del presente Convenio la colaboracién entre la
Direccion General del Catastro, a través de la Gerencia Territorial del
Catastro de Pontevedra (en adelante Gerencia Territorial), y el
Ayuntamiento de BUEU para el ejercicio de las funciones de gestion
catastral cuyo contenido y régimen juridico figuran especificados en
las clausulas siguientes, sin perjuicio de la titularidad de las
competencias que, en la materia objeto del Convenio, corresponden
a la Direccion General del Catastro.

PO-24.- MH

SEGUNDA.- TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE
ALTERACIONES DE ORDEN FISICO Y ECONOMICO (902)

En régimen de prestacién de servicios regulado en el articulo 8
del Real Decreto 1390/1990, de 2 de noviembre, se encomienda al
Ayuntamiento las funciones de tramitacion de los expedientes de
alteraciones de orden fisico y econémico que se formalicen en los
Modelos 902 y 902 S, aprobados por Orden del Ministerio de
Economia y Hacienda, de fecha 10 de febrero de 1999 (B.O.E. nim.
43, de 19 de febrero), o en el modelo que se pudiera establecer en

su sustitucion

Dicha colaboraciéon comprenderd las siguientes actuaciones:

C/ANDRES MURUALS,
36071 PONTEVEDRA
TEL.: 986 86 83 ||

A
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a) Recepcion de la documentacion y asistencia al contribuyente en
la cumplimentacion de las declaraciones de alteraciones
catastrales concernientes a bienes inmuebles de naturaleza
urbana (Modelos 902 y 902 S) y traslado a la Gerencia
Territorial. La asistencia al contribuyente incluira la informacién
de la posibilidad de utilizacién del programa de ayuda (PADECA)
y de la exencién del pago de la Tasa por Inscripcion catastral en

este supuesto.
b) Comprobacién de la documentacién presentada relativa a:

- Datos fisicos, juridicos o econémicos de los bienes inmuebles
declarados, con realizacion de trabajos de campo en su caso.

- Comprobacién y verificaciéon del abono de la Tasa de
Inscripcion Catastral y de la existencia del justificante de pago de
la misma, en el caso de no utilizar PADECA.

z
b4
&
e

c) Formalizacion de los requerimientos a que hubiere lugar para el
§ cumplimiento de las funciones pactadas en el presente
Convenio. Los requerimientos no atendidos deberan ser

remitidos a la Gerencia Territorial de forma individualizada.

d) En materia de colaboracion en el mantenimiento catastral:

- Elaboracién y entrega de la documentacién relativa a los
datos fisicos, econémicos y juridicos de los bienes inmuebles
para que la Gerencia Territorial pueda efectuar la valoracion
de los mismos tanto en el caso de nuevas incorporaciones
(altas u omisiones) como de modificaciones en los ya

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL:98686 83 11
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existentes (reformas, segregaciones, agrupaciones), en los
soportes y formato informaticos establecidos por la Direccién
General del Catastro (FIN).

Este intercambio de informacion se realizara utilizando
medios telematicos, a través de los mecanismos que
establezca la  Direccion General del Catastro que
garantizaran la autenticidad, integridad, confidencialidad y no
repudio de los envios. A tal efecto, la Entidad Local debera
disponer de una direccién de correo electrénico destinada a
tal fin y acceso a Internet. En tanto no se implante este
sistema se podran realizar los envios a través de soportes

magnéticos convencionales.

La actualizaciéon cartografica se realizara conforme a lo
dispuesto a continuacién:

PO-24.- MH

- Cuando no se disponga de cartografia digitalizada, se

reflejaran las alteraciones en soporte papel y se remitira a la

Gerencia Territorial las alteraciones graficas producidas

como consecuencia de los expedientes tramitados en virtud

de lo dispuesto en el presente convenio en los soportes y

formatos informaticos establecidos por la Direccion General

del Catastro (FXCU1 y FXRU). Cuando existan

\ construcciones, se aportara plano de distribucién de cada
una de las distintas plantas del inmueble, acotado y a las
escalas expresamente indicadas. En el caso de viviendas
unifamiliares, se considera suficiente el plano de planta

general.
Cuando se disponga de cartografia digitalizada, la alteracién

C/ ANDRES MURUALIS, -
36071 PONTEVED
TEL:986 8683 |

b}
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grafica se realizara sobre la misma con el fin de asegurar la identidad
geométrica y se remitira a la Gerencia Territorial la informacion
referente a las parcelas o locales que han sufrido modificaciones,

conforme a lo dispuesto en el punto anterior.

e) En materia de elaboracion de Estudios de Mercado y Ponencias

de Valores:

- Remision a la Gerencia Territorial de los datos y documentacion
necesarios relativos al planeamiento urbanistico municipal.

- Colaboracién en la obtencion de valores del mercado
inmobiliario en las zonas y tipos de inmuebles solicitado por la

PO-24.- MH

Direccion General del Catastro.

f) Notificacion a los interesados de los acuerdos de fijacién de los
valores catastrales por altas y demas alteraciones adcptados por
la Gerencia Territorial, que debera asumir permanentemente el
control de todo el proceso que comporta dicha notificacion.

g) Las actuaciones de informacion y asistencia al contribuyente en

relacion con las anteriores materias.

h) Remision a la Gerencia Territorial de un estado informativo en

el que contengan los datos estadisticos relativos al nimero de
expedientes tramitados por la Diputaciéon en virtud de este

convenio,con indicacion expresa de aquellos que figuren como

C/ ANDRES MURUAIS
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 86 83 |1
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documentos entrados, pendientes y resueltos. Asimismo, debera

hacerse mencién a aquellos que hayan sido reclasificados.

La citada informacion tendra caracter mensual y sera remitida a la
Gerencia Territorial en los diez primeros dias de cada mes
conforme al modelo que se adjunta en Anexo ...

TERCERA.- CERTIFICACION DE DATOS DEL PADRON
El Ayuntamiento podra certificar, a instancia de los interesados,

los datos obrantes en el Padron del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, haciendo constar, en todo caso, el origen o fuente de la

informacion que se facilita.

PO-24.- MH

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, la competencia
para la expedicion de los certificados acreditativos de la referencia
catastral corresponde al Gerente Territorial. A los efectos previstos
en la Ley 13/1996, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales,
Administrativas y del Orden Social, y en relacién a los bienes
inmuebles de naturaleza urbana, el Ayuntamiento podra emitir la
certificacion de las referencias catastrales cuando haya aceptado la
delegacion de competencias efectuada por el Gerente Territorial, de
conformidad con lo establecido en el articulo 50.3 de la Ley 13/1996
y en los articulos 27.3 y 37.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases de Régimen Local.

C/ ANDRES MURUALIS, -
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CUARTA.- COLABORACION EN LA RECEPCION DE
DOCUMENTACION

En relacion con las declaraciones de alteraciones catastrales que
se presenten en el Ayuntamiento, en virtud de lo establecido en el
Real Decreto 1448/89, de 1 de diciembre, dicho Ayuntamiento se
compromete a colaborar en las siguientes actuaciones:

a) Asistir a los contribuyentes en la cumplimentacion de las
declaraciones de alteraciones catastrales concernientes a bienes
inmuebles de naturaleza urbana (Modelo 901) y naturaleza
ristica (Modelos 903, 904 y 905).

PO-24.- MH

b) Verificar el abono de la correspondiente Tasa de Inscripcion
Catastral. Dicha verificacién consistird en la comprobacién de la
existencia del justificante del pago de la misma, al mismo tiempo
que se compruebe el resto de la documentacion necesaria para
la tramitacién de dichas alteraciones catastrales.

c) Realizar los requerimientos necesarios cuando no se haya
presentado el justificante de pago de la Tasa de Inscripcién

Catastral.

Remitir a la Gerencia Territorial toda la documentacion precisa

para la tramitacion de las alteraciones catastrales.

C/ANDRES MURUAIS
36071 PONTEVEDRA
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QUINTA.- CARTA DE SERVICIOS DEL CATASTRO

El Ayuntamiento adoptara las medidas que considere
necesarias en orden a la correcta realizacion de las funciones de
gestion catastral, cuyo contenido y régimen juridico figuran
especificados en el presente convenio, de acuerdo con los
compromisos de calidad contenidos en la Carta de servicios del
Catastro aprobada por Resolucién del Subsecretario del Ministerio de
Economia y Hacienda de fecha 22 de febrero de 2000 (B.O.E. num.
54, de 3 de marzo).

Asimismo, el Ayuntamiento adecuara sus actuaciones en
aplicacion de lo previsto en el convenio a las distintas Cartas de
servicios del Catastro que pudieran ser aprobadas por el Ministerio

de Economia y Hacienda durante la vigencia del mismo.

PO-24.- MH

SEXTA.- PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

El Ayuntamientto, en el ejercicio de las funciones previstas en el presente
convenio, adecuard sus actuaciones a la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caréacter Personal y demés normas de

aplicacion.

El Ayuntamiento tendra la consideracion de “encargado del
tratamiento” y el acceso a la informacion catastral de caracter
personal necesaria para la prestacion de los servicios objeto de este
convenio no supondra “comunicacién de datos”, a efectos de lo

dispuesto en la citada Ley Organica 15/1999.

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL.:986 86 83 |1
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El tratamiento de la referida informacién sera realizada
unicamente por personal del Ayuntamiento debidamente autorizado
por el mismo, sin perjuicio de la posibilidad de contratacion de los
trabajos objeto del convenio con empresas especializadas, en cuyo
caso, el Ayuntamiento hara constar expresamente que la empresa
contratista debe ajustarse al mismo régimen de garantias y exigencia
de responsabilidad que la propia entidad colaboradora encargada del

tratamiento de los datos.

En todo caso, el Ayuntamiento asume las siguientes

obligaciones:

a) En el tratamiento de los datos, el Ayuntamiento actuaré conforme

a las instrucciones de la Gerencia Territorial, responsable del

fichero.

PO-24.- MH

b) El Ayuntamiento adoptara todas aquellas medidas de indole
técnica y organizativas que resulten necesarias para garantizar la
seguridad de los datos de caracter personal, asi como para evitar
su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

¢) El Ayuntamiento no aplicara ni utilizara los datos de caracter
personal con fines distintos a los que figuran en este convenio, ni

los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras

personas.

d) El Ayuntamiento esta obligado a guardar el secreto profesional
respecto de los datos de caracter personal tratados, aun después

C/ANDRES MURUAIS
36071 PONTEVEDRA
TEL.:986 8683 |1
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de la extincién del presente Convenio.

La denuncia del convenio por alguna de las partes supondra la

D
Nl

devolucion a la Gerencia Territorial de todos los documentos o
soportes informaticos en que pudieran constar algin dato de

caracter personal.

f) En el caso de que el Ayuntamiento destine los datos a otra
finalidad, los comunique o los utilice incumpliendo las
estipulaciones de este convenio, sera considerado también
responsable del tratamiento, respondiendo de las infracciones en

que hubiera incurrido personalmente.

SEPTIMA.- ACTUACIONES DE NOTIFICACION DE LOS VALORES
CATASTRALES

PO-24- MH

El Ayuntamiento se compromete por el presente Convenio,
siempre que ello sea requerido por la Direccién General del Catastro,
a la realizaciéon de la notificacion individual de los valores catastrales
derivados de los procesos de revision o modificacién que pudieran
realizarse en dicho municipio, en los términos establecidos en el
articulo 70.4 de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de
las Haciendas Locales.

Esta colaboracion podra contener, alternativamente:

1°.- Abono por el Ayuntamiento de la totalidad del coste de la entrega

de las notificaciones.

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 86 83 [
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2°.- Las siguientes actuaciones, que se desarrollaran en régimen de

prestacion de servicios.

a) El Ayuntamiento realizara las citadas notificaciones en los
impresos que a tal fin sean facilitados y cumplimentados
con los datos catastrales y valores resultantes de la
revision catastral por la Gerencia Territorial, con medios
propios o contratando estos trabajos con empresaé de

servicio especializadas.

b) Las notificaciones se realizardn en el domicilio del
interesado por cualquier medio que permita tener
constancia de sy realizacion. Los notificadores,

debidamente acreditados, deberdn levantar acta de su

PO24.- MH

actuacion recogiendo los hechos acaecidos durante la

misma.

¢) Enlos supuestos en los que no sea posible entregar a los
interesados la notificacion individual de valores catastrales,
habiéndose intentado en tiempo y forma, el Ayuntamiento
remitira a la Gerencia Territorial con la antelacion suficiente
dichas notificaciones junto con las actas en las que se
recojan los hechos acaecidos y relacién de todos los
titulares catastrales que no hayan podido ser notificados,
para que la Gerencia Territorial pueda publicar el edicto

correspondiente.

d) La Gerencia Territorial asumira, en todo momento, la

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 8683 ||
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direccion y el control de todo el proceso de notificacion,
frecuencia de entrega y reparto de notificaciones y demas
elementos esenciales relativos a la distribucion.

OCTAVA.- ACTUACIONES DE ATENCION AL PUBLICO EN EL
PROCESO DE REVISION DE VALORES CATASTRALES

El Ayuntamiento se compromete por el presente Convenio,
siempre que ello sea requerido por la Direccion General del Catastro,
a la cesion temporal de sus propios locales que determine la
Comision de Seguimiento prevista en la Clausula Decimotercera de
este documento, con la finalidad de llevar a cabo la atencion al
publico como consecuencia de la revision o modificacién de valores

catastrales que pudieran realizarse en dicho municipio.

Asimismo, el Ayuntamiento pondra a disposicién de la Gerencia
Territorial personal de dicho Ayuntamiento que coadyuve en las
tareas concretas de atencion al pablico.

PO.24.- MH

Dicha colaboracion se desarrollara en régimen de prestacion de
servicios, bajo la direccion del personal de la Gerencia Territorial
responsable del funcionamiento de la oficina de atencién al publico.

NOVENA.- ACTUACIONES DE COLABORACION PARA EL
MANTENIMIENTO DE LA BASE DE DATOS DEL CATASTRO

Para actuaciones de mantenimiento e inspeccién catastral
especificas previamente programadas por la Direccion General del
Catastro y siempre a requerimiento de la misma, a través de la
Gerencia Territorial, el Ayuntamiento se compromete a realizar, en

C/ ANDRES MURUALS,
36071 PONTEVEDRA
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régimen de prestacion de servicios, las actuaciones de informacion
sobre la identificacion y caracteristicas fisicas de los bienes
inmuebles de que se trate, con indicacién de la ubicacién y los
titulares catastrales de los mismos, asi como la remisién de las
licencias de primera ocupacion o cualquier otro documento expedido
por el Ayuntamiento en orden a certificar el final de las obras.

En ningtin caso, el Ayuntamiento requerira directamente a los
interesados la informacion anteriormente indicada alegando una

actuacion de inspeccién en colaboraciéon con el Catastro.
La Comision de Seguimiento determinara para estas actuaciones

las medidas concretas en cuanto a los formatos y plazos de entrega
de la documentacién e informacién a facilitar por el Ayuntamiento.

DECIMA.- ALCANCE DE LA COLABORACION

"
=
5
o
&

' a) Sera en todo caso de aplicacién, la normativa contenida en la
Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas
Locales, la Ley General Tributaria y demas disposiciones

complementarias.

b) En ninglin caso se entenderan comprendidos en la colaboracion
objeto del presente Convenio los actos encaminados a la
fijacion, revision o modificacién de los valores catastrales, en los
términos previstos en la Ley reguladora de las Haciendas

Locales.

De igual manera, no se consideraran incluidos en el Convenio el
resto de alteraciones catastrales comprendidas en el Real

C/ANDRES MURUAIS
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Decreto 1448/1989, de 1 de diciembre, sin perjuicio de lo
dispuesto en la Clausula cuarta.

UNDECIMA.- ACTUACIONES DE PROCEDIMIENTO.

a) El Ayuntamiento se atendra, en el ejercicio de las funciones
convenidas en el Convenio, a las normas técnicas que, en su
caso, pudiera impartir la Direccion General del Catastro.

En todo caso, cuando el Ayuntamiento decida contratar con
alguna empresa especializada las actuaciones derivadas del
presente Convenio, debera utilizar los pliegos de prescripciones
técnicas que, para los distintos trabajos catastrales, tenga
establecidos la Direccion General del Catastro.

b) EIl Ayuntamiento podra elaborar sus propios impresos para la
formalizacién de las declaraciones catastrales, siempre que los
mismos se ajusten a la estructura y contenido de los modelos

PO-24.- MH

‘5 aprobados en la Orden de 10 de febrero de 1999 del Ministerio
’}5 de Economia y Hacienda, cuya utilizacion requerira autorizacion
N expresa de la Delegacion de Economia y Hacienda.

c) La Gerencia Territorial remitira al Ayuntamiento con la
periodicidad que determine la Comisiébn de Seguimiento,
establecida en la Clausula Decimotercera, todas las
declaraciones correspondientes a alteraciones catastrales objeto
del Convenio.

d) La Gerencia Territorial remitira gratuitamente al Ayuntamiento,
cuando asi lo solicite y, como maximo con una periodicidad

C ANDRES MURUALS, -
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anual, el soporte magnético conteniendo la informacién catastral
urbana del municipio, que sélo podra ser utilizada para los fines

del presente Convenio.

e) El Ayuntamiento remitira a la Gerencia Territorial todas las
declaraciones o documentos que se refieran a otros tipos de
alteraciones no contemplados en el objeto del presente

Convenio y que se presenten en sus oficinas.

f) La Comision de Seguimiento daré previamente su conformidad
a los impresos que el Ayuntamiento utilice en los requerimientos
o notificaciones relativos a las funciones pactadas en este
documento, si bien debera hacerse referencia expresa al
Convenio en virtud del cual se ejercen las indicadas funciones.

g) Tanto el Ayuntamiento como la Direccién General del Catastro
adoptaran cuantas medidas estimen oportunas, encaminadas a
poner en conocimiento del publico el contenido del presente
Convenio, evitando en todo caso duplicidad de actuaciones o

tramites innecesarios.

h) En relacién con las materias objeto del presente Convenio, la
Direccion General del Catastro y el Ayuntamiento estaran
reciprocamente obligados a admitir y remitir al 6rgano
competente cuantas actuaciones y documentos presenten los

administrados.

i) El intercambio de informacién derivado del ejercicio de las
facultades encomendadas en este convenio se realizara
utilizando medios telematicos, a través de los mecanismos que

€/ ANDRES MURUAIS
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 86 83 |1
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establezca la Direccién General del Catastro que garantizaran la
autenticidad, integridad, confidencialidad y no repudio de los
envios. A tal efecto, la Entidad Local debera disponer de una
direccién de correo electrénico destinada a tal fin y acceso a
Internet. En tanto no se implante este sistema se podran realizar
los envios a través de los soportes magnéticos que determine la
Direccién General del Catastro.

DUODECIMA.- REGIMEN JURIDICO

a) El presente Convenio se suscribe al amparo de lo establecido en
el articulo 78.1 y en la Disposicion Adicional Cuarta, 2 de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, asi como en los articulos
6 y siguientes del Real Decreto 1390/1990, de 2 de noviembre,
sobre colaboracién de las Administraciones Publicas en materia

de gestion catastral y tributaria e inspeccion catastral.

PO-24.- MH

b) EIl presente Convenio celebrado, asimismo, al amparo de lo
dispuesto en el articulo 3.1 c), del Real Decreto Legislativo
2/2000 de 16 de junio por el que se aprueba el texto refundido

de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, tiene
naturaleza juridico-administrativa, rigiéndose, en todo lo no
dispuesto en él, por los principios derivados de aquella Ley, para
resolver las dudas y lagunas que puedan plantearse, asi como
las demas disposiciones que resulten de aplicacion.

e

Sin perjuicio de lo prevenido en la Clausula Decimotercera de
este Convenio, para resolver los litigios que pudieran surgir sobre
su interpretacion, cumplimiento, extincion, resolucion y efectos

C/ ANDRES MURUAIS,
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seran competentes los Tribunales del orden jurisdiccional
contencioso-administrativa.

c) Larealizacion de las funciones objeto del Convenio no implica la
transferencia de medios materiales y personales, ni comportara
contraprestacion econémica alguna por parte de la Direccién
General del Catastro al Ayuntamiento. En consecuencia, al
carecer el objeto de este Convenio de contenido econémico del
que derive gasto, no resulta de aplicacién lo prevenido en el
articulo 74.4 del texto refundido de la Ley General
Presupuestaria, aprobado por Real Decreto Legislativo
1091/1988, de 23 de septiembre, en la redaccién dada al mismo
por el articulo 1 de la Ley 11/1996, de 27 de diciembre, de

Medidas de disciplina presupuestaria.

d) Sin perjuicio de las facultades de organizacion de sus propios
servicios, el Ayuntamiento debera ejercer dichas funciones con
estricto cumplimiento de los extremos expuestos en este
documento y en ningln caso podra delegar o encomendar en
otra entidad las funciones de colaboracién asumidas en este

documento.

e) El Convenio se extinguira, previo requerimiento de la Direccion
General del Catastro, cuando el Ayuntamiento incumpla los
compromisos asumidos en el mismo. En este supuesto, el
Ayuntamiento se abstendra de continuar realizando las funciones
de colaboracién, remitiendo a la mayor urgencia Ia
documentacion que tenga en su poder a la Gerencia Territorial.
Dicho proceso sera controlado en todo momento por la Comision
de Seguimiento en orden a garantizar la continuidad en Ia

prestacion del servicio.

C/ANDRES MURUAIS
3607 | PONTEVEDRA
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f) La Direccion General del Catastro podra repetir contra el
Ayuntamiento en el caso de que dicha Administracién sea
declarada responsable de algln perjuicio ocasionado con motivo
de la funcién ejercida por aquél, en virtud de lo pactado en el

presente Convenio.
DECIMOTERCERA.- COMISION DE SEGUIMIENTO.

Se constituira una Comision de Seguimiento que, formada por
dos miembros de cada parte, ser4 presidida por el Gerente Territorial
o el funcionario en quien delegue y que, con independencia de las
funciones concretas que le asignen las demas clausulas de este
Convenio, velara por el cumplimiento de las obligaciones de ambas
partes y adoptara cuantas medidas y especificaciones técnicas sean
precisas en orden a garantizar que las competencias ejercidas en

PO-24.- MH

régimen de prestacion de servicios se ejerzan de forma coordinada.

Especialmente, debera informar previamente las condiciones de
la contratacién con empresas que pueda realizar el Ayuntamiento de
conformidad con lo sefialado en el apartado a) de la Clausula
Undécima. Igualmente, informara las distintas ofertas recibidas por
aquél, con anterioridad a la adjudicacién del contrato.

La Comisién de Seguimiento debera constituirse formalmente en
un plazo maximo de un mes desde la formalizacién del presente
Convenio. Dicha Comision celebrara cuantas sesiones ordinarias y
extraordinarias sean necesarias para el cumplimiento de sus fines,
previa convocatoria al efecto de su Presidente, de propia iniciativa o
teniendo en cuenta las peticiones de los demas miembros. En todo

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL:986 86 83 11
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caso, la Comision de Seguimiento se reunira ordinariamente una vez
al ario, a fin de verificar y comprobar el resultado de las obligaciones
contraidas estableciendo las directrices e instrucciones que

considere oportunas.

Esta Comision ajustard su actuacion a las disposiciones
contenidas en el capitulo Il del titulo 1l de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun.

DECIMOCUARTA.- ENTRADA EN VIGOR Y PLAZO DE VIGENCIA.

El presente Convenio entrara en vigor el dia de su firma,
extendiéndose su vigencia inicial hasta el 31 de diciembre de 2002
y prorrogandose tacitamente por sucesivos periodos anuales,

mientras no sea denunciado.

PO-24.- MH.

Los expedientes que, a la entrada en vigor del presente
Convenio, se encuentren en tramitacion, seran resueltos por la

Gerencia Territorial.

La denuncia del mismo por alguna de las partes debera
realizarse con una antelacion minima de un mes antes de finalizar el

periodo de vigencia.

En caso de producirse la extincion anticipada del Convenio, los
expedientes en tramitacion seran resueltos por el Ayuntamiento,
salvo que la Gerencia Territorial estime conveniente hacerse cargo
de todos los expedientes con independencia del estado de

tramitacion en que se encuentren.

C/ ANDRES MURUAIS,
36071 PONTEVEDRA
TEL.:986 86 83 11
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CLAUSULA ADICIONAL

Con caréacter complementario a las obligaciones establecidas en
el presente Convenio, el Ayuntamiento se compromete a entregar a
la Gerencia Territorial, a efectos estadisticos, los datos resultantes de
la gestion tributaria del Impuesto sobre Bienes Inmuebles

correspondientes a su término municipal.

Y en prueba de conformidad, suscriben el presente Convenio en
duplicado ejemplar en el lugar y fecha anteriormente indicados.

PO-24.- MH

El Delegado dg Econgmia El Alcalde-Presidente del

[

i\

Fdo.Luis
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