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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA
CONTRATACION POR PROCEDIMIENTO ABIERTO, MEDIANTE CONCURSO, Y
TRAMITACION DE URGENCIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE COLABORACION Y
ASISTENCIA A LA GESTION DE RECAUDACION MUNICIPAL EN PERIODO EJECUTIVO DEL
AYUNTAMIENTO DE ALEDO,

Clausula 1. Objeto y Calificacion

El objeto del presente contrato es la prestacion de los servicios de colaboracién y
asistencia técnica, material e informatica al ejercicio de las funciones de recaudacién en
via ejecutiva al Ayuntamiento de Aledo, de todo tipo de ingresos de derecho publico y
privado, siempre de acuerdo con el pliego de prescripciones técnicas unido al expediente,
que se considera como parte integrante del presente pliego de cldusulas administrativas
particulares.

La codificacion correspondiente a la nomenclatura de las Clasificaciones de productos por
Actividades (CPA-2008), recogida en el Reglamento (CE) n°® 451/2008, del Parlamento
Europeo y del Consejo de 23 de abril de 2008, vigente desde el 4 de junio de 2009,
relativa al objeto del contrato es: 841120 "Servicios auxiliares”.

Queda expresamente excluido de la presente contratacién cualquier acto que implique
ejercicio de autoridad, y por tanto esté reservado a funcionarios publicos segin la
legislacion vigente, limitandose las funciones de la empresa adjudicataria colaboradora a
la puesta a disposicion de los responsables del Ayuntamiento de los medios técnicos y
personales necesarios para llevar a cabo la Recaudacion en la fase ejecutiva
anteriormente mencionada, no implicando en ningun caso este contrato la encomienda
al adjudicatario de las tareas reservadas a la Administracion.

En todo caso, queda excluida del objeto de este contrato la colaboracidon en la
recaudacion de aquellos conceptos o exacciones en los que el Ayuntamiento asi lo
acuerde. En este aspecto las facultades del Ayuntamiento abarcaran la incorporaciéon o
exclusion del objeto de este contrato, de cualquier clase de tributo, recibo o exaccién, o
de parte de las mismas, sin que el adjudicatario tenga derecho a indemnizacién alguna
por las fluctuaciones que puedan darse en el volumen del cargo de valores.

Clausula 2. Necesidades administrativas a satisfacer

r———

Las necesidades administrativas a satisfacer mediante el contrato son las de cubrir
la optimizacién de la actividad recaudatoria de la Corporacion Local, debido a la falta de
medios propios, tanto personales como materiales al objeto de conseguir para la
Recaudacion municipal los niveles maximos en sus porcentajes de cobro, y garantizar la
financiacién necesaria para la prestacion de los servicios publicos que implica a la

'-%Qtividad normal del Municipio, al amparo de lo dispuesto en los articulos 25 y 26 de Ia
"'kg\"[\7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
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Clausula 3. Calificacion y régimen juridico

El contrato que se perfeccione tendrd naturaleza juridico-administrativa, y se
englobara en la categoria 27 del Anexo |l del Texto Refundido de |a Ley de Contratos del
Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre (en
adelante, TRLCSP).

El contrato se regirad por lo dispuesto en el presente pliego de clausulas administrativas
particulares y en el pliego de prescripciones técnicas, con sus Anexos, documentos que se
consideran a todos los efectos parte integrante del contrato.

Clausula 4.- Procedimiento de seleccidén y adjudicacion.

El contrato se adjudicara por procedimiento abierto, mediante concurso, por lo
que de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 157 de la LCSP, todo empresario
interesado podra presentar una proposicion, quedando excluida toda negociacién de los
términos del contrato con los licitadores.

Tratandose de un concurso para la adjudicacion de un contrato de servicios, y
cumpliéndose lo establecido en el Articulo 150.3 g) de la LCSP, la adjudicacion se llevara a
cabo atendiendo a varios criterios de adjudicacién, definidos en el presente pliego.

La tramitacion se efectta por el procedimiento de urgencia de conformidad con el
articulo 112 del Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, al ser preciso
acelerar la adjudicacién por razones de interés publico dado que esta Administracién
resolvid el convenio suscrito con la Agencia Tributaria de la Region de Murcia, para el
cobro en voluntaria y ejecutiva de los tributos municipales en el mes de febrero del
presente afio, dada la urgente necesidad del cobro de los tributos en Ejecutiva y
considerando el importe por el cual asciende y la falta de medios personales para la
gestion del cobro de los mismos, se procede a la tramitacion por procedimiento de
urgencia.

|Ela'usula 5. Perfil del contratante.

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacion relativa
a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios de publicidad,
este Ayuntamiento cuenta con el Perfil de contratante al que se tendra acceso segun las
especificaciones que se regulan en la pagina web siguiente: www.aledo.es

rCIéusuIa 6. Duracion del Contrato.

El periodo de vigencia del contrato seré de UN (1) ANO a contar desde la fecha de

-~ ~la firma del mismo, siendo susceptible de prérroga anual, hasta un maximo de DOS ANOS

A=82"7 “~en’total, sin que la duracién total del contrato, incluidas las prérrogas, pueda exceder de
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dos afios. La prérroga deberd ser acordada por mutuo acuerdo de las partes y de forma
expresa, con anterioridad al vencimiento del contrato.

En el caso de prorrogarse el contrato, el adjudicatario deberd renovar la
documentacion administrativa presentada en su proposicién, aportando a tal efecto
certificados de hallarse al corriente de pago de sus obligaciones tributarias, de seguridad
social y laborales, el dltimo recibo pagado del I.A.E. y cualquier otro que pudiera exigirle
el Ayuntamiento o la legislacion de aplicacion.

Clausula 7. Importe del Contrato

El importe total maximo de este contrato serda CIENTO TREINTA MIL EUROS
(130.000€), calculados para financiar los dos afios de posible duracién del mismo, IVA
excluido, siendo el importe anual de SESENTA Y CINCO MIL EUROS (65.000€),

De acuerdo con lo estipulado en el articulo 302 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre, que establece que podré fijarse en un tanto alzado cuando no sea posible o
conveniente su descomposicion, o resultar de la aplicacién de honorarios por tarifas o de
una combinacion de varias de estas modalidades.

En este sentido la retribucion efectiva del presente contrato estara en funcién del
volumen o de los resultados concretos que se obtengan por las gestiones y servicios
realizados por el adjudicatario, cuyo importe se determinara en funcién de la oferta
aceptada.

Clausula 8. Forma de los pagos ]

El pago se efectuara por el Ayuntamiento contra factura trimestral, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 216, apartado 4, del TRLCSP, previos los
tramites administrativos y presupuestarios establecidos en las disposiciones vigentes,
una vez aprobadas por el Organo competente de la Corporacién.

Serd requisito indispensable para el abono del pago de las facturas emitidas,
registradas y aprobadas, el ingreso en la cuenta municipal del Ayuntamiento de Aledo,
destinado para tal fin, de la recaudacién por via ejecutiva que es objeto del presente
pliego. De tal forma que aquellos tributos en ejecutiva que no hayan sido ingresados en
la cuenta municipal, y tramitadas por la adjicataria no generara derecho de pago alguno.

|aéusula 9. Revisidn de precios

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 89 del TRLCSP, no proceders la

revision del precio del contrato, motivandose esta prescripcién en su duracién, y en el

= ~~establecimiento de porcentajes sobre el cobro efectuado como regla general de calculo
ok 0 G¢ d@;ﬂa\retri bucién.
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Clausula 10. Garantias

Para tomar parte en el concurso no se exigird la constitucion de GARANTIA
PROVISIONAL.

Los que resulten adjudicatarios de los contratos deberdn constituir una garantia
definitiva por importe de 5% del importe maximo de adjudicacion, excluido el Impuesto
sobre el Valor Afiadido, segun lo establecido en el articulo 95 del Real Decreto Legislativo
3/2011, de 24 de noviembre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

El licitador que hubiese presentado la oferta mas ventajosa deberd
proceder a depositar dicha garantia en el plazo de cinco dias habiles, segin lo estipulado
en los articulos 151.2 y 112 del TRLCSP contados a partir del siguiente al de la recepcion
del requerimiento, en metalico o en alguno de los medios legalmente establecidos en el
articulo 96 del TRLCSP. El adjudicatario acreditara en dicho plazo la constitucién de la
garantia y el pago de los anuncios y reintegros consiguientes a la adjudicacion con la
exhibicién de los justificantes.

La garantia no serd devuelta o cancelada hasta que se haya producido el
vencimiento del plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el contrato.

Clausula 11. Riesgo y ventura.

El contrato se ejecutara de acuerdo al presente pliego de clausulas administrativas
y al pliego de prescripciones técnicas particulares, llevandose a cabo su ejecucion a riesgo
y ventura del contratista adjudicatario.

Clausula 12. Organizacion y Fiscalizacion.

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas al Sr. Alcalde del Ayuntamiento de
Aledo en virtud de lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 abril Reguladora
de las Bases de Régimen Local y concordantes, el Tesorero Municipal ejercerd las
funciones que le corresponden en materia de direccion, organizacion, administracion vy
ejercicio de autoridad, sin perjuicio de las funciones de los demas empleados a los que se
encargue la realizacién de tareas relacionadas, bajo su dependencia directa.

Clausula 13. Personal

A) El Ayuntamiento no facilitard personal de ninguna clase al adjudicatario, pero éste por
su cuenta y bajo su exclusiva responsabilidad podra nombrar sus propios trabajadores.

B) El personal designado por el adjudicatario en ningln caso tendra la condiciéon o el
f-fi'é”é"'}?;:'ﬁaaécter de funcionario o empleado del Ayuntamiento, ni relacion laboral de tipo alguno
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con el mismo, dependiendo exclusivamente del adjudicatario, quien deberd atender al
pago de su retribucidn, asi como a todas las obligaciones de caracter laboral.

En esta responsabilidad del adjudicatario se entenderan incluidas las indemnizaciones
por despido que en su caso se impusieran al Ayuntamiento respecto de este personal, si
procedieran por considerarse judicialmente personal municipal al terminar el contrato.

Clausula 14. Proteccion de datos.

El adjudicatario, en la realizacion de los trabajos contratados, adecuara sus actuaciones
a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Caracter
Personal (BOE nim. 298, de 14 de diciembre), y a la Ley 58/2003, de 17 de diciembre,
General Tributaria.

El adjudicatario, sea persona fisica o juridica, y el personal a su servicio que tenga
acceso o realice cualquier tratamiento con los datos de caracter personal, adoptara todas
aquellas medidas de indole técnica y organizativa que resulten necesarias para garantizar
la seguridad de los datos de cardcter personal, asi como para evitar su alteracién, pérdida
o tratamiento o acceso no autorizados.

No aplicard ni utilizard los datos con fines distintos a los de realizacion de los trabajos
objeto del contrato, ni los comunicara, ni siquiera para su conservacion, a otras personas.

Estara obligado a guardar el secreto profesional respecto de los mismos, adn después
de finalizar sus relaciones contractuales.

Clausula 15. Obligaciones del adjudicatario.

Ademds de todas las obligaciones derivadas del contrato, el adjudicatario debera
cumplir lo dispuesto por la ley en materia laboral, de seguridad e higiene en el trabajo, de
Seguridad Social y con la Hacienda Publica, por lo que la Corporacién quedara exonerada
de toda responsabilidad caso de que se incumpliera algunas de dichas obligaciones.

Sin perjuicio de las tareas u obligaciones que resulten de la oferta presentada, a titulo
meramente enumerativo y no exhaustivo, son obligaciones del adjudicatario las
siguientes:

1.- Prestar la asistencia técnica y el asesoramiento precisos para la prestacién del servicio
de recaudacidn ejecutiva en los términos legales, aportando los medios materiales vy
humanos necesarios para ello, y coordinandose con el personal municipal y los
responsables del servicio de forma que dispongan de la informacién necesaria para el
control del mismo.

2.- Aportar el software necesario, con licencias vigentes, para la recaudacion ejecutiva,

... ofreciendo una solucién que permita el hosting o alojamiento en servidores externos con
4’36_{3“ m,a ceso por los responsables del servicio municipal, y la migracién a los servidores del
/e%‘E-“’ ' Wﬂtamlento cuando disponga de la infraestructura necesaria, sin coste adicional, asi
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como servicio de mantenimiento y copias de seguridad e integridad de los datos. A orden
del Ayuntamiento, se migraran sin coste los datos en formato compatible.

3.- Poner en marcha el servicio introduciendo los datos necesarios para la puesta en
marcha del sistema de recaudacion.

4.- Servicio de Atencion Telefénica Tributaria permanente de lunes a viernes (excepto
festivos estatales), desde las 8:00h hasta las 20:00h con niimero local de Aledo.

5.- Apoyo presencial, de forma periddica o cuando sea requerido, de un técnico para
coordinar los trabajos con el personal municipal y con el responsable del servicio, Las
reuniones no tendrdn en ningln caso una periodicidad superior a la mensual, con
independencia de que al inicio del proyecto requiera una presencia mayor, o que en
algln caso puntual requiera la presencia del responsable del proyecto.

6.- Guardar y custodiar, con estricto respeto y cumplimiento de la legislacidn vigente en
materia de documentaciéon administrativa y de proteccion de datos personales, los
documentos y valores que se le encomienden para que lleve a cabo dicha actividad de
colaboracién.

7.- Suministrar informacion a la Tesoreria municipal, relativa a los ingresos realizados,
por cada uno de los expedientes de ingreso cuya colaboraciéon le haya sido
encomendada.

8.- Colaboraciéon con los servicios econdmicos municipales en la comprobacion de
cuantos documentos se le encomienden para su gestidn de cobro.

9.- Aportar los datos necesarios y documentacion que se requiera para rendir cuentas de
su gestiébn en cuantas ocasiones por motivo fundado la Corporacién lo estime
conveniente, y a tener los libros a disposicién de los mismos para que puedan ser
examinados cuando convenga. También vendrd obligado a rendir cuentas de su gestidn,
siempre que el Presidente de la Corporacién o la Concejalia de Hacienda se lo exijan, ello
sin perjuicio de presentar mensualmente recuento de valores cobrados por conceptos y
ahos.

10.- Corresponde la direccién del Servicio al Alcalde Presidente o concejal en quien
delegue, que dictara a tal efecto las 6rdenes e instrucciones que sean precisas para la
normal y eficaz prestacion del mismo y que, en todo caso, seran obligatorias para el
adjudicatario. Sin perjuicio de la superior direccidn e inspeccion de la Alcaldia
Presidencia, la ordinaria Jefatura del Servicio se ejercera por la Tesoreria.

11.- Preparacion de todos los actos, diligencias, mandamientos, etc. necesarios para el
ejercicio de las actividades recaudatorias encomendadas, excluyéndose aquellos cuya
ejecucidon esté reservada legalmente a funcionarios publicos. No obstante, en estos
Gltimos, la labor del adjudicatario comprenderd, igualmente, todas las tareas
s ... administrativas, salvo la notificacion material, gque correspondera al Ayuntamiento

- " previa preparacion del envio por el adjudicatario.
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12.- En todas aquellas tareas encomendadas al adjudicatario, o constitutivas del servicio,
éste debera preparar materialmente los documentos integrantes en el expediente, asi
como las propuestas de resolucién, e introducir en ellas las modificaciones que se
determinen por los servicios municipales competentes.

13.- Propuestas de seguimiento y descubrimiento de bienes susceptibles de traba y
embargo que permitan, en su caso, la realizacion de ingresos de la Hacienda Municipal,
para aquellas deudas reclamadas en via de apremio y que no hayan sido satisfechas,
mediante consultas efectuadas a través de los responsables municipales en los diferentes
Registros Publicos.

14.- Control y seguimiento de los expedientes y del pago de las deudas en todas las fases
de gestion del procedimiento de recaudacion ejecutiva. Colaboracién en la ejecuciéon de
garantias y propuesta de adopcion de medidas cautelares cuando se estimen
procedentes, tramitando e instruyendo las derivaciones de responsabilidad de todo tipo.

15.- Construccidon, mantenimiento y llevanza de una base de datos de fallidos, cuya
propuesta de declaracion debera llevarse a cabo segtn las Instrucciones que determine la
Tesoreria Municipal, y realizar los expedientes de rehabilitacién de fallidos en los casos
que corresponda.

16.- Colaborar en la preparacién del cierre del ejercicio, preparando una cuenta anual en
la que se contemple la gestidn realizada, una memoria, un listado alfabético de deudores
y deudas por conceptos y ejercicios, que se elaborard en un plazo de 30 dias naturales
siguientes a la finalizacién del ejercicio, segun la estructura y datos que solicite la
Tesoreria Municipal.

17.- Abonar todos los gastos que genere la gestion que se le encomienda, hasta su
finalizacién, excluidos los de notificacidn personal administrativa, que corresponden al
Ayuntamiento.

18.- En general, todas aquellas otras acciones necesarias para una correcta, eficaz y
eficiente gestion integral de los expedientes, tanto en su vertiente administrativa como
en su ambito recaudatorio, siempre que no implique ejercicio de autoridad.

Clausula 16. Ejecucion de los trabajos

a. Datos e informacion tributaria a utilizar por el adjudicatario:

Los Servicios Municipales proporcionaran al adjudicatario la informacién que conste en
sus archivos y bases de datos tributarias, que sea precisa para la ejecucién de este
contrato.

El adjudicatario realizara todas sus actuaciones con estricto cumplimiento de la Ley
i«m.\Organlca 15/99, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, Ley
4@ 2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, Texto Refundido de la Ley Reguladora

& i’%\ as Haciendas Locales y restante normativa de aplicacion.
TR
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b. Direccion y supervision de los trabajos

Los trabajos serédn realizados en colaboracién con los Servicios Municipales
competentes de la Concejalia de Hacienda del Ayuntamiento.

c. Informes a presentar por el adjudicatario

Los datos obtenidos por el adjudicatario en el transcurso de esta colaboracion y
asistencia técnica deberan ser suministrados al Ayuntamiento.

El adjudicatario librard un informe trimestral y una memoria anual sobre el estado,
evolucién y resultados de la ejecucién del contrato.

d. Aplicaciones informdticas y sistemas de informacién

El adjudicatario debera utilizar sus propias aplicaciones informaticas y sistemas de
informacion, en orden a la Gestiéon de los Expedientes y a la elaboracion de las
correspondientes liquidaciones de ingreso directo resultantes de los mismos.

e. No podra suspenderse la ejecucion del servicio por el contratista adjudicatario
y, si lo hiciese, la Corporacion tiene la facultad de adoptar las medidas oportunas para
que no se dilate la ejecucion, cumpliendo el fin y el objeto del contrato.

Clausula 17. Obligaciones del Ayuntamiento:

El Ayuntamiento debera, en ejecucidn del contrato que regula el presente pliego,
cumplir, ademds de todas las obligaciones que legalmente le son exigibles, con todas las
obligaciones que se derivan del mismo y de los restantes documentos contractuales, y
particularmente, las siguientes:

a. Abonar al adjudicatario el precio estipulado.

b. Otorgar al adjudicatario la proteccion adecuada y legalmente procedente para que
pueda prestar el servicio debidamente, y en los mismos términos, la asistencia requerida
para solventar todos los impedimentos que se puedan presentar en la ejecucion del
contrato.

c. Poner a disposicién del adjudicatario toda la documentacion e informacion necesaria
para la prestacion del servicio, tanto en soporte informatico como en papel, con la
suficiente antelacion a los que deba adaptar su actuacion.

Cldusula 18. Oficina de trabajo del contratista. ]

El Ayuntamiento, si fuera preciso para desempefiar las funciones encomendadas,
pondrd a disposicién del contratista un puesto de trabajo para la atencion al
contribuyente en las dependencias municipales, y establecerd el horario y la forma de su

cn.._funcionamiento. La asistencia al contribuyente podra ser ejercida en cualquier otra forma
' f,..f':g{,ug, propuesta por el adjudicatario, asegure la atencion suficiente al contribuyente en
Hﬁgg{io de oficina.
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[CIéusuIa 19. Delegado del contratista.

El contratista designara una persona como "Delegado del contratista”, que servira
de Unico interlocutor entre el Ayuntamiento de Aledo y el contratista.

lCIéusula 20. Cesion de contrato y subcontrato.

Los derechos y obligaciones dimanantes del contrato no se podrdn ceder ni
subcontratar a terceros, sin autorizacién expresa del Ayuntamiento, el cual podré optar
entre resolver culpablemente el contrato o autorizar la subrogacién.

Clausula 21. Gastos a cargo del adjudicatario. —l

Serdan de cuenta del adjudicatario los siguientes gastos:

a) Los de los anuncios y publicaciones que genere la publicidad del procedimiento
licitatorio y la adjudicacién del contrato.

b) Los tributos estatales, municipales y regionales que deriven del contrato.

c) Los de formalizacion publica del contrato de adjudicacidn.

Clausula 22. Extincién del contrato. 1

El contrato se extinguira por la terminacion del plazo de ejecucién o, en su caso,
de la prérroga, o por su resolucion.

La resolucion del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefialan en este
Pliegoy en los fijados en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico,
aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre; y se acordara por
el 6rgano de contratacion, de oficio o a instancia del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautara la garantia
definitiva, sin perjuicio de la indemnizacidon por los dafios y perjuicios originados a la
Administracién, en lo que excedan del importe de la misma.

Clausula 23. Plazo de garantia

El contrato derivado de la adjudicacion de esta convocatoria, por su naturaleza,
no tendra plazo de garantia, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 222 del
TRLCSP, por lo que al finalizar la prestacion del servicio se formalizard Acta de
conformidad en el plazo de un mes, desde la finalizacién de la prestacion del servicio, en
el que se justifique la buena prestaciéon de éste, para proceder a la devolucién de la
garantia definitiva, en su caso, previa tramitacion del oportuno expediente.

b,

/“é 0 bE %qusula 24, Acreditacion de la Aptitud para Contratar.
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El adjudicatario debera reunir los siguientes requisitos:

1. Capacidad: Estdn capacitados para contratar las personas naturales o juridicas,
espafiolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten la solvencia
econdmica, financiera y técnica o profesional en los términos sefialados en el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico.

2. La Administracién podrd contratar con uniones de empresas que se constituyan
temporalmente al efecto (sin que sea necesaria la formalizaciéon de las mismas en
Escrituras Publicas hasta que se haya efectuado la adjudicacion), las cuales responderén
solidariamente ante la Administracién y ante la cual nombraran un representante u
apoderado Unico.

Las referidas empresas deberan tener como finalidad realizar actividades que tengan

relacién directa con el objeto del contrato y dispongan de una organizacion dotada de
elementos personales y materiales suficientes para la debida ejecucién del contrato.

Clausula 25. Clasificacion del Contratista.

Tratdndose de un contrato de servicios, no serad requisito indispensable que el
empresario disponga de clasificacion.

Clausula 26. Publicacion.

Tratdndose de un procedimiento abierto, y segun lo dispuesto en el art 142 de la
LCSP, se publicara un anuncio de licitacidn en el Boletin Oficial de la Region de Murcia. La
adjudicacién del contrato se realizard por el 6rgano de contratacion, conforme a los
términos y requisitos establecidos en la LCSP.

|Eléusula 27. Presentacion de Proposiciones y Documentacion Administrativa.

1.- Lugar y plazo de presentacion.-

Las proposiciones se presentaran en el Registro del
Ayuntamiento de Aledo, de las 9 a las 14 horas, hasta la fecha de finalizacion
del plazo de OCHO DIAS HABILES, (articulo 112 del RDL 3/2011) contados a partir de la
publicacion del anuncio en el Boletin Oficial de la Region de Murcia.

También podran presentarse proposiciones por correo, en cuyo caso el interesado
deberd acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de imposicién del envio en
la Oficina de Correos y anunciar el mismo dia al 6rgano de Contratacion, por FAX, TELEX o
Telegrama, la remisién de la proposicion. Sin cumplir tales requisitos no sera admitida la
proposicion en el caso en que se recibiera fuera del plazo fijado en el anuncio de

“licitacion.
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Transcurridos 3 dias desde la terminacién del plazo de presentacién, no sera
admitida ninguna proposicién enviada por correo.

El Registro acreditara la recepcion del referido telegrama con indicaciones del dia
de su expedicién y recepcion, en el Libro de Registro correspondiente.

2. Forma.-

Las proposiciones constaran de tres sobres cerrados denominados A,
By C, y en cada uno de los cuales se hara constar el contenido, en la forma que se indica
a continuacioén y el nombre del licitador.

2.1SOBRE “A”,

denominado de documentacidn administrativa, con la siguiente inscripcidn:
"DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA PROCEDIMIENTO ABIERTO Y TRAMITACION
URGENTE, MEDIANTE CONCURSO PARA LA LICITACION DEL SERVICIO DE ASISTENCIA A
LA RECAUDACION MUNICIPAL EN PERIODO EJECUTIVO DEL AYUNTAMIENTO DE
ALEDO" y contendra la siguiente documentacién:

a) Documento o documentos que acrediten la personalidad del empresario y la
representacion, en su caso, del firmante de la proposicién, consistentes en:

- Para personas fisicas o empresarios individuales: Fotocopia compulsada
del Documento Nacional de Identidad del licitador.

- Para personas juridicas: tanto fotocopia compulsada del DNI de quien
ostente la representacion de la Sociedad como fotocopia compulsada de la
Escritura de Constitucion de la Sociedad Mercantil, debidamente inscrita en el
Registro Mercantil.

- Cuando se actue por representacién: Poder Bastanteado por el Secretario
de la Corporacion o por Letrado debidamente Colegiado en cualquier del Colegio
Profesional,

En caso de concurrir a la licitacion varias empresas, constituyendo una
union temporal, cada una de ellas deberd acreditar su personalidad y capacidad,
indicando los nombres y circunstancias de los empresarios que suscriben las
proposiciones, la participacidn de cada una de ellas, designando la persona o
Entidad que, durante la vigencia del contrato, ha de ostentar la representacion de
la union ante la Administracion.

b) Declaracién jurada de quien ostente la representacion de la empresa licitadora
de que sus poderes de representacion se encuentran en vigor y no han sido modificados
ni revocados en fecha posterior, (Anexo Il)

-~ e ) Declaracién responsable no estar incurso en ninguna, de las prohibiciones para

"j‘.'.“ga ‘r} N
\\»*'t“ ks gontratar enumeradas en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el

_ - quese aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, asi como de
d R
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hallarse al corriente en el cumplimiento de las

obligaciones con la hacienda municipal, sociales, tributarias y de Seguridad Social
impuestas por las disposiciones vigentes, y estar dado de alta del Impuesto de
Actividades Econdmicas. (Anexo Ill)

d) Declaracion firmada por quien lo haya hecho en la proposicién, en la que conste un
domicilio para la practica de notificaciones, indicando asi mismo una direccion de correo
electrénico y un nimero de teléfono a efectos de notificaciones, conforme a lo dispuesto
en el articulo 59 de la LRJAP-PAC. Las notificaciones efectuadas a las direcciones que
figuren en la mencionada declaracion tendran plena validez a efectos de lo dispuesto en
el articulo 59 LRJAP-PAC. (Anexo V).

e) A efectos de solvencia técnica o profesional, una relacion de los principales servicios o
trabajos realizados en los dltimos cinco afios que incluya importe, fechas y el
destinatario, publico o privado, de los mismos. Los servicios o trabajos efectuados se
acreditaran mediante certificados expedidos o visados por el érgano competente, cuando
el destinatario sea una entidad del sector publico; cuando el destinatario sea un sujeto
privado, mediante un certificado expedido por éste o, a falta de este certificado,
mediante una declaracion del empresario; en su caso, estos certificados seran
comunicados directamente al érgano de contratacion por la autoridad competente.

2.2 SOBRE“B”,

con la siguiente inscripcion: "DOCUMENTACION RELATIVA A LOS CRITERIOS DE
VALORACION SUBJETIVOS, DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR CONCURSO
DEL SERVICIO DE ASISTENCIA EN LA RECAUDACION EJECUTIVA DEL AYUNTAMIENTO DE
ALEDO" y contendra la siguiente documentacion:

A) Medios técnicos y materiales, valorandose los equipos vy aplicaciones
informaticas que posean los concursantes en materia objeto del contrato.

B) Memoria descriptiva del servicio, plan de trabajo, medios humanos y técnicos
adscritos a la prestacién de este servicio y una declaracion de las medidas adoptadas
para controlar la calidad, asi como cualquier circunstancia que el concursante entienda
deba ser conocida por la Corporacion, servicios que se comprometen a prestar, las tareas
que comprenden, tiempos estimados de obtencidn de resultados, y precio del contrato.

C) Propuesta de Mejoras sobre el Pliego de Condiciones que los concursantes ofrezcan
para el mejor desarrollo del objeto del contrato, destacando y valorando en lo posible
aquellas que supongan un ahorro financiero a la Tesoreria municipal.

"77-2,3 SOBRE “C”,

‘corisla siguiente inscripcion: “PROPOSICION ECONOMICA A VALORAR, EN EL
#~ PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION POR CONCURSO DEL SERVICIO DE ASISTENCIA EN

i
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LA RECAUDACION EJECUTIVA DEL AYUNTAMIENTO DE ALEDO”, en el que se incluird una
declaracién descriptiva del precio del contrato por los diferentes tipos de servicios, con
referencia expresa al apartado de los criterios objetivos de adjudicacién en los que han
de ser valorados, recogidos en la cldusula 29.1 A). (ANEXO ).

Cada licitador unicamente podra presentar una sola proposicién. Tampoco podrd
suscribirse ninguna propuesta de unidon temporal con otros, si lo ha hecho
individualmente o figuran en mas de una unién temporal.

Clausula 28. Organo de contratacion.

El érgano competente para efectuar la presente contrataciéon y tramitar el
expediente de conformidad con la Disposicion Adicional Segunda del Texto Refundido de
la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, sera el Sr. Alcalde-Presidente, por tratarse de una adjudicacién cuyo
importe no supera el 10% de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en cualquier
caso, la cuantia de seis millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su
duracion no sea superior a cuatro afios, siendo delegada esta competencia en la Junta de
Gobierno Local, mediante decreto de Alcaldia, n2 34 de fecha 31 de julio de 2015.

Cldusula 29. Criterios de adjudicacion.

A) CRITERIOS OBIJETIVOS: PRECIO POR LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
RECAUDACION EJECUTIVA DE LIQUIDACIONES Y RECIBOS EN GENERAL: Se establece
como tipo maximo el 100 % del importe total de los recargos de apremio efectivamente
recaudados e ingresados en las arcas municipales, minimo 80%, el 100 % de los intereses
de demora igualmente ingresados, minimo un 80%; hasta un 15% del importe del
principal de las deudas, y hasta un 2% del importe del principal de la deuda para el
supuesto de declaracion de fallidos.

El precio ofertado en este apartado serd valorado por atribucién de un maximo de
150 puntos, en funcion de la reduccién porcentual sobre este tipo, segun las siguientes
tablas:
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TABLA 1.- PRINCIPAL DE LA DEUDA
TIPO MAXIMO % DE REBAJA % RETRIBUCION | PUNTQS
20% 0 20 0
20% 1 19 20
20% 2 18 40
20% 3 17 60
20% 4 16 80
20% 5 15 100
TABLA 2.- RECARGOS EN EJECUTIVA
TIPO MAXIMO % DE REBAJA % RETRIBUCION | PUNTOS
100% 0 100 0
100% 2,5 97,5 2,5
100% 5 95 5
100% 7,5 92,5 7,5
100% 10 90 10
100% 12,5 87,5 12,5
100% 15 85 15
100% 17,5 82,5 17,5
100% 20 80 20
TABLA 3.- INTERESES DEMORA EN EJECUTIVA
TIPO MAXIMO % DE REBAJA % RETRIBUCION | PUNTOS
100% 0 100 0
100% 2,5 97,5 2,5
100% 5 95 5
100% 7,5 92,5 7,5
100% 10 90 10
100% 12,5 87,5 12,5
100% 15 85 15
100% 17,5 82,5 17,5
100% 20 80 20
TABLA 4.- DEUDAS DECLARADAS FALLIDAS
TIPO MAXIMO % DE REBAJA % RETRIBUCION | PUNTOS
2% 0 2 0
2% 0.5 1.5 2.5
2% i 1 5
i, 2% 1,5 0,5 7,5
10 YE N 2% 2 0 10
A
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B) CRITERIOS DE VALORACION SUBJETIVA: Otros aspectos, hasta un maximo de
100 puntos, de acuerdo con los siguientes criterios:

a. Medios técnicos y materiales, valorandose los equipos vy aplicaciones
informdticas que posean los concursantes en materia objeto del contrato,
concediéndose hasta 20 puntos.

b. Proyecto o Memoria de Trabajo presentado por los aspirantes, en la que se desarrolle
el plan de trabajo, concrecion de plazos de cumplimiento de cada tarea, medidas
adoptadas para controlar la calidad, obligaciones que asumen adicionalmente a las
exigidas por el pliego concediéndose hasta 30 puntos

C.Mejoras o concreciones sobre las tareas y deberes contemplados en el Pliego de
Condiciones que los concursantes ofrezcan para el mejor desarrollo del objeto del
contrato, asi como cualquier circunstancia de su plan o forma de trabajo que entiendan
deba ser conocida por la Corporacién concediéndose hasta 50 puntos.

Los concursantes aportaran un resumen de la valoracién de los méritos alegados y
justificados en el sobre "C", adjuntdndose declaraciones y certificados para acreditar los
méritos

El Organo de Contratacién podra optar por inspeccionar las instalaciones y medios
que el concursante propone, para la valoracion de los medios técnicos y humanos
propuestos. Por ello deberd indicarse en la oferta lugar de las oficinas centrales para en
su caso examinar lo propuesto.

Clausula 30. Mesa de Contratacion

La Mesa de Contratacion, de acuerdo con lo establecido en el punto 10 de la
Disposicion Adicional Segunda del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, en relacion
con el articulo 21.2 del Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, estara presidida por un
miembro de la Corporacidn o un funcionario de la misma y actuara como Secretario un
funcionario de la Corporacion. Formaran parte de ella, al menos cuatro vocales, entre los
cuales estara el Secretario o, en su caso, el titular del 6rgano que tenga atribuida la
funcion de asesoramiento juridico, y el Interventor, asi como aquellos otros que se
designen por el érgano de contratacién entre el personal funcionario de carrera o
personal laboral al servicio de la Corporacion, o miembros electos de la misma.
Conforman la mesa de contratacion los siguientes miembros:

Presidente: Sr. Alcalde del Ayuntamiento de Aledo o miembro de la Corporacién en quien
delegue.

Vocales: cuatro miembros designados por la Alcaldia.

i L £ '} ‘“"’. - . r 0 . -
G '3&3g;;gtarlo/a: la de la Corporacién o funcionario en quien delegue.
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Clausula 31.- Apertura de Ofertas

La Mesa de contratacidn se constituird al cuarto dia habil siguiente a la
finalizacién del plazo de presentacion de las proposiciones , a las 12,00 horas, en el Salén
de Actos del Ayuntamiento, procedera a la apertura de los Sobres “A” y calificard la
documentacidn administrativa contenida en los mismos.

Si fuese necesario, la Mesa concedera un plazo no superior a tres dias para que el
licitador corrija los defectos u omisiones subsanables observados en la documentacion
presentada.

Posteriormente, procedera a la apertura y examen del sobre By C

Tras la lectura de dichas proposiciones, la Mesa podra solicitar cuantos informes
técnicos considere precisos, para la valoracion de las mismas con arreglo a los criterios y
a las ponderaciones establecidas en el Pliego.

La Mesa de contratacidon clasificard, por orden decreciente, las proposiciones
presentadas y que no hayan sido declaradas desproporcionadas o anormales conforme a
lo sefialado en el articulo 152 del TRLCSP. Para realizar dicha clasificacion, atendera a los
criterios de adjudicacion sefialados en el presente pliego, pudiendo solicitar para ello
cuantos informes técnicos estime pertinentes. A continuacion, formulard propuesta de
adjudicacion del contrato a favor de la oferta mas ventajosa.

La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno a favor del licitador
propuesto frente a la Administracién. No obstante, cuando el érgano de contratacion no
adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada debera motivar su
decision.

Clausula 32. Adjudicacién del contrato.

La adjudicacion recaerd en el candidato justificadamente elegido por el 6rgano de
contratacidn, notificindolo a los candidatos o licitadores vy, simultaneamente,
publicandolo en el perfil del contratante.

La notificacion deberd contener, en todo caso, la informacion necesaria que
permita al licitador excluido o candidato descartado interponer, en su caso, recurso
suficientemente fundado contra la decision de adjudicacién.

La notificacién se harda por cualquiera de los medios que permitan dejar
constancia de su recepcién por el destinatario

De conformidad con el articulo 151.2 y 112 del Real Decreto Legislativo 3/2011,
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, el drgano de contratacion
requerira al licitador que haya presentado la oferta mas ventajosa para que, dentro de
los CINCO DIAS HABILES, a contar desde el siguiente
a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacion justificativa
de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Segurgldad de disponer efectivamente de los medios que se hubiese comprometido a
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dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato conforme al articulo 64.2 TRLCSP, y de
haber constituido la garantia definitiva.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefialado, se
entendera que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en ese caso a recabar la
misma documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado
clasificadas las ofertas.

El 6rgano de contratacién debera adjudicar el contrato dentro de los CINCO DIAS
HABILES siguientes a la recepcién de la documentaciénrelacionada en la presente
cldusula, debiendo concretar y fijar en el acuerdo los términos definitivos del contrato

No podrad declararse desierta una licitacion cuando exista alguna oferta o
proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios que figuran en el presente
pliego.

Clausula 33. Formalizacion del contrato ]

La Administracion y el Adjudicatario deberan formalizar el contrato, dentro de 15
DIAS HABILES a contar desde la fecha en que se reciba la notificacién de la adjudicacién a
los licitadores y candidatos en la forma prevista en el articulo 112.2 b) del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 24 de noviembre, por el que se aprueba el Texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico. No obstante lo anterior dicho contrato
administrativo podra elevarse a Escritura Publica a peticion del contratista y a su costa. Al
contrato se incorporaran el pliego de cldusulas administrativas y el pliego de
prescripciones técnicas particulares.

Clausula 34. Resolucion del contrato

La resolucion del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefialan en el
presente pliego y en los fijados en el TRLCSP, y se acordara por el érgano de contratacion,
de oficio o a instancia del contratista.

Cuando el contrato se resuelva por causa imputable al contratista, se incautard la
garantia definitiva, sin perjuicio de la indemnizacién por los dafios y perjuicios originados
a la Administracidn, en lo que excedan del importe de la garantia.

Diligencia: La pongo yo, la Secretaria Interventora Accidental del Ayuntamiento de
Aledo, para hacer constar que el presente Pliego de Clausulas Administrativas
Particulares ha sido aprobado en sesién de Junta de Gobierno Local de fecha 04 de
noviembre de 2016.
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ANEXO |

MODELO DE PROPOSICION:

El abajo firmante, D/D2. ,
con D.N.I nam. ,en representacion de
con Gil:F; nuam.
,con domicilio en calle/plaza/avenida
num. CP de

Enterado del procedimiento abierto mediante concurso y tramitacion de urgencia, para
la contratacion del servicio de apoyo a la gestién de recaudacion municipal en periodo
ejecutivo del Ayuntamiento de Aledo, manifiesta lo siguiente:

1°.-Que conoce el Pliego de Cldusulas Administrativas y de Condiciones
Técnicas relativo al servicio citado, y que los acepta plenamente.

2°-Que declara bajo su responsabilidad que la empresa licitadora tiene capacidad
juridica y medios suficientes para prestar dicho servicio, reuniendo los requisitos
exigidos para dicha prestacion, no halldndose comprendido en ninguno de los casos
de prohibicion sefialados en la legislacion vigente.

3°.-Que, de resultar adjudicatario, prestara el servicio con sujecidn, en todo caso, a los
requisitos y condiciones del Pliego aprobado.

4°.-Que se compromete a realizar la prestacion objeto del contrato, en los términos

siguientes:
a) Retribucién del ___ % del principal recaudado en ejecutiva con colaboracion
del contratista
b) Retribucién del __ % de los recargos de apremio recaudados (recargo
ejecutivo, recargo de apremio reducido y recargo de apremio ordinario)
c) Retribucion del ___ % de los intereses de demora recaudados en ejecutiva.
d) Retribuciéon del __ % por débitos fallidos que hayan sido objeto de

tramitacion.
A los importes resultantes de aplicar estas tarifas sobre la recaudacion en ejecutiva, se les
anadira el IVA.
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ANEXO Il

DECLARACION JURADA
DE VIGENCIA Y NO REVOCACION DE PODERES

El abajo firmante, D/D2.

J

con D.N.I nam. ,en representacion de
con C.I.F. nam.

,con domicilio en calle/plaza/avenida

nam. CP de

Enterado del procedimiento abierto mediante concurso y tramitacién de urgencia, para
la contratacion del servicio de apoyo a la gestién de recaudacién municipal en periodo
ejecutivo del Ayuntamiento de Aledo, y para dar cumplimiento a lo establecido en el
pliego de clausulas administrativas particulares,

DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD:

Que a la fecha de esta declaracidn jurada tengo vigentes los poderes y facultades de
actuacion en representacion de la citada sociedad, manifestando que los mismos no se
encuentran revocados, modificados ni limitados.

) T ———— T de dos mil dieciseis.

(Firma y sello de la empresa)

eeme e ——————————————— e ———— e ——————
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ANEXO 1l

DECLARACION RESPONSABLE PARA PERSONA FISICA RELATIVA A NO ESTAR INCURSO
EN PROHIBICIONES PARA CONTRATAR CON LA ADMINISTRACION Y DE HALLARSE AL
CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS y CON LA
SEGURIDAD SOCIAL IMPUESTAS POR LAS DISPOSICIONES VIGENTES

El abajo firmante, D/D2. , con
D.N.I. nim ,en representacion de con
C.LE nam. __,con domicilio en calle/plaza/avenida

nam. CP de

Enterado del procedimiento abierto mediante concurso y tramitacion de
urgencia, para la contratacién del servicio de apoyo a la gestion de recaudacion
municipal en periodo ejecutivo del Ayuntamiento de Aledo, y para dar cumplimiento a lo
establecido en el pliego de clausulas administrativas particulares,

DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD

a) Que no me encuentro incurso en causa alguna de las enumeradas en el articulo 60
del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, como prohibitivas para contratar
con la Administracién, ni inhabilitado para ello.

b) Que me encuentro al corriente en el pago de las obligaciones tributarias y para con
la Seguridad Social establecidas por las disposiciones vigentes, asi como dado de
alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas.

Y, dando por concluida mi declaracion, me afirmo y ratifico en la misma, signando la
presente en sefial de conformidad con lo declarado y aqui transcrito.

Eflsnnsmanumons s st o [ —— de dos mil dieciseis

EL DECLARANTE,

Fdo.

e e e e e e ——— e T ———
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ANEXO IV
MODELO DE INDICACION DE DIRECCION PARA LA PRACTICA DE NOTIFICACIONES
D/D2. , con D.N.L.
num ,en representacion de con
C.I.F. num, ,con domicilio  en  calle/plaza/avenida

nam. CcpP de

Enterado del procedimiento abierto mediante concurso y tramitacién de urgencia,
para la contratacién del servicio de apoyo a la gestién de recaudacion municipal en
periodo ejecutivo del Ayuntamiento de Aledo, y para dar cumplimiento a lo
establecido en el pliego de cldusulas administrativas particulares, , DECLARO BAJO MI
RESPONSABILIDAD:

Que AUTORIZO, de forma expresa, que las notificaciones de los actos derivados del
contrato citado sean efectuados por medios electrénicos, designando como  correo
electrénico la siguiente direccién:

@ , a la cual se enviaran las mismas, a los efectos
previstos en la Ley 39/2015, de 01 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Asimismo, hago constar que el domicilio social a efectos de notificaciones es:
Domicilio:

Localidad:

Codigo Postal:

Provincia:

Teléfono:

Fax:

Y para que conste y surta los efectos oportunos ante el Ayuntamiento de Aledo, expido
y firmo la presente declaracién en ,a de de 2016.

“
- O R ———————————
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