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PRESCRIPCION 1: OBJETO DEL CONTRATO.

El objeto del contrato consiste en dar cumplimiento al convenio firmado por la Direccion General del

Catastro y el Ayuntamiento de Cdrdoba de colaboracion en materia catastral, conforme al Anexo 3 que

forma parte de este pliego de condiciones técnicas.

El codigo CPV que corresponderia al objeto del contrato seria el 71354300-7 (Servicios de estudios

catastrales).

En cuanto a la clasificacion que corresponderia al servicio objeto del contrato, a tenor de lo establecido en
el Real Decreto 1098/2001, de doce de octubre, por el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas (RGLCAP), seria la correspondiente al Grupo U, Subgrupo 7,
Categoria A.

No obstante, a tenor de la entrada en vigor del Real Decreto 773/2015, de veintiocho de agosto, por el que
se modifican determinados preceptos del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por el Real Decreto 1098/2001, de doce de octubre, y dado que
tampoco se encuentra la actividad propuesta en ninguno de los subgrupos de la nueva clasificacion de
servicios, de acuerdo con el actual articulo 67.7.b) del RGLCAP, debe considerarse como experiencia en
trabajos de igual o similar naturaleza todos aquellos cuyo CPV comience por 71 es decir, que se encuentren
comprendidos en la siguiente division del CPV: 71000000-8 (Servicios de arquitectura, construccion,

ingenieria e inspeccion).

El servicio objeto de contratacion respeta la normativa aplicable en Espafia y en la Unidn Europea, o de la

Organizacién Internacional del Trabajo.

Asimismo, para garantizar una ejecucion segura del contrato para los trabajadores encargados de

su

desarrollo, se ha tenido en consideracion a la hora de configurar su objeto y condiciones las medidas de

seguridad y salud en el trabajo obligatorias, asi como la formacion en materia de prevencion de riesgos

laborales.

Los licitadores han de contar con la Homologacién de la Sociedad Estatal de Gestion Inmobiliaria de

Patrimonio, S.A. (SEGIPSA) para la realizacion de trabajos catastrales sobre bienes inmuebles.
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PRESCRIPCION 2: DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS.

PRESCRIPCION 2.1: TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE ALTERACIONES DE
ORDEN FiSICO Y ECONOMICO

El adjudicatario del contrato deberd dar cumplimiento a la encomienda de gestion contemplada en el
convenio por el que se atribuyen al Ayuntamiento las funciones de tramitacion de los expedientes de
alteraciones de orden fisico y economico, relativos a bienes inmuebles urbanos y rusticos, que se formalicen
en los Modelos 902N, 903N y 904N aprobados por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de fecha
19 de octubre de 2006 (BOE n° 273, de 15 de noviembre), asi como la tramitacion de los cambios de

titularidad asociados a estas alteraciones que se presenten mediante la correspondiente declaracion.

Se realizara, por el adjudicatario, las siguientes actuaciones:

a) Recepcion y registro de la documentacion y asistencia al contribuyente en la cumplimentacion de las

declaraciones de alteraciones catastrales objeto del Convenio.

b) Comprobacion de la documentacion presentada relativa a datos fisicos, juridicos o economicos de los

bienes inmuebles declarados, con realizacion, en su caso, de los oportunos trabajos de campo.

¢) Formalizacién de los requerimientos a que hubiere lugar para el cumplimiento de las funciones asumidas
en el Convenio informando a la Gerencia en relacion a los requerimientos no atendidos, a fin de que, en

su caso, la mencionada Gerencia desarrolle las actuaciones que estime oportunas.
d) En materia de colaboracion en el mantenimiento catastral:

- QGrabacion de las modificaciones de los datos fisicos, juridicos y econdmicos en la base de datos

catastral.

El adjudicatario realizara la grabacion de toda la informacion relativa a los expedientes de alteraciones
de orden fisico y econdémico tramitados, a los efectos de su incorporacion a la base de datos
alfanumérica catastral. A tal efecto, tendrda acceso telematico a los sistemas informaticos de la
Direccion General del Catastro, que dispondra de las siguientes funcionalidades: registro de
expedientes, grabacion de los datos fisicos, juridicos y economicos derivados de los expedientes,
validacion de la informacion, valoracion provisional de los inmuebles para que la Gerencia pueda

efectuar la valoracion definitiva de los mismos, tanto en el caso de nuevas incorporaciones (altas)
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como de modificaciones en los ya existentes (reformas, segregaciones, divisiones, agrupaciones y

agregaciones) y seguimiento de las actualizaciones de las bases de datos realizadas por la Gerencia.

En los trabajos de obtencién de informacion para la formacion y mantenimiento del Catastro
Inmobiliario a que se refiere este apartado, el adjudicatario podra optar, alternativamente, por recabar
la informacion de la Direccion General del Catastro, asumiendo el adjudicatario su financiacion, o

bien por su obtencidn con sus propios medios.

La actualizacidn cartogréafica relativa a los expedientes tramitados, a los efectos de su incorporacion en
la base de datos grafica catastral, se realizard mediante el mantenimiento en linea de la cartografia
catastral digitalizada con el fin de asegurar la identidad geométrica. Para ello, el adjudicatario tendra
acceso telematico a los sistemas informaticos de la Direccién General del Catastro y dispondra de las
funcionalidades de consulta y edicion necesarias para el mantenimiento de las parcelas o locales que
hayan sufrido modificaciones. Cuando existan construcciones, se editaran e incorporaran, ademas, los
planos de distribucion de cada una de las plantas significativas, acotados y digitalizados segun las
especificaciones de los formatos FXCC vigentes dictados por la Direccion General del Catastro, asi

como la fotografia digital de la fachada.

Para posibilitar el acceso telematico a los sistemas informaticos citados, el adjudicatario debera
comunicar a la Direccion General del Catastro los usuarios, software y equipos informaticos que se

utilizaran por la misma, todo ello adaptado a las instrucciones de la citada Direccion General.

En todo caso, se observaran las instrucciones, circulares, especificaciones y criterios técnicos y de
seguridad que sean dictados por la Direccion General del Catastro para garantizar la incorporacion, la
calidad y la homogeneidad de los trabajos para la tramitacién de los expedientes catastrales de
incorporacion de bienes inmuebles o de alteracion de sus caracteristicas, asi como los manuales

operativos correspondientes.

e) Colaboracion en la resolucién de los recursos de reposicion que se interpongan contra los actos dictados

en relacion con los expedientes tramitados en el ambito del Convenio.

f) Notificacioén a los interesados de los acuerdos de fijacion de los valores catastrales por altas y demas

alteraciones adoptados por la Gerencia.

g) Las actuaciones de informacion y asistencia al contribuyente en relacion con las anteriores materias.
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La ejecucion de los trabajos de actualizacion del catastro de urbana, comprende lo siguiente:

1) Investigacidon, requerimiento y determinacion de titulares y cotitulares catastrales de los inmuebles objeto

del contrato asi como obtencién de modelos 902N, 903N y 904N firmados por dichos titulares

y

cotitulares catastrales, comprobacion, medicion y fotografia de las construcciones, distinguiendo los usos

existentes.

2)

La realizacion de trabajos cartograficos se efectuara conforme a la Norma de Cartografia Catastral

Urbana, informatizada, con objeto de la oportuna identificacion y control de los bienes inmuebles de clase

urbana y constara de la siguiente documentacion grafica y digital cuando proceda: -Planimetria general

con representacion del suelo de naturaleza urbana a escala 1:5000, excepto en aquellos casos en los que

el

Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares determinase la inclusion de altimetria. -Plano parcelario,

escala 1:1000 (excepcionalmente 1:500) del suelo de naturaleza urbana.

La definicion de suelo de naturaleza urbana en estas prescripciones corresponde a la que establece

el

articulo 7 del Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido

de la LEY DEL CATASTRO INMOBILIARIO, y REAL DECRETO 1020/1993, de 25 de Junio, por

el

que se aprueban las normas técnicas de valoracion y el cuadro marco de valores del suelo y de las

construcciones, para determinar el valor catastral de los bienes inmuebles de naturaleza urbana (o norm:
emanadas de la DGC que las sustituyan)
3)

Catastral", recordando que la regla general es respetar las referencias catastrales existentes, incluyendo

as

Determinar la referencia catastral de los nuevos bienes inmuebles segiin la Prescripcion 3 "Referencia

el

caso en el que la parcela original proceda de Rustica, en el que se conserva la referencia tipo rustica. Se

incluyen las parcelas urbanas (por estar dentro de la delimitacion, aunque tengan cultivos) y todas 1
parcelas rusticas que tengan una o mas construcciones en su interior, indispensables o no para
desarrollo de las explotaciones agricolas, ganaderas o forestales.

4)
identificacion, incluyendo croquis de situacién y fotografia digital de cada bien inmueble, segun

Prescripcion 4 "Datos graficos de cada bien inmueble en el formato vigente".

5) Actualizacion de la cartografia catastral a partir de los FXCC de las fincas, especificados en el punto

as

el

Confeccionar los planos digitales en formato FXCC de cada parcela catastral necesarios para la completa

la

4,

La actualizacion debera realizarse sobre cartografia informatizada, desarrollandose conforme a la Norma
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para la Informatizacion de la Cartografia Catastral Urbana y en lo referente a las construcciones en suelo

rastico y a la Norma para la Informatizacion de Cartografia Catastral Rustica.

6) Grabacion de la informacion necesaria en soporte magnético, segun el formato de intercambio de datos de
catastro urbano de la Prescripcion 6 "Fichero catastral magnético”, de conformidad con el REAL

DECRETO 1020/1993, de 25 de Junio (o documento que lo sustituya).
7) Depurar el fichero catastral, segin la Prescripcion 7 "Depuracion de la informacién catastral”

8) Mantener permanentemente el fichero catastral, segun la Prescripcion 8 "Mantenimiento del fichero:
Conservacion” Los trabajos expuestos en los apartados anteriores se completaran en su caso con los

indicados en el apartado 9 siguiente.

9) Apoyo técnico a la elaboracion de Estudios econdmicos de valores medios de mercado segin la

Prescripcion 9.

Los trabajos podran ser realizados en orden distinto del expuesto, siempre que ello no suponga aumento del
plazo establecido para la ejecucion de los mismos ni reduccion de su calidad y se cumplan los pliegos de

clausulas administrativas y de Prescripciones Técnicas.

PRESCRIPCION 2.2: COLABORACION EN ACTUACIONES DE INVESTIGACION:

El adjudicatario del contrato debera dar cumplimiento a la encomienda de gestion contemplada en el
convenio por la que se atribuyen al Ayuntamiento las actuaciones de colaboracién en la investigacion de los
hechos, actos, negocios y demas circunstancias susceptibles de originar una incorporacion o modificacion en
el Catastro Inmobiliario, relativas a los inmuebles situados integramente en el término municipal de

Coérdoba.

Los criterios de planificacion, métodos de deteccion de incidencias, sistemas de captura de documentacion,
medicion y grabacion de datos, formatos para su remision, asi como el control de calidad se realizaran de

conformidad con los criterios dictados por la Direccion General del Catastro.

En las actuaciones de investigacion el adjudicatario seguird siempre las instrucciones y prioridades que les

sean sefialadas por el Ayuntamiento de Cérdoba.
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Dicha colaboracion comprendera las siguientes actuaciones:

a)

b)

d)

Investigacion de los hechos, actos, negocios y demds circunstancias relativas a los bienes inmuebles
susceptibles de originar una incorporacion o modificacion en el Catastro Inmobiliario segin las

instrucciones marcadas por el Ayuntamiento de Cérdoba

Actuaciones de obtencion de informacion que deban llevarse a efecto y que directa o indirectamente

conduzcan a la formacién y mantenimiento del Catastro.

Remisién a la Gerencia de Catastro de la informacion necesaria sobre las discrepancias detectadas entre
las descripciones catastrales y la realidad, con el fin de que la misma acuerde, en su caso, la inclusion en
el sistema de seguimiento de la inspeccion catastral y la iniciacidon del procedimiento. Igualmente se

remitird periédicamente la actualizacion de dicha informacion.

La remision para la inclusion en el sistema de seguimiento de la inspeccion catastral se realizard en el
formato exigido por la Direccion General del Catastro al efecto, que permita la identificacion inequivoca
de los inmuebles y las parcelas afectadas, la tipificacion de la discrepancia y su localizaciéon en la

cartografia catastral.

Preparacion de los requerimientos previos a los interesados para que comparezcan en las oficinas que
designe el Ayuntamiento o aporten cuantos datos, informes o antecedentes con trascendencia catastral,
resulten necesarios para la investigacion, en aquellos casos en los que se considere que la informacion y
documentacioén aportada es insuficiente. El adjudicatario podrd informar a la Gerencia de Catastro sobre
los requerimientos no atendidos, para que, en su caso, se desarrollen por ésta las actuaciones que se

estimen oportunas.

Atender e informar a los obligados tributarios sobre las normas de aplicacion del procedimiento de

inspeccion catastral y sobre el alcance de las obligaciones y derechos que de ellas se deriven.

Grabacion en la base de datos catastral de los datos obtenidos. A tal efecto, el adjudicatario tendra acceso
telematico a los sistemas informaticos de la Direccién General del Catastro, con las funcionalidades que
resulten necesarias para su actuacion, debiéndose observar las instrucciones de identificacion y

autenticacion del Sistema de Informacion de la Direccion General del Catastro.

La actualizacion cartografica, a los efectos de su incorporacion en la base de datos grafica catastral, se
realizara mediante el mantenimiento en linea de la cartografia catastral digitalizada con el fin de asegurar

la identidad geométrica. Para ello, el adjudicatario tendra acceso telematico a los sistemas informaticos de
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la Direccion General del Catastro y dispondra de las funcionalidades de consulta y edicion necesarias para
el mantenimiento de las parcelas o locales que hayan sufrido modificaciones. Cuando existan
construcciones, se editaran e incorporaran, ademas, los planos de distribucion de cada una de las plantas
significativas, acotados y digitalizados seguin las especificaciones de los formatos FXCC vigentes

dictados por la Direccion General del Catastro, asi como la fotografia digital de la fachada.

Para posibilitar el acceso telematico a los sistemas informaticos citados, el adjudicatario debera
comunicar a la Direccién General del Catastro los usuarios, software y equipos informaticos que se

utilizaran por la misma, todo ello adaptado a las instrucciones de la citada Direccion General.

En todo caso, se observaran las instrucciones, circulares, especificaciones y criterios técnicos y de
seguridad que sean dictados por la Direccion General del Catastro asi como los manuales operativos

correspondientes.

g) Emision de informes técnicos referidos a las alegaciones que se presenten a las propuestas de
regularizacion en relacion con los expedientes tramitados en el ambito del Convenio, asi como aportacion

de la informacién adicional que fuese necesaria.

h) Colaboracion en la resolucion de los recursos de reposicion que se interpongan contra los actos dictados
en relacion con los expedientes inspectores tramitados en el ambito del presente Convenio en los términos

establecidos en el apartado anterior.

i) Colaboracion en la notificacion a los interesados de los acuerdos resultantes de las actuaciones de

investigacion.

El adjudicatario debera comunicar al ayuntamiento de Cérdoba y a la Gerencia de Catastro cualquier
incidencia, para que, en su caso, ésta desarrolle las actuaciones que estime oportunas para garantizar el

cumplimiento de todos los tramites del procedimiento en los plazos previstos en la legislacion vigente.

PRESCRIPCION 2.3: COLABORACION EN LA RECEPCION DE DOCUMENTACION.

En relacidn con las declaraciones de alteraciones catastrales que se presenten en el Ayuntamiento, en virtud

de lo establecido en el Real Decreto 417/2006, el adjudicatario se compromete a colaborar en las siguientes

actuaciones:
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a) En el tratamiento de los datos, el adjudicatario actuara conforme a las instrucciones de la Gerencia y del

Ayuntamiento de Cérdoba.

b) El adjudicatario adoptara todas aquellas medidas de indole técnica y organizativa que resulten necesarias
para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal, asi como para evitar su alteracion, pérdida,

tratamiento o acceso no autorizado.

PRESCRIPCION 2.4: CARTA DE SERVICIOS DEL CATASTRO.

El adjudicatario adoptaré las medidas que considere necesarias para la correcta realizacion de las funciones
de gestion catastral, cuyo contenido y régimen juridico figuran especificados en el convenio. En especial,
debera establecer un servicio de recepcion y atencion de las quejas y sugerencias que se pudieran presentar
por los ciudadanos ante el Ayuntamiento con motivo de los compromisos asumidos en el convenio, debiendo

dar traslado de las mismas a la Gerencia a efectos informativos y al Ayuntamiento de Cérdoba.

Asimismo, el adjudicatario adecuard sus actuaciones, en aplicacion de lo previsto en el convenio, a las
distintas cartas de servicios del Catastro que pudieran ser aprobadas por el Ministerio de Hacienda y

Administraciones Publicas durante la vigencia del mismo.

PRESCRIPCION 3: REFERENCIA CATASTRAL

La identificacién y control de los nuevos bienes inmuebles urbanos que compondran el fichero catastral se
llevara a cabo mediante la Referencia Catastral, que se obtendra a partir de la cartografia, de acuerdo con las

condiciones que se indican y todas aquellas emanadas de la DGC.

Con caracter general, de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto por el que se desarrolla el TRLCI, la
referencia catastral se asignara con motivo de la primera inscripciéon de un bien inmueble en el Catastro y en
ningun caso se podra asignar a un bien inmueble una referencia catastral que hubiera correspondido a otro
con anterioridad. Tampoco podra ser modificada ninguna referencia catastral sin causa regulada que lo

justifique.

Se asignara una Unica referencia catastral por cada bien inmueble, tanto en suelo urbano como rustico, de

acuerdo con las prescripciones técnicas que se desarrollan a continuacion.
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La referencia catastral de cada bien inmueble urbano constard de veinte caracteres. Los catorce primeros
identificaran la parcela catastral; los cuatro siguientes, los distintos bienes inmuebles en ella contenidos, y los
dos ultimos estaran destinados a digitos de control. La determinacion de la referencia catastral dependera de

las condiciones especificas del bien inmueble de que se trate:

a) Bienes Inmuebles de caracter urbano a efectos catastrales: conforme al criterio general de determinacion

de referencia catastral para bienes inmuebles de clase urbana, detallado a continuacion.

b) Las construcciones ubicadas en suelo rustico que no resulten indispensables para el desarrollo de las

explotaciones agricolas, ganaderas, o forestales:

- En los Municipios en los que no se haya realizado un procedimiento de valoracién colectiva de
caracter general (PVCCG ) con posterioridad al 1 de enero de 2006, la referencia catastral a asignar al
bien inmueble urbano integrado por la construccion y el suelo ocupado (antiguo diseminado) estara
constituida por las catorce primeras posiciones de la referencia catastral del bien inmueble rustico en
el que se halle enclavado, numerando correlativamente las cuatro siguientes y calculando los

correspondientes caracteres de control.

- En los Municipios en los que se haya realizado un procedimiento de valoracion colectiva de cardcter
general (PVCCG) con posterioridad al 1 de enero de 2006, tendran la consideracion de bien inmueble
rustico. Por lo tanto se daran de alta asumiendo la referencia catastral de la parcela rustica sobre la que
estén situadas. Criterio analogo se seguira para los bienes inmuebles de estas caracteristicas que ya
consten en la base de datos catastral, de acuerdo con las directrices marcadas por el responsable del

contrato.

De los 20 caracteres que constituyen la Referencia Catastral, en este Pliego se detalla la obtencién de los

primeros catorce para los bienes inmuebles urbanos, agrupados en dos bloques de siete caracteres cada uno.

El primer bloque -siete primeros caracteres identificara la manzana, segun sistema de coordenadas Universal
Transversa Mercator (U.T.M.) y la parcela (por orden correlativo dentro de la manzana). El segundo bloque -
siete segundos caracteres- identificara el plano a escala 1/1000, 1/500 6 1/5000 en el que se encuentre

representada la manzana o en su caso la parcela, por sus coordenadas U.T.M.
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PRESCRIPCION 3.1: PRIMER BLOQUE DE LA REFERENCIA CATASTRAL

El primer bloque, que identifica al bien inmueble, se formara de la siguiente manera:

Estara constituido por cuatro grupos de caracteres. El primero lo constituyen dos cifras: el segundo otras
dos; el tercero, una sola y el cuarto otras dos ciftas, o letra y cifra. -Los tres primeros grupos identifican la

manzana: espacio rodeado por calles, tenga o no edificacion cerrada y el cuarto identifica la parcela.

Para identificar la manzana, se determinara el centro geométrico aproximado de la misma. -Dicho centro
estara situado dentro de un cuadrado de 100 m x 100 m resultante de dividir cada cuadrado de 1 Km. x 1
Km. de la malla kilométrica UTM, en cuadrados de 100 m de lado cada uno. El vértice inferior izquierdo

de dicho cuadrado tendra unas coordenadas X e Y (U.T.M.).

Para formar el primer grupo se tomaran las dos cifras de kilometro y hectometro en X, de dicho cuadrado.
-Para formar el segundo grupo se tomaran las dos cifras de kilometro y hectometro en Y, del mismo

cuadrado.

Para formar el tercer grupo se dividira cada lado del cuadrado de 100 m. x 100 m. en tres partes,
numerandose los cuadrados de esta reticula auxiliar resultante del 1 al 9. Se comenzara por el cuadrado
inferior izquierdo y se continuard en el sentido de las agujas del reloj rodeando el cuadrado central, al que
se le asignara el ultimo numero, es decir el 9. La cifra correspondiente a este grupo sera el nimero del

cuadrado auxiliar donde se encuentre el centro geométrico de la manzana.

El cuarto grupo estard formado por dos cifras que corresponderan a la numeracion secuencial de la
parcela dentro de la manzana, entre 01 y 99; en el caso de que el nimero de parcelas exceda de 99, se

continuara la asignacion secuencial de A0Q a Z9.

PRESCRIPCION 3.2: SEGUNDO BLOQUE DE LA REFERENCIA CATASTRAL

Identifica la hoja de cartografia en la que se encuentra el centroide de la manzana en la que esta situado el

bien inmueble y, para formarlo, se procedera de la manera siguiente:

Estara constituido por cuatro grupos de posiciones:

- El primer grupo lo constituiran dos letras maytsculas que identificaran el cuadrado de 100 km. de

lado, de la cuadricula U.T.M.
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- El segundo grupo lo formaran dos cifras que identificaran el cuadrado de 10 km. de lado, resultante de

dividir los lados del cuadrado de 100 km. en diez partes iguales cada uno. Cada cuadrado resultante se

denominaré por el numero de orden de las divisiones en abscisa y ordenada, en esta prelacion, que

tenga el vértice inferior izquierdo de dicho cuadrado resultante.

- El tercer grupo lo formaran dos cifras que identificaran el cuadrado de 1 km., que resulte al dividir la

abscisa y ordenada del anterior cuadrado de 10 km. en diez partes iguales cada una. Cada cuadrado se

denominara de forma idéntica a la indicada para el cuadrado de 10 km.

- El cuarto grupo lo formara una sola letra. Serd una "N" o una "S", segun se trate de la mitad Norte o la

mitad Sur del cuadrado de 1 km., que a escala 1/1000 se corresponden con la dimension de 1 m. x 0,50

m. que tiene el plano normalizado.

Cuando se emplee cartografia a escala 1/500 el proceso serd el mismo, excepto en lo que respecta al cuarto

grupo, formado en tal caso por una sola letra, que serd una de las siguientes mayusculas: A, B, C, D, E, F, G

6 H, segtin la ubicacion del rectangulo representado en el plano escala 1/500 dentro del cuadrado de 1 km. de

lado.
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PRESCRIPCION 4: DATOS GRAFICOS DE CADA BIEN INMUEBLE

La informacion grafica de cada parcela a situar en el plano digital en formato FX-CC acorde a la ficha

técnica codificada anexa, se realizara de acuerdo con las siguientes prescripciones:
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PRESCRIPCION 4.1: FORMATO FXCC

Se entregaran los FXCC correspondientes a la planta general del inmueble, cuyo perimetro habra de

corresponderse con el que figure en el plano parcelario respectivo, asi como de las distintas plantas del

inmueble que presenten variaciones sustanciales en usos, caracteristicas constructivas y/o distribucion

(plantas significativas). Los FXCC estaran siempre georreferenciados, y ajustados a las especificaciones

técnica detalladas en el Anexo2, de acuerdo con los criterios de la Subdireccion General de Estudios y

Sistemas de la Informacion.

PRESCRIPCION 4.2: FOTOGRAFIA DIGITAL

Se acompafiara una fotografia reciente descriptiva de cada bien inmueble acorde a las caracteristicas técnicas

detalladas en el “Formato de intercambio de cartografia catastral” aprobado por la Direccion General del

Catastro (Anexo 2).

La fotografia, considerada como dato
técnico grafico, debe reflejar los de este
caracter consignados en la ficha técnica;
por ello, su punto de toma sera el mas
apropiado a este fin que normalmente
puede ser aquél desde el que se vea su
fachada; e incluso en aquellos casos en que
las  construcciones  presenten  gran
complejidad, lo correcto sera efectuar
varias fotografias. Cuando se trate de
solares el punto de toma serd el que
permita su identificacion y acuse sus

caracteristicas intrinsecas.
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PRESCRIPCION 5: FICHERO CATASTRO FiSICO

Los manzaneros y las fichas utilizadas para toma de datos en campo, seran entregados por la empresa
adjudicataria de acuerdo con las directrices establecidas por el Responsable del contrato. Son esos datos los

que sirven a la confeccion de los FXCC y por tanto para la obtencion de las superficies y destinos.

Debera entregarse la siguiente informacion en soporte digital:

e FXCC con plantas y usos, donde serd posible identificar cada local, sus caracteristicas fisicas, destino,

etc.
e FOTOGRAFIA digital de la fachada

e Planos de obra u otra informacion pertinente, escaneada.

Esta informacién sera proporcionada por la empresa a la Gerencia, de forma adecuada para su insercion en el

sistema informatico catastral y remitida copia al Ayuntamiento de Cérdoba.

PRESCRIPCION 6: FICHERO CATASTRAL MAGNETICO (alfanumérico)

Los ficheros de intercambio de informacidn con las Gerencias tendran el formato indicado en el Anexo 1.
Deberan tenerse en cuenta las indicaciones que en su caso se establezcan por la Subdireccion General de

Estudios y Sistemas de la Informacion.

En todos los casos, la entrega de los ficheros, graficos o alfanuméricos, ya sea total o parcial, se realizara
mediante envio telematico a través de la Oficina Virtual de Catastro (OVC), en las condiciones que
establezca la Subdireccion General de Estudios y Sistemas de la Informacion, admitiéndose entregas en
soportes Opticos 0 magnéticos sélo con caracter excepcional y siempre de conformidad con el Responsable

del contrato.

PRESCRIPCION 7: DEPURACION DE LOS FICHEROS

La informacién en soporte magnético entregada a la Gerencia se validara en la misma para detectar los
errores u omisiones que se hayan producido en el proceso, generandose unos listados de errores que seran

depurados por el contratista mediante trabajos de campo o gabinete.
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Para el control técnico del trabajo se efectuaran entregas parciales, en las fases que determine el Responsable
del contrato, acompafiadas de los croquis de cada finca con todas las plantas y las fotografias necesarias para

definir completamente la finca.

La entrega de la documentacion anterior se hard por manzanas o poligonos completos, segun lo establezca la
Direccion Técnica y deberd acompafiarse de la cartografia correspondiente, 1:1000 o 1:500 en su caso, en la

que conste la informacion apropiada.

Serdn objeto de recusacion aquellos trabajos que tengan errores en la medicion de dimensiones fisicas de:
e -Un 5 por 1000 (cinco por mil) en mediciones lineales.

e -Un 10 por 1000 (diez por mil) en mediciones de superficie.

La falta de datos juridicos sin justificar de los sujetos pasivos en lo referente a nombres y apellidos,

N.LF. o C.LF. y domicilio fiscal sera motivo de recusacion.

Si en un lote se observan errores fisicos o juridicos en un 5 por 100 (5 por cien) de las unidades urbanas del

mismo serd motivo de recusacion del lote completo para su comprobacion total a cargo de la empresa.

PRESCRIPCION 8: MANTENIMIENTO DEL FICHERO: CONSERVACION Y PLAZO DE
GARANTIA

Desde el momento de la recepcion y hasta la finalizacion del plazo de garantia (un afio), el contratista estara
obligado a resolver y subsanar cuantos defectos pudieran advertirse en los trabajos, asi como a atender e
informar acerca de las reclamaciones o recursos interpuestos por los titulares, que afecten a los trabajos

realizados.

Asimismo en este plazo, si no se ha estimado conveniente realizarlo antes, se elaboraran los listados de
ocultaciones descubiertas, bien por falta de declaracion del sujeto pasivo o por omisiones en los padrones de

los aflos anteriores no prescritos para que por la Inspeccidn se actie segin proceda.

PRESCRIPCION 9: APOYO TECNICO A LA ELABORACION DE ESTUDIOS ECONOMICOS DE
VALORES MEDIOS DE MERCADO
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Los estudios, investigaciones o analisis de mercado se realizaran cuando se hayan acordado bien por el

Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria, a propuesta de la Gerencia y previo informe de los servicios

técnicos correspondientes, bien por las Juntas Técnicas Territoriales cuando lo estimen oportuno y asi lo

comuniquen a las Gerencias correspondientes, indicandoles el contenido y antecedentes especificos que

deben reunir los Estudios de Mercado.

De haberse producido las previsiones contenidas en el parrafo anterior, los trabajos de apoyo a la elaboracion

de los Estudios de Mercado deberan contener, al menos, la siguiente documentacion, para cada municipio o

poligono:

e Fichas analiticas de muestras donde se refleje el conocimiento preciso de los precios del suelo.

e Fichas analiticas de muestras donde se refleje el conocimiento preciso de precios de construcciones

terminadas y su descomposicion en funcion de los elementos que intervienen en su formacion, abarcando

las construcciones mas caracteristicas de diferentes usos.

e En cada ficha se reflejaran los valores en venta de las muestras obtenidas, acompafiando analisis de las

relaciones existentes entre los precios de venta del producto terminado y el valor del suelo, en caso de

existir construccion.

e Todas las muestras deberan estar perfectamente identificadas y georreferenciadas, con indicacion expresa

de fecha y fuente. -Plano o mapa donde se refleje la localizacion de las muestras.

Todos los datos de las muestras se entregaran en soporte magnético para su tratamiento informatico.

Estos trabajos estaran dirigidos por técnicos competentes que los avalaran con sus firmas, siendo recibidos

por la Direccion Técnica con informe sobre su idoneidad.

PRESCRIPCION 10: DURACION DEL CONTRATO

La duracion del contrato sera de dos afios, a contar desde el dia siguiente al de la formalizacién del mismo,

pudiendo ser objeto de prérroga anual, hasta un maximo de 2 anualidades.

PRESCRIPCION 11: ABONOS AL CONTRATISTA.
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El abono de los trabajos se realizara contra factura, a expedir de acuerdo con la normativa vigente, por
trimestres naturales en funciéon de los expedientes concluidos, entregados y validados por la Gerencia

Territorial del Catastro de Cérdoba, debidamente conformada por el responsable del contrato.

PRESCRIPCION 12: RESPONSABLE DEL CONTRATO

El Jefe del Departamento de Gestion Catastral y Matriculas, D. Juan Carlos Soriano Moyano.

PRESCRIPCION 13: ASPECTOS TECNICOS Y ECONOMICOS A VALORAR

a) Se fija la cuantia del presente contrato en un importe maximo anual de 76.033,06 € mas 21% de L.V.A.
(15.966,94 €), total: 92.000 €. No obstante, el presupuesto de licitacion, dado que el plazo de duraciéon del

contrato es de dos afios es el siguiente:

Ejercicio 2016: 31.680,44 mas 21% de 1.V.A. (6.652,89), total: 38.333,33 €.
Ejercicio 2017: 76.033,06 mas 21% de 1.V.A. (15.966,94), total: 92.000 €.
Ejercicio 2018: 44.352,62 mas 21% de 1.V.A. (9.314,05), total: 53.666,67 €.

El citado gasto se imputard con cargo a la aplicacién presupuestaria Z HO5 9321 22706 0, denominada
“0.G.T. Gestion Tributaria. Estudios y Trabajos Técnicos”, conforme a los precios maximos de los

siguientes trabajos:

1. Tramitacion de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 902N y que se refieran a una

Unica unidad urbana, precio por unidad: 35,00 € +21% de .V.A. (7,35 €) = 42,35 €.

2. Tramitacion de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 902N y que se refieran a varias

unidades urbanas, precio por unidad: 25,00 € + 21% de .V.A. (5,25 €) = 30,25 €.

3. Tramitacién de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 903N, precio por unidad:
35,00 € +21% de .V.A. (7,35 €) =45,35€.

4. Tramitacion de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 904N, precio por unidad: 25,00

€+21%deLV.A. (5,25 €)=30,25 €.
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5. Investigacion de las titularidades erréneas o que aparecen en padrén como en investigacion art. 47 Ley

33/20013, titular Ayuntamiento de Cordoba, Desconocido, etc.:
6. Precio por resolucion con investigacion en campo: 5,00 € + 21% de LV.A. (1,05 € ) = 6,05 €.
7. Precio por resolucidon con investigacion en Registro: 12,00 € + 21% de LV.A. (2,52 €) = 14,52 €.

8. Investigacion de tipologias constructivas que aparecen en Catastro y no se adecuan a la realidad fisica,

precio por resolucidén cambio de tipologia: 6,00 € +21% de L.V.A. (1,26 €) = 7,26 €.

9. Investigacion de fincas con una Unica referencia catastral con propietarios en indiviso, precio por

resolucion (referencia catastral finca resultante): 3,50 € +21% de LV.A. (0,74 €) = 4,24 €.

10. Investigacion de fincas que estan grabadas con fecha de alteracion errdnea, precio por resolucion:

8,00 € +21% de .V.A. (1,68 €) = 9,68 €.

b) Los criterios que determinaran la adjudicacidn seran los siguientes:

1.- Calidad del proyecto presentado: hasta un maximo de 20 puntos, teniéndose en cuenta las mejoras

introducidas en relacion a:

1.1.- Recepcidon (espacio fisico y situacion), registro de la documentacién y asistencia al
contribuyente en la cumplimentacion de las declaraciones de alteraciones catastrales (apartado a) de

la prescripcion 2.1): hasta un maximo de 4 puntos.

1.2.- Comprobacién de la documentacion presentada, con realizacion, en su caso, de los oportunos

trabajos de campo (apartado b) de la prescripcion 2.1): hasta un maximo de 4 puntos.

1.3.- Formalizacién de los requerimientos e informacion a Gerencia de los no atendidos (apartado c)

de la prescripcion 2.1): hasta un maximo de 4 puntos.

1.4.- Obtencion de informacién para la formaciéon y mantenimiento del Catastro Inmobiliario,
grabacion de las modificaciones en la base de datos catastral, actualizacion cartografica en la
base de datos grafica catastral y observacion en todo caso de la normativa dictada por la

Direccion General del Catastro (apartado d) de la prescripcion 2.1): hasta un maximo de 4

puntos.
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1.5.- Notificacion a los interesados de los acuerdos adoptados, colaboracién en la resolucién de
recursos de reposicion interpuestos y actuaciones de informacion y asistencia al contribuyente

(apartado e, f'y g) de la prescripcion 2.1): hasta un maximo de 4 puntos.

2.- Oferta econdmica: hasta un maximo de 80 puntos.

Cada uno de los conceptos previstos en el apartado a) de esta prescripcion 13 tendran la siguiente

valoracion:

2.1.- Tramitaciéon de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 902N que se refieran a una

unica unidad urbana: 15 puntos para la mejor oferta econdmica, valorandose el resto proporcionalmente,

de acuerdo con la siguiente formula:

PO =15 x (MO/OL).

Siendo:

PO: Puntuacion obtenida.

MO: Oferta mas baja presentada.
OL: Oferta del licitador.

2.2.- Tramitacién de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 902N que se refieran a varias
unidades urbanas: 15 puntos para la mejor oferta econémica, valorandose el resto proporcionalmente, de

acuerdo con la formula anteriormente indicada.

2.3.- Tramitacion de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 903N: 15 puntos para la
mejor oferta econémica, valorandose el resto proporcionalmente, siguiendo la férmula anteriormente

sefialada.

2.4.- Tramitacion de expedientes de alteracion que se formalicen en modelo 904N: 15 puntos para la

mejor oferta econdmica, valorandose el resto proporcionalmente, segun la mencionada férmula.

2.5.- Tramitaciéon de expedientes que corrijan titularidades erréneas: 5 puntos para la mejor oferta

econdmica, valorandose el resto proporcionalmente, de acuerdo con las siguientes formulas:

PO =5x (MO/OL).
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Siendo:

PO: Puntuacion obtenida.

MO: Oferta mas baja presentada (media de las dos opciones contempladas en la prescripcion

decimotercera, apartado a) subapartado 5) de este Pliego).

OL: Oferta del licitador (media de las dos opciones).

2.6.- Tramitacion de expedientes de correccion de tipologias constructivas: 5 puntos para la mejor oferta

econdmica, valorandose el resto proporcionalmente, de acuerdo con la férmula indicada para los

apartados 2.1. a 2.4. del presente criterio de adjudicacion.

2.7.- Tramitacién de expedientes que provengan de indivisos y originen referencias catastrales

individualizadas: 5 puntos para la mejor oferta economica, valorandose el resto proporcionalmente, de

acuerdo con la formula anteriormente definida.

2.8.- Tramitacion de expedientes que modifiquen la fecha de alteracion errénea: 5 puntos para la mejor

oferta economica, valorandose el resto proporcionalmente, de acuerdo con la férmula anteriormente

sefialada.

Cordoba, 06 de junio de 2016

EL JEFE DEPARTAMENTO GESTION CATASTRAL Y MATRICULAS
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ANEXO 1

FORMATO DE INTERCAMBIO DE DATOS DE CATASTRO

El formato de intercambio de datos a utilizar sera el FIN 2006, aprobado mediante la Resolucion de 31 de

julio de 2006, de la Direccién General del Catastro, por la que se aprueba la forma de remision y la

estructura, contenido, especificaciones técnicas y formato informatico de los ficheros de intercambio de

informacion catastral alfanumérica y grafica FIN, VARPAD, FICC Y FXCC.1.

(B.O.E. de 11 de septiembre de 2006), disponible en la pagina Web de la Direccion General del Catastro.
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ANEXO 2

FORMATO DE INTERCAMBIO DE CARTOGRAFIA CATASTRAL

Los formatos de intercambio de cartografia catastral a utilizar seran el FXCC y/o FICC aprobados mediante

la Resolucién de 31 de julio de 2006, de la Direccion General del Catastro, por la que se aprueba la forma de

remision y la estructura, contenido, especificaciones técnicas y formato informatico de los ficheros de

intercambio de informacion catastral alfanumérica y grafica FIN, VARPAD, FICC Y FXCC.1. (B.O.E. de 11

de septiembre de 2006), disponible en la pagina Web de la Direccion General del Catastro.
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ANEXO 3

RESOLUCION DE 21 DE MAYO DE 2015, DE LA DIRECCION GENERAL DEL CATASTRO POR LA
QUE SE PUBLICA EL CONVENIO CON EL AYUNTAMIENTO DE CORDOBA (BOE NUM. 135 DE 6

DE JUNIO DE 2015).
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BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO
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Num. 135

Sabado 6 de junio de 2015

Sec. lll.

lll. OTRAS DISPOSICIONES

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

6298

Resolucion de 21 de mayo de 2015, de la Direccién General del Catastro, por
la que se publica el Convenio con el Ayuntamiento de Cérdoba.

Habiéndose suscrito entre la Direccion General del Catastro y el Ayuntamiento de
Cérdoba un Convenio de colaboracion en materia de gestion catastral, procede la
publicacion en el «Boletin Oficial del Estado» de dicho convenio, que figura como anexo
de esta resolucion.

Madrid, 21 de mayo de 2015.—La Directora General del Catastro, Belén Navarro Heras.

ANEXO

Convenio entre la Secretaria de Estado de Hacienda (Direccion General del Catastro)
y el Ayuntamiento de Cordoba de Colaboraciéon en Materia de Gestion Catastral

En Madrid y Cérdoba, a 27 de abril del afio dos mil quince.

De una parte: Dofia Belén Navarro Heras, Directora General del Catastro, en virtud del
Real Decreto 1449/2012, de 11 de octubre («Boletin Oficial del Estado» nimero 246, de 12
de octubre), en ejercicio de las competencias que tiene delegadas por Resolucién de la
Secretaria de Estado de Hacienda de 14 de junio de 2012 («Boletin Oficial del Estado»
numero 148, de 21 de junio).

De otra parte: Don José Antonio Nieto Ballesteros, Alcalde-Presidente del Ayuntamiento
de Cérdoba, en uso de las facultades que le confiere el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2
de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

EXPONEN

Primero.

El texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, aprobado por Real Decreto
Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, establece en su articulo 4 que la formacién y
mantenimiento del catastro inmobiliario y la difusién de la informacién catastral es de
competencia exclusiva del Estado y que dichas funciones se ejerceran por la Direccién
General del Catastro, directamente o a través de las distintas férmulas de colaboracion
que se establezcan con las diferentes Administraciones, Entidades y Corporaciones
Publicas.

Por su parte, el Real Decreto 256/2012, de 27 de enero, por el que se desarrolla la
estructura organica basica del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
establece que la Direccion General del Catastro ejercera las funciones relativas a la
formacion, mantenimiento, valoracién y demas actuaciones inherentes al Catastro
Inmobiliario.

Segundo.

El Real Decreto 417/2006, de 7 de abril, por el que se desarrolla el texto refundido de
la Ley del Catastro Inmobiliario, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de
marzo, regula, entre otras cuestiones, la colaboracion en la gestién del Catastro entre la
Administracion del Estado y otras Administraciones, Entidades y Corporaciones publicas,
fijando el marco al que deben sujetarse los convenios que, sobre esta materia, se
suscriban, asi como el régimen juridico especifico de los mismos.
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Tercero.

El Ayuntamiento de Cérdoba, en fecha 19 de marzo de 2015, solicité a través de la
Gerencia Territorial del Catastro de Cérdoba, a la Direccion General del Catastro, la
formalizacién del presente Convenio de colaboracion.

Cuarto.

El Consejo Territorial de la Propiedad Inmobiliaria de Cérdoba, en sesién celebrada
el 18 de junio de 2014, informé favorablemente la suscripcion del presente Convenio, en
virtud de lo establecido en el articulo 63.2 del Real Decreto 417/2006.

En consecuencia, las Administraciones intervinientes proceden a la formalizacion del
presente Convenio de acuerdo con las siguientes:

CLAUSULAS

Primera. Objeto del Convenio.

Es objeto del presente Convenio la colaboracién entre la Direccion General del
Catastro, a través de la Gerencia Territorial del Catastro de Cérdoba (en adelante
Gerencia), y el Ayuntamiento de Cérdoba (en adelante Ayuntamiento) para el ejercicio de
las funciones de gestion catastral cuyo contenido y régimen juridico figuran especificados
en las clausulas siguientes, sin perjuicio de la titularidad de las competencias que, en la
materia objeto del Convenio, corresponden a la Direccion General del Catastro.

Segunda. Tramitacién de los expedientes de alteraciones de orden fisico y econémico.

1. En régimen de encomienda de gestion, se atribuyen a el Ayuntamiento las
funciones de tramitacion de los expedientes de alteraciones de orden fisico y econémico,
relativos a bienes inmuebles urbanos y rusticos, que se formalicen en los Modelos 902 N,
903 Ny 904 N aprobados por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de fecha 19
de octubre de 2006 («Boletin Oficial del Estado» niumero 273, de 15 de noviembre).
Asimismo, asumira la tramitacion de los cambios de titularidad asociados a estas
alteraciones que se presenten mediante la correspondiente declaracion.

2. Dicha colaboracion comprendera las siguientes actuaciones:

a) Recepcion y registro de la documentacion y asistencia al contribuyente en la
cumplimentacion de las declaraciones de alteraciones catastrales objeto del presente
Convenio.

b) Comprobacién de la documentacion presentada relativa a datos fisicos, juridicos
o economicos de los bienes inmuebles declarados, con realizacion, en su caso, de los
oportunos trabajos de campo.

c) Formalizacion de los requerimientos a que hubiere lugar para el cumplimiento de
las funciones asumidas en el presente Convenio. El Ayuntamiento informara a la Gerencia
en relacion a los requerimientos no atendidos, a fin de que, en su caso, la mencionada
Gerencia desarrolle las actuaciones que estime oportunas.

d) En materia de colaboraciéon en el mantenimiento catastral:

— Grabacion de las modificaciones de los datos fisicos, juridicos y econémicos en la
base de datos catastral.

El Ayuntamiento realizara la grabacion de toda la informacién relativa a los expedientes
de alteraciones de orden fisico y econémico tramitados, a los efectos de su incorporacion
a la base de datos alfanumérica catastral. A tal efecto, tendra acceso telematico a los
sistemas informaticos de la Direccion General del Catastro, que dispondra de las siguientes
funcionalidades: registro de expedientes, grabacion de los datos fisicos, juridicos y
econdmicos derivados de los expedientes, validacion de la informacién, valoraciéon
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provisional de los inmuebles para que la Gerencia pueda efectuar la valoracién definitiva
de los mismos, tanto en el caso de nuevas incorporaciones (altas) como de modificaciones
en los ya existentes (reformas, segregaciones, divisiones, agrupaciones y agregaciones)
y seguimiento de las actualizaciones de las bases de datos realizadas por la Gerencia.

— En los trabajos de obtencion de informacién para la formacion y mantenimiento del
Catastro Inmobiliario a que se refiere este apartado, el Ayuntamiento podra optar,
alternativamente, por recabar la informacién de la Direccién General del Catastro,
asumiendo el Ayuntamiento su financiacién, o bien por su obtencién con sus propios
medios.

— La actualizacién cartografica relativa a los expedientes tramitados, a los efectos de
su incorporacion en la base de datos grafica catastral, se realizard mediante el
mantenimiento en linea de la cartografia catastral digitalizada con el fin de asegurar la
identidad geométrica. Para ello, la entidad colaboradora tendra acceso telematico a los
sistemas informaticos de la Direccion General del Catastro y dispondra de las
funcionalidades de consulta y edicién necesarias para el mantenimiento de las parcelas o
locales que hayan sufrido modificaciones. Cuando existan construcciones, se editaran e
incorporaran, ademas, los planos de distribucién de cada una de las plantas significativas,
acotados y digitalizados segun las especificaciones de los formatos FXCC vigentes
dictados por la Direccién General del Catastro, asi como la fotografia digital de la fachada.

Para posibilitar el acceso telematico a los sistemas informéticos citados, la entidad
colaboradora debera comunicar a la Direccion General del Catastro los usuarios, software
y equipos informaticos que se utilizaran por la misma, todo ello adaptado a las instrucciones
de la citada Direccion General.

— En todo caso, se observaran las instrucciones, circulares, especificaciones y criterios
técnicos y de seguridad que sean dictados por la Direccién General del Catastro para
garantizar la incorporacion, la calidad y la homogeneidad de los trabajos para la tramitacion
de los expedientes catastrales de incorporacion de bienes inmuebles o de alteracién de
sus caracteristicas, asi como los manuales operativos correspondientes.

e) Colaboracién en la resolucion de los recursos de reposicion que se interpongan
contra los actos dictados en relacion con los expedientes tramitados en el ambito del
presente Convenio.

f) Notificacion a los interesados de los acuerdos de fijacion de los valores catastrales
por altas y demas alteraciones adoptados por la Gerencia, en los términos establecidos en
el articulo 17 del texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, acogiéndose al sistema
de reparto «Medios propios».

El sistema de colaboracién en el reparto de las comunicaciones de clave concertada
sera el mismo que el elegido por la Entidad para la distribucion de las notificaciones.

Dado que el sistema de reparto incluye medios propios, tanto las comunicaciones de
clave concertada como las notificaciones de los acuerdos de valoracién podran realizarse
con el personal propio del Ayuntamiento o mediante la contratacion con empresas de
servicios postales, ajustada a los requisitos establecidos en la Ley 43/2010, de 30 de
diciembre, del Servicio Postal Universal, de los derechos de los usuarios y del mercado
postal, asi como a su normativa de desarrollo.

Las actuaciones de informacion y asistencia al contribuyente en relacién con las
anteriores materias.

Tercera. Colaboracion en actuaciones de investigacion.

1. El Ayuntamiento, en régimen de encomienda de gestion, realizara actuaciones de
colaboracion en la investigacion de los hechos, actos, negocios y demas circunstancias
susceptibles de originar una incorporaciéon o modificacion en el Catastro Inmobiliario,
relativas a inmuebles situados integramente en el municipio, una vez se haya realizado el
procedimiento de regularizacién catastral previsto en la Disposicion Adicional Tercera del
texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario.
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Los criterios de planificacion, métodos de deteccién de incidencias, sistemas de
captura de documentacién, medicién y grabacion de datos, formatos para su remision, asi
como el control de calidad se realizaran de conformidad con los criterios dictados por la
Direccion General del Catastro.

2. Dicha colaboracién comprendera las siguientes actuaciones:

a) Investigacion de los hechos, actos, negocios y demas circunstancias relativas a
los bienes inmuebles susceptibles de originar una incorporacién o modificacién en el
Catastro Inmobiliario, de acuerdo con el Plan de Inspeccién aprobado por la Direccion
General del Catastro.

b) Actuaciones de obtencion de informacién que deban llevarse a efecto y que directa
o indirectamente conduzcan a la formacién y mantenimiento del Catastro.

c) Remision a la Gerencia de la informacién necesaria sobre las discrepancias
detectadas entre las descripciones catastrales y la realidad, con el fin de que la Gerencia
acuerde, en su caso, la inclusion en el sistema de seguimiento de la inspeccion catastral y
la iniciacion del procedimiento. Igualmente se remitira peridédicamente la actualizaciéon de
dicha informacion.

La remision para la inclusion en el sistema de seguimiento de la inspeccién catastral
se realizara en el formato exigido por la Direccién General del Catastro al efecto, que
permita la identificacién inequivoca de los inmuebles y las parcelas afectadas, la tipificacion
de la discrepancia y su localizacién en la cartografia catastral.

d) Preparacion de los requerimientos previos a los interesados para que comparezcan
en las oficinas de la Entidad colaboradora o aporten cuantos datos, informes o
antecedentes con trascendencia catastral, resulten necesarios para la investigacion, en
aquellos casos en los que se considere que la informacion y documentacién aportada es
insuficiente. EI Ayuntamiento podra informar a la Gerencia sobre los requerimientos no
atendidos, para que, en su caso, se desarrollen por ésta las actuaciones que se estimen
oportunas.

e) Atender e informar a los obligados tributarios sobre las normas de aplicacion del
procedimiento de inspeccion catastral y sobre el alcance de las obligaciones y derechos
que de ellas se deriven.

f) Grabacion en la base de datos catastral de los datos obtenidos. A tal efecto, el
Ayuntamiento tendra acceso telematico a los sistemas informaticos de la Direccion General
del Catastro, con las funcionalidades que resulten necesarias para su actuacion,
debiéndose observar las instrucciones de identificacion y autenticacion del Sistema de
Informacién de la Direccion General del Catastro.

La actualizacion cartografica, a los efectos de su incorporacion en la base de datos
grafica catastral, se realizard mediante el mantenimiento de la cartografia catastral
digitalizada con el fin de asegurar la identidad geométrica. Para ello, la entidad
colaboradora tendra acceso telematico a los sistemas informaticos de la Direccion General
del Catastro y dispondra de las funcionalidades de consulta y edicién necesarias para el
mantenimiento de las parcelas o locales que hayan sufrido modificaciones. Cuando existan
construcciones, se editaran e incorporaran, ademas, los planos de distribucién de cada
una de las plantas significativas, acotados y digitalizados segun las especificaciones de los
formatos FXCC vigentes dictados por la Direccion General del Catastro, asi como la
fotografia digital de la fachada.

Para posibilitar el acceso telematico a los sistemas informaticos citados, la entidad
colaboradora debera comunicar a la Direccion General del Catastro los usuarios, software
y equipos informaticos que se utilizaran por la misma, todo ello adaptado a las instrucciones
de la citada Direccion General.

En todo caso, se observaran las instrucciones, circulares, especificaciones y criterios
técnicos y de seguridad que sean dictados por la Direccion General del Catastro para
garantizar la incorporacion, la calidad y la homogeneidad de los trabajos para la tramitacién
de los expedientes catastrales de incorporacion de bienes inmuebles o de alteracién de
sus caracteristicas, asi como los manuales operativos correspondientes.
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g) Emisidon de informes técnicos referidos a las alegaciones que se presenten a las
propuestas de regularizacion en relacion con los expedientes tramitados en el ambito del
presente Convenio, asi como aportacion de la informacién adicional que fuese necesaria.

h) Colaboracién en la resolucion de los recursos de reposicion que se interpongan
contra los actos dictados en relaciéon con los expedientes inspectores tramitados en el
ambito del presente Convenio en los términos establecidos en el apartado anterior.

i) Colaboracién en la notificacion a los interesados de los acuerdos resultantes de las
actuaciones de investigacion.

3. El Ayuntamiento debera comunicar a la Gerencia cualquier incidencia, para que,
en su caso, ésta desarrolle las actuaciones que estime oportunas para garantizar el
cumplimiento de todos los tramites del procedimiento en los plazos previstos en la
legislacion vigente.

4. La Comisién mixta de vigilancia y control del Convenio remitird anualmente a la
Gerencia una propuesta de planificacién de actuaciones a realizar en el municipio, para su
consideracion en

5. ElPlan de Inspeccién Catastral de la Direccion General del Catastro.

En su caso, esta propuesta detallara otras actuaciones previas y complementarias a la
colaboracién en la investigacion, que deban realizarse para garantizar su adecuado
desarrollo, tales como:

— Correccion de errores derivados de las discrepancias entre base de datos grafica y
alfanumérica.

— Correccion de callejeros y nimeros de policia.

— Asignacion de calles a inmuebles con una sola direccién de la finca.

— Aportacion de informacién para la determinacion correcta de titulares en investigacion.

— Cualesquiera otras de similar naturaleza que se estimen convenientes.

Cuarta. Actuaciones de notificacion de los valores catastrales.

El Ayuntamiento se compromete por el presente Convenio a la colaboracién en el cien
por cien de todas las actuaciones de notificacién derivadas de los procedimientos de
valoracion colectiva de caracter general o parcial, de conformidad con lo previsto en el
articulo 29 del texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario y en los articulos 110 y
siguientes de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, de aplicacién
supletoria en la notificacion de valores catastrales. El citado porcentaje de colaboracion se
podra ver reducido hasta el cincuenta por ciento si la correspondiente entidad, en el
momento de acordar la realizacion del procedimiento de valoracion colectiva de caracter
general o parcial, hubiera asumido el desarrollo de otras actuaciones de colaboracion.

Esta colaboracion podra llevarse a efecto, acogiéndose al sistema de reparto «Medios
propios».

El sistema de colaboracién en el reparto de las comunicaciones de clave concertada
sera el mismo que el elegido por la Entidad para la distribucién de las notificaciones.

Dado que el sistema de reparto incluye medios propios, tanto las comunicaciones de
clave concertada como las notificaciones de los acuerdos de valoracion podran realizarse
con el personal propio del Ayuntamiento o mediante la contratacién con empresas de
servicios postales, ajustada a los requisitos establecidos en la Ley 43/2010 de 30 de
diciembre, del Servicio Postal Universal, de los derechos de los usuarios y del mercado
postal, asi como a su normativa de desarrollo. La Gerencia asumira, en todo momento, la
direccion y el control de todo el proceso de distribucion, frecuencia de entrega y reparto de
comunicaciones de clave concertada y notificaciones derivadas de procedimientos de
valoracion colectiva de caracter general o parcial.
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Quinta. Actuaciones de atencion al publico en el procedimiento de valoracién colectiva
de caracter general.

El Ayuntamiento se compromete por el presente Convenio, siempre que ello sea
requerido por la Direccion General del Catastro, a la cesiéon temporal de sus propios
locales con la finalidad de llevar a cabo la atencion al publico como consecuencia de la
valoracioén colectiva de caracter general o parcial que pudieran realizarse en dicho
municipio.

Asimismo, el Ayuntamiento pondra a disposicion de la Gerencia personal de dicho
Ayuntamiento que coadyuve en las tareas concretas de atencion al publico.

Dicha colaboracion se desarrollara en régimen de encomienda de gestion, bajo la
direccion del personal de la Gerencia responsable del funcionamiento de la oficina de
atencion al publico.

Sexta. Colaboracién en la recepcién de documentacion.

En relacion con las declaraciones de alteraciones catastrales que se presenten en el
Ayuntamiento, en virtud de lo establecido en el Real Decreto 417/2006, dicha entidad se
compromete a colaborar en las siguientes actuaciones:

a) En el tratamiento de los datos, el Ayuntamiento actuara conforme a las
instrucciones de la Gerencia, responsable del fichero.

b) ElAyuntamiento adoptara todas aquellas medidas de indole técnica y organizativa
que resulten necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal, asi
como para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

Séptima. Carta de servicios del catastro.

El Ayuntamiento adoptara las medidas que considere necesarias para la correcta
realizacion de las funciones de gestion catastral, cuyo contenido y régimen juridico figuran
especificados en el presente Convenio, de acuerdo con los compromisos de calidad
contenidos en la carta de servicios del catastro. En especial, debera establecer un servicio
de recepcion y atenciéon de las quejas y sugerencias que se pudieran presentar por los
ciudadanos ante el Ayuntamiento con motivo de los compromisos asumidos en el presente
Convenio, debiendo dar traslado de las mismas a la Gerencia a efectos informativos.

Asimismo, el Ayuntamiento adecuara sus actuaciones, en aplicacion de lo previsto en
el Convenio, a las distintas cartas de servicios del Catastro que pudieran ser aprobadas
por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas durante la vigencia del mismo.

Octava. Plan de objetivos y de actuaciones del catastro.

En virtud de lo establecido en el articulo 64.5 del Real Decreto 417/2006, la actuacion
del Ayuntamiento se ajustara a la programacion del Plan de Objetivos y de Actuaciones de
la Direccion General del Catastro.

Novena. Actuaciones formativas.

La Gerencia se compromete a realizar aquellas actuaciones formativas que, en el
marco de la comisién mixta de vigilancia y control, se consideren necesarias para que el
Ayuntamiento pueda desempefiar las funciones previstas en el presente Convenio.

En todo caso, con caracter anual se llevaran a cabo unas jornadas de actualizacion
normativa y unificacion de criterios destinadas a los funcionarios o empleados publicos del
Ayuntamiento responsables de la gestion del Convenio.

Décima. Proteccion de datos de caracter personal.

El Ayuntamiento, en el ejercicio de las funciones previstas en el presente Convenio,

adecuara sus actuaciones a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion
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de Datos de Caracter Personal, al Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que
se aprueba el Reglamento que la desarrolla, al texto refundido de la Ley del Catastro
Inmobiliario y al Real Decreto 417/2006.

El Ayuntamiento tendra la consideraciéon de «encargado del tratamiento» y el acceso a
la informacién catastral de caracter personal necesaria para la prestacién de los servicios
objeto de este Convenio no supondra «comunicaciéon de datos», a efectos de lo dispuesto
en la citada Ley Organica 15/1999.

El tratamiento de la referida informacion sera realizado Unicamente por personal del
Ayuntamiento debidamente autorizado por el mismo, sin perjuicio de la posibilidad de
contratacion de los trabajos objeto del Convenio con empresas especializadas. En este
caso, el Ayuntamiento hara constar expresamente en el contrato suscrito a estos efectos
que la empresa contratista debe ajustarse al mismo régimen de garantias y exigencia de
responsabilidad que la propia entidad colaboradora encargada del tratamiento de los datos
y a lo dispuesto en la disposicion adicional vigésimo sexta del texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

En todo caso, el Ayuntamiento asume las siguientes obligaciones:

a) El Ayuntamiento debera poner en conocimiento de la Gerencia la identidad de la
empresa contratista adjudicataria de los trabajos y de los empleados de la misma que
vayan a tener acceso a los datos catastrales protegidos, a efectos de su autorizacion
previa.

b) En el tratamiento de los datos, el Ayuntamiento actuara conforme a las
instrucciones de la Gerencia, responsable del fichero.

c) ElAyuntamiento adoptara todas aquellas medidas de indole técnica y organizativa
que resulten necesarias para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal, asi
como para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

d) El Ayuntamiento no aplicara ni utilizara los datos de caracter personal con fines
distintos a los que figuran en este Convenio, ni los comunicarda, ni siquiera para su
conservacion, a otras personas.

e) El Ayuntamiento esta obligado a guardar el secreto profesional respecto de los
datos de caracter personal tratados, aun después de la extincion del presente Convenio.

f) La denuncia del Convenio por alguna de las partes o el ejercicio de las facultades
de avocacioén de las competencias delegadas a que se refiere el Real Decreto 417/2006,
supondra la devolucién a la Gerencia de todos los documentos o soportes informaticos en
que pudiera constar algun dato de caracter personal, en el plazo de 15 dias desde que
resulte efectiva la denuncia del Convenio o la avocacion de las competencias delegadas.

g) En el caso de que el Ayuntamiento destine los datos a otra finalidad, los comunique
o los utilice incumpliendo las estipulaciones de este Convenio o las obligaciones
establecidas en el Real Decreto 417/2006, sera considerado también responsable del
tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera incurrido personalmente.

Undécima. Actuaciones de procedimiento.

1. El Ayuntamiento se atendrd, en el ejercicio de las funciones convenidas, a las
normas técnicas que pudiera impartir la Direccion General del Catastro.

En todo caso, cuando el Ayuntamiento decida contratar con alguna empresa
especializada las actuaciones derivadas del presente Convenio, debera utilizar los pliegos
de prescripciones técnicas que, para los distintos trabajos catastrales, tenga establecidos
la Direccion General del Catastro, y llevar a cabo controles periédicos de los trabajos
realizados por estas empresas para garantizar un adecuado control de calidad. La omisién
de dichos controles podra suponer el rechazo de los trabajos que se pretendan entregar
en la Gerencia en ejecucién de este Convenio.

2. El Ayuntamiento podra elaborar sus propios impresos para la formalizacion de las
declaraciones catastrales, siempre que los mismos se ajusten a la estructura y contenido
de los modelos aprobados en la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de fecha 19
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de octubre de 2006 («Boletin Oficial del Estado» nimero 273, de 15 de noviembre), cuya
utilizacion requerira autorizacion expresa de la Delegacion de Economia y Hacienda.

3. La Gerencia remitira a el Ayuntamiento, con la periodicidad que determine la
comisién mixta de vigilancia y control, todas las declaraciones correspondientes a
alteraciones catastrales objeto del Convenio que se reciban en ella.

4. Con independencia del uso preferente de la Sede Electréonica del Catastro, la
Gerencia remitira gratuitamente a el Ayuntamiento, cuando asi lo solicite y como maximo
con una periodicidad anual, la informacién catastral urbana de los municipios incluidos en
el ambito de aplicacion del convenio en los formatos disefiados al efecto por la Direccién
General del Catastro, que debera ser utilizada para los fines del presente Convenio, sin
perjuicio de su utilizacion, asimismo, para el ejercicio de sus competencias.

5. El Ayuntamiento remitira a la Gerencia en el plazo de 10 dias todas las
declaraciones o documentos que se refieran a otros tipos de alteraciones no contemplados
en el objeto del presente Convenio y que se presenten en sus oficinas.

6. La comision mixta de vigilancia y control dara previamente su conformidad a los
impresos que el Ayuntamiento utilice en los requerimientos o notificaciones relativos a las
funciones pactadas en este documento, en los que debera hacerse referencia expresa al
Convenio en virtud del cual se ejercen las indicadas funciones.

7. Tanto el Ayuntamiento como la Direccién General del Catastro adoptaran cuantas
medidas estimen oportunas, encaminadas a poner en conocimiento del publico el
contenido del presente Convenio, evitando en todo caso duplicidad de actuaciones o
tramites innecesarios.

8. En relacion con las materias objeto del presente Convenio, la Direccion General
del Catastro y el Ayuntamiento estaran reciprocamente obligados a admitir y remitir al
6rgano competente cuantos documentos presenten los administrados.

9. EI intercambio de informacion derivado del ejercicio de las facultades
encomendadas en este Convenio se realizara utilizando medios electrénicos, a través de
los mecanismos que establezca la Direccion General del Catastro, que garantizaran la
autenticidad, integridad, confidencialidad y no repudio de los envios. En todo caso, la
informacion recibida por la Gerencia sera objeto del oportuno control de validacion,
especialmente en aquellos que impliquen una modificaciéon de la valoracién catastral.

Igualmente, la mutua remisién entre el Ayuntamiento y la Gerencia de documentacion
que integre los expedientes objeto de este Convenio se realizara en formato electrénico,
atendiendo a las Normas de Digitalizacion de Documentos y a las herramientas
informaticas definidas por la Direccién General del Catastro conforme al Esquema Nacional
de Interoperabilidad, con el fin de permitir su integracién en el sistema de informacion
catastral.

En el supuesto de que se modifiquen por la Direcciéon General del Catastro los formatos
de intercambio de informacién o las Normas de Digitalizaciéon de Documentos, se
establecera un periodo transitorio para que la Entidad colaboradora pueda adaptarse a
estos nuevos formatos, con el informe previo de la Comision Técnica de Cooperacion
Catastral, 6rgano colegiado de naturaleza administrativa dependiente del citado Centro
Directivo.
Duodécima. Régimen juridico.

1. El presente Convenio se suscribe al amparo de lo establecido en el articulo 4 del
texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario, asi como en los articulos 62 y siguientes
del Real Decreto 417/2006, por el que se desarrolla dicho texto legal.

2. El presente Convenio, en virtud de lo dispuesto en el articulo 4.2 del texto refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011,
de 14 de noviembre, se rige, en todo lo no dispuesto en él, por los principios derivados de
esta Ley, para resolver las dudas y lagunas que puedan plantearse, asi como las demas
disposiciones que resulten de aplicacion.
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Para resolver los litigios que pudieran surgir sobre su interpretacion, cumplimiento,
extincion, resolucion y efectos seran competentes los Tribunales del orden jurisdiccional
contencioso-administrativo.

3. Larealizacion de las funciones objeto del Convenio no implica la transferencia de
medios materiales y personales, ni comportara contraprestacion econémica alguna por
parte de la Direccion General del Catastro a el Ayuntamiento, segun establece el
articulo 64.2 del Real Decreto 417/2006.

Sin perijuicio de las facultades de organizacion de sus propios servicios, el Ayuntamiento
debera ejercer dichas funciones con estricto cumplimiento de los extremos expuestos en
este documento y en ningun caso podra delegar o encomendar en otra entidad las
funciones de colaboracién asumidas en este documento.

Decimotercera. Comisién mixta de vigilancia y control.

1. Se constituira una comisién mixta de vigilancia y control que, formada por tres
miembros de cada parte, sera presidida por el Gerente o el funcionario en quien delegue.
Con independencia de las funciones concretas que le asignen las demas clausulas de este
Convenio, resolvera las cuestiones que se planteen en cuanto a su interpretacion y
cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el Real Decreto 417/2006, todo ello
sin perjuicio de la facultad de la Direccion General del Catastro de llevar a cabo las
actuaciones de comprobacion que se estimen oportunas respecto del ejercicio de las
facultades delegadas/encomendadas.

Especialmente, debera emitir informe previo sobre las condiciones de la contratacion
que pueda realizar el Ayuntamiento con alguna empresa especializada, de conformidad
con lo sefialado en el apartado 1 de la clausula undécima. Igualmente, informara las
distintas ofertas recibidas por aquél, con anterioridad a la adjudicacién del contrato.

2. La comision mixta de vigilancia y control debera constituirse formalmente en un
plazo maximo de un mes desde la formalizacién del presente Convenio. Dicha comisién
celebrara cuantas sesiones extraordinarias sean necesarias para el cumplimiento de sus
fines, previa convocatoria al efecto de su Alcalde-Presidente, por propia iniciativa o
teniendo en cuenta las peticiones de los demas miembros. En todo caso, esta comision se
reunira ordinariamente una vez al afio, con el fin de verificar y comprobar el resultado de
las obligaciones contraidas y de establecer las directrices e instrucciones que considere
oportunas.

Esta comision ajustara su actuacion a las disposiciones contenidas en el capitulo Il del
titulo Il de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Decimocuarta. Entrada en vigor y plazo de vigencia.

1. El presente Convenio, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 del Real
Decreto 417/2006, entrara en vigor el dia de su firma, extendiéndose su vigencia inicial
hasta el 27 de abril de 2015 y prorrogandose tacitamente por sucesivos periodos anuales,
mientras no sea denunciado.

2. El cumplimiento de los objetivos contractuales establecidos en el presente
Convenio podra suspenderse, total o parcialmente y de mutuo acuerdo, por un periodo no
superior a tres meses. El transcurso de este plazo sin que se produzca su funcionamiento,
causara la resolucion automatica del mismo.

El Convenio podra suspenderse, asimismo, total o parcialmente y de mutuo acuerdo,
por un plazo no superior a un afio, cuando concurran circunstancias técnicas,
presupuestarias o de cualquier otra indole que asi lo justifiquen, segun establece el
articulo 66 antes mencionado.

3. La denuncia del Convenio, segln establece el articulo 67 del Real
Decreto 417/2006, podra formularse por cualquiera de las partes, previa comunicacion a
la otra con una antelacion minima de un mes, trascurrido el cual se producira la extincién
de la relacion convencional. No obstante, en el supuesto de que la otra parte manifestara
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su oposicion a la denuncia, se abrira un periodo de consultas durante veinte dias naturales
en el que la comisiéon mixta de vigilancia y control procurara el acuerdo entre las partes. De
no producirse este acuerdo, quedara extinguido el Convenio una vez transcurrido el
periodo de consultas.

4. En caso de producirse la extincion anticipada del Convenio, los expedientes en
tramitacion seran resueltos por el Ayuntamiento, salvo que la Gerencia estime conveniente
hacerse cargo de todos los expedientes pendientes con independencia del estado de
tramitacion en que se encuentren.

Clausula transitoria.

En tanto la Direccién General del Catastro establezca las aplicaciones y sistemas
informaticos necesarios para el acceso a la base de datos de la Gerencia y para la
ejecucion del presente Convenio mediante el uso de internet, el Ayuntamiento accedera a
dicha base de datos, bien a través de un enlace de comunicaciones especifico, cuya
instalacion y mantenimiento sera por cuenta de la entidad colaboradora, o bien
directamente, en la sede de la propia Gerencia.

Clausula adicional.

Con caracter complementario a las obligaciones establecidas en el presente Convenio,
el Ayuntamiento se compromete a entregar a la Gerencia, a efectos estadisticos, los datos
resultantes de la gestion tributaria del Impuesto sobre Bienes Inmuebles y los establecidos
en el articulo 69 del Real Decreto 417/2006.

Y en prueba de conformidad, suscriben el presente Convenio en duplicado ejemplar en
el lugar y fecha anteriormente indicados.—La Directora General del Catastro, Belén Navarro
Heras, y el Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Cordoba, José Antonio Nieto
Ballesteros.
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