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PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE REGIRAN EN LA
ADJUDICACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO Y TRAMI TACION
ORDINARIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE APOYO AL
FUNCIONAMIENTO DEL ILMO. AYUNTAMIENTO DE HUESCA EN SU
ACTIVIDAD INSPECTORA AL OBJETO DE AFLORAR DEUDA OCU LTA.

12- PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEL CONTRATO

Es objeto de este Concurso la contratacion de la persona, fisica o juridica, en
adelante adjudicatario, que debera prestar el servicio de regularizacién catastral del
Ayuntamiento y el servicio de apoyo al funcionamiento de la administracion en su
actividad inspectora al objeto de aflorar deuda oculta del Ayuntamiento, ya tengan la
calificacion de ingresos de Derecho publico o privado, comprendiendo, en general, la
realizacién de los trabajos de apoyo y colaboracion necesarios para el desarrollo de
tal cometido, que no impliquen ejercicio de autoridad ni recaudacion ni custodia de
fondos publicos.

La empresa adjudicataria no tendrd, en ningun caso, el caracter de érgano de
recaudacion, no dependera organicamente del Ayuntamiento, ni estara incluida en la
estructura administrativa del mismo.

Siendo de aplicacion lo establecido en los articulos 5, 10, 19.1.a) y 301 y
siguientes del TRLCSP, Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, en
relacion con la Categoria Vigésimo Séptima del Anexo Il del mismo texto legal,
conforme al presente Pliego de Clausulas Administrativas y a lo dispuesto en el
Pliego de Prescripciones Técnicas.

Correspondera al adjudicatario:

Son actuaciones en las que se requerira la asistencia y colaboracién de la
empresa adjudicataria las que, de forma orientativa, se enumeran a continuacion:

1. En materia de Inspeccién

1.A. La colaboracion y asistencia de caracter técnico y administrativo con los
Servicios del Ayuntamiento, para la practica de actuaciones de regularizacion,
comprobacion e inspeccion de Tributos Locales.

Se trata de la realizacion de trabajos de colaboracion con los Servicios
Municipales, por lo que quedan excluidas expresamente del contrato todas
aguellas actuaciones que impliquen ejercicio de autoridad, que seran
realizadas en todo momento por los 6rganos competentes del Ayuntamiento.
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Los licitadores deberan presentar una Memoria Detallada de los trabajos a
desarrollar y capacitacion del personal, que serd valorada para la
adjudicacién del contrato.

1. La empresa desarrollard la parte correspondiente del plan de control
tributario aprobado por el Ayuntamiento y redactara todos los documentos
necesarios para la realizacién de las inspecciones.

2. La empresa adjudicataria realizard las actuaciones meramente
preparatorias o de comprobacion, o prueba de hechos, o circunstancias
con trascendencia tributaria y asesorara al Ayuntamiento sobre las
propuestas de actuacion para que el 6rgano competente dicte los actos
administrativos necesarios y sucesivos hasta su finalizacion.

3. La empresa adjudicataria colaborara en la incorporacion a los expedientes
de inspeccion de todos aquellos documentos que formen la prueba, sobre
la que el 6rgano competente adoptara la resolucién oportuna. Se incluira
en la oferta una propuesta de los trabajos a realizar en dicha funcion,
entre ellos la recogida de datos dentro de la instruccion del expediente
inspector para fundamentar las propuestas de liquidacion. En todo
momento los datos relativos a la Inspeccién quedaran recogidos en las
Bases de Datos del sistema de informacion Municipal.

4. La empresa adjudicataria expedira los informes y estados de situacion de
los expedientes en curso y demas informacién que le sea requerida por el
Ayuntamiento, rindiendo oportunamente las cuentas en los plazos que
establezca el Ayuntamiento.

5.. Cualesquiera otras funciones de naturaleza anélogas a las descritas,
necesarias para la buena marcha del servicio.

6. El contratista desarrollara las comunicaciones, informes, visitas y
actuaciones conforme a las disposiciones legales vigentes en materia
tributaria y otras de aplicacion.

7. En el caso de que cualquiera de sus actuaciones, relativas al hecho
imponible, sujeto pasivo o cualquier otro elemento de los tributos de que
se trate, dificultase el desarrollo del procedimiento, el contratista pondra
esas circunstancias en conocimiento del Ayuntamiento, con la finalidad
de un seguimiento y toma de decisiones conducentes a procedimientos
gue respeten las garantias de los contribuyentes, asi como la maxima
seguridad juridica de las liquidaciones resultantes.
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8. En materia de inspeccion se actuara de modo coordinado con los
organismos que han venido realizando trabajos anteriores en inspeccion
tanto por parte de la Gerencia de Catastro como de la Diputacion
Provincial de Huesca en IAE e IBI.

2.- En materia de actualizacidon catastral

Es objeto del presente contrato la realizacion de los trabajos necesarios para el
mantenimiento del Catastro Inmobiliario, entendiendo por mantenimiento la
incorporacion al Catastro de todas las unidades urbanas que hayan sido objeto de
nueva construccion, ampliacion, reforma, rehabilitacién, derribo, agregacion,
segregacion, agrupacion, division, o cualquier otra variacion econémica de la que se
derive una nueva valoracion catastral, que se pongan de manifiesto bien mediante
declaracion del titular catastral, bien mediante la realizacion de tareas de recogida
de informacién en el ayuntamiento o por cualquier otro medio de inspeccién y
comprobacion que permita detectar que no existe correspondencia entre la
descripcion catastral recogida en el Catastro y la realidad.

A los efectos descritos en el parrafo anterior, se entiende por unidad urbana todo
elemento diferenciado de valoracion, esté formado sélo por el suelo, sélo por la
construccion, o por el suelo y la construccidn, cuyas caracteristicas fisicas, juridicas
0 econdmicas le hagan objeto de un valor catastral individualizado. También se
engloban en este término las construcciones de naturaleza urbana situadas en suelo
rustico (Diseminados).

Dicho objeto se corresponde con la categoria 12 del Anexo Il de la LCSP, y con el
cédigo 71354300-7 (Servicios de estudios catastrales) de la codificacion
correspondiente a la nomenclatura Vocabulario Comun de Contratos Publicos (CPV)
de la Comision Europea.

A.- DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS:

1. En relacion con las incorporaciones de bienes inmuebles al Catastro por el
procedimiento de declaracion del titular catastral, el adjudicatario asume las
siguientes obligaciones:

a) Recepcion de la documentacion y asistencia al contribuyente en la
cumplimentacion de las declaraciones de alteraciones catastrales concernientes a
bienes inmuebles de naturaleza urbana (Modelos 902 N,903 N y 904 N, aprobados
por Orden EHA/3482/2006) que debera ir firmado por el propietario o representante
del mismo.
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b) En el caso de que se solicite documentacion al titular catastral (como escrituras,
proyectos etc), revision de la documentacion aportada y solicitud de subsanacion si
hubiere lugar por deficiencias en la misma. En la medida que no sean atendidos se
dara cuenta a la Gerencia Territorial, de cara al posible inicio, por parte de ésta, de
actuaciones de inspeccion catastral.

c) Realizacion de trabajos de campo necesarios para la comprobacion de los
datos fisicos, juridicos o econdémicos de las omisiones detectadas.

2. El adjudicatario asume la realizacion de tareas de recogida de informacion en el
Ayuntamiento y cualquier otra forma de inspeccion o comprobacion, con objeto de
detectar si se han producido alteraciones de orden fisico, juridico o econdémico con
transcendencia catastral que no han sido declaradas, lo que comporta:

a) Verificar la adecuacién del Catastro a la realidad inmobiliaria, mediante el
contraste de la informacidén grafica y alfanumérica catastral suministrada por la
Gerencia del Catastro con la realidad fisica observada por medio de cartografia
vectorial o fotografias aéreas actualizadas para obtener un Registro de Alteraciones
de Orden Fisico y Econdmico, con objeto de detectar aquellas que no han sido
objeto de actualizacion o declaracion, de conformidad con el acuerdo de
colaboracion firmado entre el Ayuntamiento de Huesca y la Direccion General de
Catastro.

b) La realizacion de trabajos de investigacion en los términos municipales, lo
gue conlleva:

1. La elaboracién de un plan de actuaciones de investigacion, con el siguiente
contenido:

a. El plazo de realizacion no podra superar el limite de ejecucion del contrato.

b. Debera fijar las estrategias, concretar los objetivos y establecer
mecanismos de control de los resultados.

c. Especificar los recursos humanos y materiales que su realizacion precisa,
asi como la colaboracién necesaria por parte del Ayuntamiento.

d. El plan se sometera a la aprobacién y verificacion del Ayuntamiento de
Huesca, de la Gerencia Territorial del Catastro y de la Diputacion Provincial de
Huesca o entidad que asuma la gestion tributaria el Impuesto de Bienes Inmuebles.

e. Vuelo con ortofoto actualizado del término munic ipal

2. La ejecucion del plan de investigacion, mediante la comprobacion del
grado de ejecucion de las alteraciones y actuaciones urbanisticas que no han sido
objeto de actualizacion o declaracion.

3. Recabar del Ayuntamiento la informacién juridica, economica y fisica
necesaria para documentar las alteraciones catastrales que se deriven del
otorgamiento de licencias urbanisticas.
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4. La citacion a los titulares catastrales para que presenten, en la oficina
habilitada al efecto en el propio ayuntamiento, la declaracién de alteracion catastral.

5. Recepcion de la documentacion y asistencia al contribuyente en la
cumplimentacién de las declaraciones de alteraciones catastrales concernientes a
bienes inmuebles de naturaleza urbana (Modelo 902), que deberé ir firmado por el
propietario o representante del mismo. En caso de negarse, se propondrd ante la
Gerencia del Catastro la realizacion de la correspondiente Acta de Inspeccion.

6. Revision de la documentacion aportada y formalizacion de los
requerimientos a que hubiere lugar por deficiencias en la misma. Los requerimientos
gue no sean atendidos se remitiran a la Gerencia Territorial. Asi como comprobacion
de la referencia catastral afectada, y la existencia o no de algin expediente abierto
para la misma.

3. Tareas comunes a los trabajos a realizar por el adjudicatario recogidos en
los puntos 1y 2 de esta clausula 32

a) Para cada una de las unidades urbanas detectadas, el adjudicatario
debera gestionar a través de los sistemas telematicos sefialados en el convenio de
colaboracion firmado entre el Ayuntamiento y la Direccion General de Catastro:

1. Documentacion grafica, técnica, juridica y econdmica recogida en los
articulos 2, 3.2, 3.3 Y 3.4 de la Orden EHA/3482/2006, de 19 de octubre, por la que
se aprueban los modelos de declaraciones catastrales de los bienes inmuebles y se
determina la informacion grafica y alfanumérica necesaria para la tramitacion de
determinadas comunicaciones catastrales. Ademas, constara la conformidad
expresa de los declarantes con los nuevos datos catastrales mediante su firma en un
documento en que figuren éstos

2. Ficheros FIN, FIC, FXCC, de conformidad con los formatos y el disefio de
registros establecidos por la Subdireccion General de Estudios y Sistemas de
Informacion.

b) Elaboracion, sobre la cartografia digitalizada previamente remitida por la
Gerencia, y entrega de la ficha de datos graficos Croquis Catastral “CC” digital
(Formato FX-CC) referente a las parcelas o locales que han sufrido modificacion,
generando dos salidas convencionales del mismo: en soporte papel y en soporte
informatico acorde con los criterios de la Subdireccion General de Estudios y
Sistemas de Informacién, teniendo presente que los garajes deben representarse en
dichos CC, aunque las plazas estén vinculadas a viviendas, con leyenda explicita del
numero de plaza o de la vivienda a la que estan vinculadas. La correccion de errores
encontrados en el proceso de validacion del fichero grafico correran a cargo del
adjudicatario.
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c) Grabacién de toda la informacion relativa a los Expedientes de alteracion
de orden fisico y econdémico tramitados, a los efectos de su incorporacion a la base
alfanumérica catastral. La correccion de los errores encontrados en los procesos de
validacion alfanuméricos correran a cargo del adjudicatario.

d) Seguimiento de los expedientes y documentacion entregados en la
Gerencia, hasta la ejecucién por parte de ésta de los acuerdos-notificaciones
individuales, con los valores catastrales de las unidades urbanas. La gerencia del
Catastro realizara las valoraciones catastrales y las notificardA una vez haya
comprobado que la actualizacidon cartografica ha sido correctamente realizada por la
empresa contratista.

e) La realizacion de aquellas otras actuaciones que por la Gerencia del
Catastro se consideren necesarias para la incorporacion de las nuevas unidades
urbanas.

f) Facilitacion a la Gerencia Territorial del Catastro de los datos catastrales
suficientes para efectuar el alta de las unidades urbanas detectadas y que no han
sido objeto de declaracion, en soportes papel y magnético con los formatos
establecidos por la Direccion General del Catastro, incluso el fichero FXCC o
cualquier documentacion complementaria como fotografias, licencias, etc, al objeto
de facilitar el inicio de los procedimientos de inspeccién pertinentes, o de
Subsanacion de Discrepancias

ACTUALIZACION DE LA CARTOGRAFIA CATASTRAL.

El formato de entrega de la CARTOGRAFIA CATASTRAL, para el caso de
intercambio de informacion gréafica asociada a parcelas catastrales, sera FX-CC. En
los casos de PVC y actualizacion de sectores importantes de cartografia, se
estudiara la entrega en formato FICC, de acuerdo con el criterio del Responsable del
contrato por parte de la Administracion.

Para la actualizacion del Plano Parcelario, escala 1:1000, se debera realizar:

- El volcado e integracién de la informacion parcelaria y documental
actualizada en la cartografia catastral urbana ya existente.

- La unién de las cartografias de urbana y rustica para la obtencién un mapa
continuo, en su caso.

- La actualizacion de las construcciones en suelo rustico, que se integraran
en las parcelas rusticas correspondiente.

- Ortofoto actualizada del punto 2.b.1.e.

Comprendera dos tipos de actuacion: Actualizacion grafica: Realizacion de
nueva cartografia y / o Ajuste gréafico: Realizacion de ajustes sobre la cartografia
existente.

Actualizacion grafica: Realizacion de nueva cartogr  afia.
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Se realizara nueva cartografia en las parcelas o recintos en los que se
detecte una necesidad de actualizacién grafica.

La realizacion de la cartografia comprendera todos los trabajos necesarios de
actualizacion sobre la cartografia informatizada o, en su caso, sobre la cartografia
base existente, para la actualizacion del Plano Parcelario a escala 1:1000.

Ajuste grafico: Realizacion de ajustes de la cartog  rafia existente.

Se realizardn sobre cartografia las operaciones necesarias (giros,
desplazamientos, nuevas subparcelaciones, etc.) cuando se detecte una necesidad
de ajuste grafico.

La realizaciéon del ajuste comprendera todos los trabajos necesarios de
actualizacion sobre la cartografia informatizada o, en su caso, sobre la cartografia
base existente, para la actualizacién del Plano Parcelario a escala 1:1000.

OTROS AJUSTES.

Entre el resto de ajustes a realizar se encuentran la digitalizacion de CU-1y
la realizacion de foto digital.

REFERENCIA CATASTRAL

Se tendra en cuenta lo previsto en la Prescripcion 1.2 del Pliego de
Prescripciones Técnicas de aplicacion general, y los criterios emanados de la
Direccion General del Catastro - de los que dara parte la Gerencia - con las
siguientes puntualizaciones:

La referencia catastral, cédigo identificador Unico de cada inmueble, se
asignara con motivo de su primera inscripcion en el Catastro. En ningun caso se
podra asignar a un inmueble una referencia catastral que hubiera correspondido a
otro con anterioridad.

El cambio de poligono o manzana o la variacion en la clase de los inmuebles
no determinara, por si mismo, la modificacion de su referencia catastral.

ELABORACION DE DATOS GRAFICOS DE CADA BIEN INMUEBLE

Para la elaboracion de los documentos FX-CC georreferenciados e
integrados en el parcelario catastral, se utilizara la informacion aportada por la
Gerencia y se actualizaran los datos de cada parcela objeto del contrato, llevando a
cabo, en su caso, con los oportunos trabajos de campo. Para ello se realizaran las
tareas de:

- Localizacion e incorporacion de las caracteristicas fisicas no reflejadas en el
parcelario; comprobacion de medidas, alineacion de manzana, lindes y configuracion
de parcelas, usos, etc.

- Realizacion de la fotografia digital y el documento gréfico FX-CC.
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- Digitalizacion para la integracion en cartografia:

OTROS AJUSTES. FOTOGRAFIA:

Entre el resto de ajustes a realizar se encuentran la digitalizacion de CU-1y
la realizacion de foto digital.

Se acompafara una fotografia en formato digital, que podra imprimirse bien
sobre la carpeta catastral o sobre el espacio especifico de que dispone el formato de
impresion para los documentos CU1, siendo su tamafio nunca superior a nueve por
trece centimetros.

La fotografia, considerada como dato técnico grafico, debe reflejar los de este
caracter consignados en la ficha técnica; por ello, su punto de toma sera el mas
apropiado a este fin que normalmente puede ser aquél desde el que se vea su
fachada; e incluso en aquellos casos en que las construcciones presenten gran
complejidad, lo correcto sera efectuar varias fotografias. Cuando se trate de solares,
el punto de toma sera el que permita su identificacion y acuse sus caracteristicas
intrinsecas.

CALCULO DE SUPERFICIES

Se procedera al calculo de la superficie de cada solar, asi como de las
subparcelas en que proceda descomponerlo, si se va a proceder a su valoracion por
valor unitario de calle, o bien de las subparcelas de construccién teérica o
susceptible de edificarse de cada uso permitido, si se va a proceder a su calculo por
repercusion.

Se calculara la superficie construida por planta, la de cada uno de los locales
gue componen cada planta, diferenciando, en su caso, la superficie individual de la
Zona comun, estén en la misma o distinta planta, asi como las terrazas descubiertas,
porches y suelos utilizados por los usuarios o copropietarios de cada local.

CUM'PLIMENTACIC')N DE LOS DATOS NECESARIOS PARA LA
VALORACION.

Los datos fisicos y juridicos deberan completarse con la asignacion de los
correspondientes tramos de calle, coeficientes correctores de aplicacion, con arreglo
a la normativa vigente, asignacion de forma de calculo a aplicar a cada unidad
catastral, etc., para obtener un fichero magnético que permita proceder a la correcta
valoracion automatizada. La ficha de valoracion individualizada, descrita en la
prescripcidon 5, sera el elemento que ayude a comprobar la perfecta introduccion de
todos estos parametros.

PREPARACION Y GRABACION DE DATOS EXISTENTES EN DOCU MENTOS DE
DECLARACION
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Elaboracion y grabacion de los datos consistentes en los expedientes de
declaracion, con actualizacion de datos juridicos, incluyendo, modificacion o
actualizacion cartografica, y confeccion del documento FX-CC digital.

ELABORACION DE DATOS GRAFICOS DE CADA BIEN INMUEBLE

Para la elaboracion de los documentos FX-CC georreferenciados e
integrados en el parcelario catastral, se utilizara la informacion aportada por la
Gerencia y se actualizaran los datos de cada parcela objeto del contrato, llevando a
cabo, en su caso, con los oportunos trabajos de campo. Para ello se realizaran las
tareas de:

- Localizacion e incorporacion de las caracteristicas fisicas no reflejadas en el
parcelario; comprobacion de medidas, alineacion de manzana, lindes y configuracion
de parcelas, usos, etc.

- Realizacion de la fotografia digital y el documento gréafico FX-CC.

- Digitalizacion para la integracion en cartografia.

ENTREGA, VALIDACION Y CARGA DE LOS TRABAJOS

Los formatos de entrega seran los siguientes:

- Fichero magnético en formato FX-CC georreferenciado, con fotografia
digital, segun Anexo 2.

- En su caso, cartografia catastral en formato FICC.

El fichero catastral magnético de intercambio de datos catastrales contendra
los resultados de los trabajos de campo realizados y la incorporacion de los
expedientes catastrales.

La grabacién de los datos catastrales podrd realizarse en la Gerencia,
siguiendo las normas contenidas en la "Resolucion de la Direccion General del
Catastro, de 23 de junio de 2000, por la que se aprueba el documento de seguridad
del fichero de SIGECA en aplicacion del Reglamento de medidas de seguridad de
los ficheros automatizados que contengan datos de caracter personal’, una vez
realizadas las comprobaciones oportunas. O bien via Citrix, a través del Escritorio de
Aplicaciones de Gestion Catastral (Externos) de la Direccion General del Catastro,
en su caso.

Se aportara una relacién en papel y en soporte magnético (codigo ASCII) de
las fincas/cargos detectados como omision, tanto total como parcial, conteniendo la
referencia catastral, la direccién y la titularidad.

Asimismo, se presentaran relaciones similares de los expedientes catastrales
entregados y de los inmuebles que se dan de baja en catastro (adjuntando en este
altimo caso un pequefio informe justificando la causa de la baja), todo ello de
acuerdo con el criterio del Responsable del contrato.

La empresa aportara también los planos de toma de datos en campo, en el
caso de urbana, y los croquis parcelarios a mano alzada que se hayan utilizado en la
captura de informacion, en el caso de las construcciones en suelo de naturaleza
rustica.
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Se prestara especial atencion a la grabacion de los datos de tipologia
constructiva, fecha de construccion, fecha y tipo de reforma. Estos datos deben ser
revisados para su adecuacion al estado real de las fincas.

En las fincas en régimen de propiedad horizontal se atendera en especial a la
estructura y asignacion de elementos comunes.

En las fincas en régimen de propiedad vertical se identificardn todos los
locales que permitan un uso independiente.

En los nuevos inmuebles, segregaciones, parcelaciones y altas, se prestara
un cuidado especial a la depuracion de inconsistencias en los datos de titularidad y
domicilio fiscal, asi como a la adecuacion de las direcciones de los objetos tributarios
a la realidad.

Se prestard especial atencion al cruce de los datos alfanuméricos y los
propios del FXCC, que deberan coincidir exactamente a nivel de superficies, de
destino, y de escalera, planta y puerta, para cada local que se haya considerado,
siendo la relacion entre ambos tipos de datos perfectamente biunivoca.

MANTENIMIENTO DEL FICHERO: CONSERVACION

La empresa adjudicataria vendra obligada a integrar y mantener la
informacion obtenida en la Base de Datos Catastral y en las aplicaciones
informaticas de que disponga el Ayuntamiento.

Desde el momento de la recepcion y hasta la finalizacion del plazo de
garantia, el contratista estara obligado a resolver y subsanar cuantos defectos
pudieran advertirse en los trabajos, asi como a atender e informar en los modelos
gue le facilite el Ayuntamiento y/o gerencia acerca de las reclamaciones 0 recursos
interpuestos por los titulares, que afecten a los trabajos realizados.

La empresa deberé elaborar un informe y, en su caso, realizara todas las
labores necesarias para que la Gerencia Territorial pueda incorporar la correccion a
su base de datos, tanto alfanumérica como gréfica.

Asimismo en este plazo, si no se ha estimado conveniente realizarlo antes, se
elaboraran los listados de ocultaciones descubiertas, bien por falta de declaracion
del sujeto pasivo o por omisiones en los padrones de los afios anteriores no
prescritos para que por la Inspeccién se actie segun proceda.

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DEL CONTRATO
Control de alteraciones catastrales declaradas 902 existentes.
A partir del inicio de los trabajos la empresa adjudicataria remitira con
caracter mensual del 1 al 7 de cada mes una relacion nominal de aquellas

declaraciones 902 con entrada en el mes anterior, que hayan derivado de sus
actuaciones, presentadas por el contribuyente y recepcionadas por la empresa.

10



Plaza de la Catedral, 1. 22002 Huesca — Tel. 974292100 — Fax: 974292163

? AYUNTAMIENTO DE HUESCA

Dicha relacion nominal deberad ser confeccionada de acuerdo al
formato y estructura mas acorde a los medios del Ayuntamiento, del mismo modo la
relacion sera entregada en formato papel y soporte magnético, pero al menos
incluird los siguientes campos:

¢ Numero de expediente de Gerencia, en su caso.

¢ Tipo de expediente

¢ Fecha de entrada y numero de registro

¢+ Referencia Catastral (deberé indicarse la de la finca o fincas sobre la que se
produce la alteracién catastral declarada, en el caso de Diseminado se asignara la

referencia catastral provisional)

¢ Objeto Tributario (debera indicarse el objeto tributario de la finca o fincas
sobre la que se produce la alteracion catastral declarada)

¢+ Numeros fijos de las unidades urbanas afectadas por la alteracion catastral
declarada, ser& el/los nimero/s fijo/s que figure/n en el padrén o en el recibo del IBI
aportado por el contribuyente en la declaracion 902.

¢ Numero de Unidades Urbanas resultantes aproximadas como resultado del
tramite de la alteracion.

¢ Tipo de alteraciéon (se indicara si se trata de una obra nueva, segregacion,
agrupacion, division horizontal de un local dentro de una finca, etc.; en el caso de que
existan varias alteraciones catastrales simultaneas por ejemplo segregacién y obra
nueva se indicaran ambas)

¢ Situacion del expediente: pendiente inicio, reclasificado, entrado, despachado
y pendiente

Aquella casuistica especial que la empresa considere relevante debera
ser comentada con el técnico de gestion tributaria del Impuesto sobre bienes
inmuebles.

Control del numero de recursos existentes pendiente s

El Ayuntamiento remitira al inicio de los trabajos una relacion nominal de
todos aquellos posibles recursos presentados antes de la firma del contrato

Dicha relacién nominal contendra los siguientes campos:

¢ Numero de expediente de Gerencia, en su caso.

¢ Fecha de entrada

11
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¢+ Referencia Catastral (deberé indicarse la finca o la unidad urbana que se
recurre)

¢ Objeto Tributario (debera indicarse el objeto tributario de la finca o unidad
urbana que se recurre)

¢ Numeros fijos de las unidades urbanas recurridas oly afectadas por el
recurso.

¢ Tipo de recurso (se indicard si se trata de un recurso que afecte Unicamente a
la titularidad de la unidad urbana o si se trata de otro tipo de recurso sobre valor,
superficie, objeto tributario, etc.)

Tratamiento de 902

Para el tramite de los 902 se estard a lo dispuesto en este pliego de
prescripciones técnicas, de acuerdo con lo establecido en la clatsula especifica del
acuerdo de colaboracion con la Direccion General del Catastro

Tratamiento de las omisiones.

La empresa priorizara en sus trabajos, si asi se lo requiriera el Ayuntamiento,
la deteccion y tramitacion de aquellas omisiones existentes en zonas concretas del
municipio.

La empresa adjudicataria confeccionara una relacion en la que constara los
datos relativos a la situacion de las fincas omitidas detectadas.

Actuaciones a realizar. Métodos de localizacién de omisiones:

1. Informacién facilitada por el Ayuntamiento: licencia obras, cédulas de
habitabilidad, informacion puntual facilitada por los servicios técnicos del
Ayuntamiento, otros...

2. Trabajos de investigacion en campo contrastando el plano parcelario con
las relaciones de aquellas u.u. que figuran ya dadas de alta en Catastro, en zonas
concretas que el Ayuntamiento o la misma empresa adjudicataria proponga a éste
por el conocimiento que se posee del territorio.

Las omisiones detectadas deberan ser reconducidas a declaraciones de alta
902, atendiendo a los criterios de tramitacion establecidos por el Ayuntamiento
(cumplimentar el impreso 902 con la firma del contribuyente, documento
acreditativo del fin de obra, toma de datos juridicos, fotografia del edificio, calculo de
superficies, delineacion del CU-1, inclusién en la nueva cartografia, grabacion y
emision del fichero FIN2006 y confeccidn de los ejemplares de fichas catastrales).

12
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En definitiva realizara las actuaciones necesarias para que se produzca su
inclusion en la Base de Datos Catastral y la generacién, en su caso, de las
correspondientes liquidaciones.

Toda la documentacion entregada por el Ayuntamiento y aquella otra que se
posea para la ejecucion de los trabajos, como expedientes 902 pendientes,
recursos, requerimientos efectuados, que obra en su poder, sera devuelta por la
empresa adjudicataria a la finalizacion de los mismos.

Normas de obligado cumplimiento por la empresa

La empresa adjudicataria sera la encargada de conseguir la documentacién
necesaria para completar los expedientes, de acuerdo con las siguientes
indicaciones:

1. En aquellos casos que sea necesario la comprobacién en campo de los
datos declarados en el Modelo 902, se realizaran las mediciones y comprobaciones
necesarios que puede conllevar la aparicién de dos situaciones:

A) Si los datos reflejados en proyecto y escritura no coinciden con lo
comprobado en campo, se incluira una observacion de tal circunstancia en el
expediente. Si bien se procedera a su grabacién basandose en el criterio
aportado por los Técnicos de la Gerencia Territorial del Catastro.

B) Si existen diferencias entre el proyecto, la escritura y lo comprobado en
campo. En estos casos el expediente 902 se cumplimentara con los datos
obtenidos de la medicion, acompafado siempre del documento de medicion
levantado in situ. De igual forma y como complemento se adjuntara el CU-1
reflejando las superficies obtenidas como resultado de los trabajos de campo.

En el caso que no sea posible medir las fincas, se sefalara dicha
circunstancia en la carpetilla del expediente. Sin embargo, siempre que sea
posible, se dejara el correspondiente aviso.

Se realizaran fotografias de todos aquellos elementos anejos que no sean
visibles desde la fotografia de la fachada y que no consten en los datos
declarados en el proyecto o escritura por el contribuyente o, que en el caso de
constar presenten diferencias importantes.

2. Todas las altas deberan incluir necesariamente una copia de la
escritura de propiedad, nota simple o certificado del Ayuntamiento, donde se
acredite la titularidad.

No se admitird ningin expediente cuyo titular sea Sr. Propietario,
Desconocido, etc.

13
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3. Los identificadores fiscales (NIF., NIE., CIF.), de los sujetos pasivos,
son datos imprescindibles.

1. Cualquier alta con cualquier tipo de incidencia que la empresa
considere necesario destacar, antes de la finalizacion del expediente se
consultara con el Jefe de Gestion Tributaria del Ayuntamiento.

2. Cada uno de los expedientes debera incorporar una carpeta por cada
una de las altas que sera facilitada por el Ayuntamiento, perfectamente
cumplimentada y donde se haran constar todas las incidencias de la finca.

3. Todos los expedientes deberan llevar la documentacion archivada en la
carpeta segun el siguiente orden:

= 2 carpetas catastrales conteniendo los croquis acotados CU1, con su
foto impresa.

= modelo 902

» fotocopias de las escrituras 0 notas de registro (0 documento
sustitutivo) ordenadas por fecha de alteracion con el certificado final de obra (o
documento sustitutivo).

» |os planos de obra utilizados para resolver el expediente.

= Si existe proyecto, copia del resumen del presupuesto de ejecucion
material

» documentacion complementaria (requerimientos, diligencias, informes,
trabajos de campo....)

4. Aquellos expedientes que pudiesen originar alguna modificacion en la
finca o fincas colindantes, también deberan ser tratados con el fin de corregirlos
en la base de datos de la Gerencia Territorial del Catastro, siendo tratados como
subsanacion de discrepancias.

5. La entrega definitiva del trabajo por parte de la empresa se realizara
facilitando al Ayuntamiento un fichero para la posterior generacién de
liquidaciones por parte del Ayuntamiento o administracion que asuma la gestion
tributaria del Impuesto de Bienes Inmuebles, en tanto actualmente esta delegada
la gestion tributaria en D.P.H., y una relacion de fincas dadas de alta con
indicacion de las fincas que han de ser baja (relacionadas), efectos catastrales,
identificacion territorial, segin modelo que facilitara el Ayuntamiento.

6. No se considerara finalizado el trabajo de una entrega hasta que no
esté reflejado en la cartografia y el Ayuntamiento o la administracién que asuma
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la gestion tributaria del Impuesto de Bienes Inmuebles, en tanto actualmente esta
delegada la gestién tributaria en D.P.H., realice la liquidacién definitiva.

28.-

la Ley

ORGANIZACION DEL SERVICIO

Sin perjuicio de las atribuciones conferidas a la Alcaldia por el articulo 21 de
7/85, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local, los érganos

competentes del Ayuntamiento ejerceran las funciones de direccidn, organizacion,
administracion, fiscalizacion, control, y la autoridad que legalmente les correspondan
en funcion de sus distintos cometidos.

32.-

3.A

3.A1.

3.A2

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO
DERECHOS DEL ADJUDICATARIO

En particular, el adjudicatario tendra los derechos siguientes:
Percibir la remuneracion fijada por la prestacién del servicio.

Disponer de toda la documentacién e informacién necesaria para la
prestacion del mismo.

Disefiar su organizacion y estructura de personal dentro del cumplimiento de
los mismos y objetivos marcados por el Ayuntamiento, y de acuerdo a los
compromisos adquiridos en el Proyecto de Prestacion del servicio.

Proponer mejoras en la gestion del servicio que estime que proporcionan una
mayor eficacia y eficiencia en la ejecucion del mismo, asi como mayores
facilidades para el ciudadano, sin que éstas supongan menoscabo ni
alteracion de lo establecido en el presente pliego. Para su efectividad y puesta
en practica deberan ser previamente aprobadas. La Entidad Adjudicataria se
adherira a cualquier otro procedimiento establecido por el Ayuntamiento
dirigido a la mejora del servicio.

Solicitar del Ayuntamiento la asistencia y apoyo en todos los impedimentos
gue se puedan presentar.

OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

El adjudicatario est& sujeto al estricto cumplimiento de todas las obligaciones
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que directa o indirectamente se deriven de lo establecido en los pliegos y en todos
los documentos contractuales. A titulo meramente enunciativo, dichas obligaciones
son, entre otras, las siguientes:

1.

3.B

El adjudicatario debera colaborar con el Ayuntamiento en la depuracion de los
datos de censos, padrones y listados cobratorios de los que tenga
conocimiento con motivo de las actuaciones de inspeccion.

Facilitar al Ayuntamiento, cuando le sea solicitada, la documentacion de la
empresa con objeto de proceder a la comprobaciéon de la plena legalidad de
ésta en el orden laboral, administrativo, fiscal, etc. y toda la documentacion
gue le sea requerida relativa a la prestacién de los servicios concedidos y de
su autocontrol relativo a la prestacion de los servicios.

Observar, tanto la empresa como su conjunto como cada uno de sus
empleados, una conducta de respeto y consideraciéon con los usuarios del
servicio y con los funcionarios municipales.

Facilitar al Ayuntamiento todas las cuentas, memorias, listados y demas
informacion que éste le solicite.

DEBERES DEL AYUNTAMIENTO

El Ayuntamiento debera, en ejecucion del contrato que disciplina el presente

pliego, cumplir, ademas de todas las obligaciones que legalmente le son exigibles,
con todas las obligaciones que se derivan del mismo y de los restantes documentos
contractuales, y particularmente, las siguientes:

A.

B.

Abonar al adjudicatario la remuneracion fijada.

Otorgar al adjudicatario la proteccion adecuada y legalmente procedente para
gue pueda prestar el servicio debidamente, y en los mismos términos, la
asistencia requerida para solventar todos los impedimentos que se puedan
presentar en la ejecucion del contrato.

Poner a disposicion del adjudicatario toda la documentacién e informacion
necesaria para la prestacion del servicio, en soporte informético, con la
suficiente antelacion.

43.- MEDIOS PERSONALES

El adjudicatario esta obligado a prestar el servicio por medios propios y

personal a su cargo para la realizacion de las distintas actividades encomendadas y
a su correcta distribucion en el tiempo y en el espacio.
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5.-  CLASIFICACION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 65 del TRLCSP, no se requiere
clasificacion del empresario para la celebracion del contrato, dado que se trata de un
servicio comprendido en la categoria 27 del Anexo Il del TRLCSP. Por tanto, podran
participar en la licitacidbn convocada las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia
econdémica, financiera y técnica o profesional, por cualquiera de los medios
establecidos en los articulos 75y 78 del TRLCSP

6.- TIPO DE LICITACION
El tipo méaximo de licitacion sera el siguiente:

 El 23% - a la baja - del importe efectivamente liquidado como
consecuencia de los procesos de revision e inspeccion e incorporado a la
base de datos correspondiente y con el visto bueno por parte de la
Gerencia del Catastro.

Seran rechazadas las ofertas que superen dicho porcentaje de licitacion.

En los porcentajes y precios maximos detallados anteriormente no se
encuentra incluido el Impuesto sobre el Valor Ailadido (1.V.A.).

7.- EXISTENCIA DE CREDITO PRESUPUESTARIO

El valor del contrato para dos afos, se establece aproximadamente en
100.000 euros IVA excluido (50.000 euros/afio) por dos afios de contrato.

Se hace constar que los abonos se haran con cargo a la partida 09 93200
22706 denominada GESTION TRIBUTARIA. CONTRATOS DE SERVICIOS, del
Presupuesto de Gastos del ejercicio 2012 y siguientes.

Dado que el precio del contrato consiste en un porcentaje del importe
efectivamente liquidado y autorizado por la Gerencia del Catastro como
consecuencia de los procesos de revision e inspeccion, el presupuesto del contrato
debe entenderse como una estimacion, ajustandose en cada momento a la realidad.

8.- REVISION DE PRECIOS

Dadas las caracteristicas de este servicio, en la presente contratacion, no
habra revision de precios.

9.- DURACION DEL CONTRATO
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La duracion del contrato sera de DOS afios, a contar desde el momento de la
formalizacién del mismo, pudiéndose prorrogar anualmente de manera expresa por
mutuo acuerdo de las partes antes de la finalizacion de aquél, siempre que la
duracion total del contrato, incluidas las prorrogas, no exceda de TRES ANOS, y que
las prérrogas no superen, aislada o conjuntamente, el plazo fijado originariamente,
en los términos del articulo 303 del TRLCSP.

Si el adjudicatario no tuviera intenciéon de proceder a la prorroga, debera
comunicarlo formalmente al Ayuntamiento con una antelacion minima de DOS
MESES encontrandose obligado, en esta situacion, y en la de finalizacion de la
vigencia del contrato, a continuar en el ejercicio de su actividad durante el tiempo
imprescindible para asegurar la continuidad en la prestacion del servicio y se
proceda a realizar una nueva adjudicacion del mismo, y, en todo caso, hasta un
plazo maximo de seis meses.

La ejecucioén de los presentes trabajos se iniciara en la fecha en que se firme
el correspondiente contrato o en la fecha que en él se disponga, y tendra una
duracion de DOS arios, prorrogandose de forma automatica por plazos completos y
sucesivos de un afio sin que la duracion total del contrato, incluidas todas sus
prorrogas, pueda exceder de cuatro afos.

No obstante el adjudicatario podra dar por finalizado el contrato mediante
comunicacién formal al Ayuntamiento con una antelacion minima de dos meses a la
finalizacion del periodo contractual inicial o de cualquiera de sus prorrogas. En éste
caso el adjudicatario se encontrard obligado a continuar ejecutando el contrato
durante el tiempo imprescindible para asegurar la continuidad en la prestacion del
servicio hasta que el Ayuntamiento realice una nueva adjudicacion para el mismo
servicio. Este periodo de transicidbn en ningun caso podra ser superior a los seis
meses siendo remunerado durante dicho periodo de acuerdo a lo establecido a
continuacion.

PRECIO ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado de la presente contratacion asciende a la cantidad de
150.000 (IVA excluido) por tres afios de contrato, incluida la prorroga

En los precios se entenderan incluidos todos los impuestos, tributos y tasas
aplicables (excepto el IVA) asi como los gastos de transporte, alojamiento,
desplazamiento, dietas, autorizaciones, licencias, tanto oficiales como particulares, y
cuantos gastos se produzcan hasta la finalizacion del contrato.

La ejecucioén y efectividad de las prorrogas estipuladas en el contrato quedan
sometidas a la condicidbn suspensiva de existencia de crédito presupuestario,
adecuado y suficiente, para financiar las obligaciones derivadas del mismo en los
ejercicios futuros.
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De igual manera, si ho se consumiera, de forma parcial o total, la totalidad del
importe previsto para un afio, el remanente se destinara a aumentar el dispuesto
para el afio siguiente, siempre que la incorporacion del remanente de acuerdo con
los datos de la liquidacién del ejercicio correspondiente.

Respecto al apoyo en materia catastral la forma de facturar consistira en
determinado porcentaje (%) sobre el importe total generado por el Ayuntamiento en
aguellos expedientes en los que el contratista haya prestado las tareas de
colaboracién en relacion con el Impuesto de Bienes Inmuebles. Los porcentajes que
oferte el licitador no podran ser superiores al ( 23%)

Respecto al apoyo administrativo la forma de facturar consistira en un
determinado porcentaje (%) sobre el importe total generado por el Ayuntamiento en
aquellos expedientes en los que el contratista haya prestado las tareas de
colaboracion. Los porcentajes que oferte el licitador no podran ser superiores a los
gue a continuacién se indican

Maximo 23%: Sobre los derechos generados por las labores de asistencia del
contratista en los tributos de Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras;
Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana y para
las Tasas por Utilizacién Privativa del Dominio Publico Local y prestacion de
servicios 0 realizacion de actividades administrativas del articulo 20 del vigente
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales)

Méaximo 23%: Sobre los derechos de cobro generados por la colaboracion del
contratista en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas.

Las cantidades que el contratista ingrese del Ayuntamiento por el apoyo
administrativo, se irdn acumulando y no podran superar el importe total designado
para este apartado ya indicado mas arriba, de tal manera que, una vez agotado el
presupuesto para este concepto, el Ayuntamiento no podra solicitar al contratista la
continuidad en el apoyo administrativo, ni éste podra continuar prestando y
facturando dichos servicios, salvo acuerdo bilateral que lo legitime.

PAGO

La fiscalizacion del gasto y la presentacion de facturas se realizaran cada
trimestre natural, y en ellas se incluiran los trabajos realizados o facturables en dicho
periodo.

Huesca diciembre de 2012
EL Interventor

Fdo. Antonio Laguna Blasco
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