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PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS PARTICULARES PARA A ADXUDICACION DO
CONTRATO DE ASISTENCIA TECNICA PARA A ACTUALIZACION E MANTEMENTO DO
CATASTRO DE URBANA DO CONCELLO DE VILAGARCIA DE AROUSA.

I. OBXECTO DO CONTRATO.-

Sera obxecto do contrato a asistencia técnica para a actualizacién e mantemento do Catastro
de Urbana do Concello de Vilagarcia de Arousa, mediante a grabacion de datos e confeccion
dos expedientes catastrais necesarios con suxeccion as especificacions contidas no presente

Prego e consistentes en:
1.- Grabacion dos datos correspondentes o impreso 901 por cambio de titularidade catastral.

2.- Confeccién e grabaciéon do expediente 902M, 903M e 904M, con ou sen traballo de

campo.
3.- Revisién de cambios de uso, con ou sen traballo de campo.

4.- Grabacion e modificacion de datos censais (situacion do obxecto tributario, enderezo

fiscal, D.N.l., Nome e/ou apelidos, etc., ), e/ou cartografia.

O Concello entregara & empresa adxudicataria todos os documentos necesarios para a

confeccion e grabacion dos expedientes.

A asistencia técnica obxeto de este contrato debera axustarse as prescricions de caracter

técnico aprobadas en cada momento pola Direccion Xeral do Catastro.
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Il. PORMENOR DOS TRABALLOS A REALIZAR.-

O pormenor dos traballos a realizar € o seguinte:

1.- Grabacion dos datos obtido nos expedientes antes indicados.
2.- Confeccién do expediente catastral.
3.- Confeccién dos soportes magnéticos que orixinen os traballos e no formato esixido pola
Xerencia Territorial do Catastro de Pontevedra, e emisién das correspondentes ficheiros
informaticos:

a) Ficheiro informatico de remisién de alteraciéns do Catastro (FIN-DGC)

b) Ficheiro informatico de remisién de variacions de titularidade (VARPAD-DGC).

c) Ficheiro e intercambio de informacion grafica asociada a parcelas catastrais (FX-CC).
4.- No seu caso, e se asi 0 demandara o Departamento de Rendas do Concello de Vilagarcia
de Arousa a empresa adxudicataria debera facerse cargo das seguintes tarefas:

¢ Importacion da informacién do Padrén Catastral.

¢ Importacion do Ficheiro FIN de Saida.

¢ Importacion do Ficheiro FIN de retorno masivo.

¢ Ficheiro de Intercambio de informacion de titularidade.

e Ficheiro de intercambio de informacion catastral.

e Ficheiro de intercambio de informacion catastral de retorno.
5.- De cada expediente faranse dous ejemplares, un para A Xerencia Territorial do Catastro de
Pontevedra, e outro para o Concello de Vilagarcia de Arousa.
6.- Inclusién nos planos catastrais das Altas (inmobles que non figuran) entregando o orixinal a

Xerencia Territorial do Catastro de Pontevedra e copia para o Concello.

En todo caso os traballos, estaran supervisados polo Departamento de Rendas do Concello
de Vilagarcia de Arousa, quen indicara o orde de traballo a seguir.

Coa finalidade de comprobar a porcentaxe minima de expedientes a tramitar dentro de cada
exercicio econémico, asumida polo contratista na sua oferta, este vira obrigado & presentacion
dun informe onde se xustifique o niUmero de expedientes a tramitar e os realmente tramitados

durante o citado exercicio, asi como a porcentaxe que supdén sobre o total. Este informe
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debera presentarse antes de que remate o primeiro trimestre do exercicio econdmico

seguinte.

Para o non previsto especificamente neste Prego, o adxudicatario estara obrigado a
colaboracién de todo tipo (incluso técnica), para o cumplimento das obrigas que este Concello
tefia asumidas coa Xerencia Territorial do Catastro de Pontevedra e contidas no Convenio de

colaboracion en materia de xestién catastral.

As reclmacion que se deriven da deficiente tramitacién dos expedientes encomendados a
empresa adxudicataria, deberan ser resoltos pola mesma, coas modificacidns que sexan
precisas 6 seu cargo, agas que as deficiencias foran motivadas por omisiéns inputables 6

titular catastral.

lll.- DOCUMENTACION TECNICA A PRESENTAR: DIRECCION, MEDIOS HUMANOS E
TECNICOS.
O licitador debera presentar a seguinte documentacién técnica referida ao equipo human e

técnico minimo:

a) Un director/a dos traballos, coa titulacién de arquitecto, enxefieiro, licenciado en dereito,
ciencias econdmicas ou empresariais € un minimo de tres anos de experiencia en contratos de
servizos consistentes na asistencia técnica para a actualizacion e mantamento do catrastro de
urbana.

b) A seguinte dotacién minima de recursos humanos, constando relacién nominal, titulacion e
categoria profesional:

- 1 Xefe/a de Equipo con titulacion minima de Arquitecto técnico, Inxefieiro técnico, ou outro
titulo universitario de grao medio.

- 2 traballadores/as coa titulacién minima de delineantes ou equivalente.

- 1 Informatico/a coa titulacién minima de Formacién Profesional segundo grado ou técnico superior
relacionado coa informatica.

- 1 Administrativo/a, coa titulacién minima de bacharelato ou equivalente (ciclo superior formacion

profesional na rama de administracion).
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c) A seguinte dotacion minima de elementos técnicos:
c.1. Equipamento Fisico (caracteristicas minimas):
c.1.1. Servidor

- Procesador de alto rendimento (especifico de servidor), Quad Core2
de 2,3 Ghz, 8 MB Catché L2.
- Memoria 8 GB DDR2 SDRAM ampliable a 16 GB
- Tarxeta de Rede 10/100/1000
- Lector de DVD
- Capacidade en disco minima de 700 GB
-Raid 0, 1,5
- Discos reemplazables en quente

- Sistema operativo de servidor.

c.1.2. Equipos de Traballo
- Procesador Core2 Duo de 2,5 Ghz
- Memoria de 2 GB ampliables a 8 GB
- Lector/grabador de DVD
- Tarxeta de rede
- Capacidade en disco de 250 GB
- Capacidades gréficas para programas CAD en 2D ou 3D
- Pantalla de 19”
c.1.3. Sistemas de copias de seguridade.
c.1.4. Sistemas de alimentacion ininterrumpida
c.1.5 Outro material informatico (aparatos de medicién laser, camaras dixitais,
GPS... etc).

c.2. Equipamento léxico:
c.2.1. Aplicaciéns.
- Tratamento de tédolos ficheiros de intercambio de datos definidos pola

Direccién Xeral do Catastro. Entre outros:
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Tratamento de ficheiros FIN (FIN de entrada, FIN de saida, FIN de
retorno).
Tratamento de ficheiros FXCC e FICC
Tratamento de ficheiros VARPAD
Ediciéon e mantemento de cartografia catastral.
c.2.2. Base de datos:
Serd unha base de datos tipo SQL (Informix, SQL Server, Oracle,
PostgreSQL....).

IV.- OBRIGAS SOBRE PROTECCION DE DATOS.-
O adxudicatario debe axustarse 6 mesmo réxime de garantias e esixencia de responsabilidade
que o propio Concello e terdn ambos a consideraciéon de “encargados do tratamento” a

efectos do disposto na Lei Organica 15/1999 de Proteccion de Datos.

O adxudicatario asume, en particular, as seguintes obrigas:

O tratamento dos datos farase conforme as instruccions da Xerencia Territorial do

Catastro e o previsto, no seu caso, no Convenio de Colaboracion.

- Debera adoptar aquelas medidas de indole técnica e organizativas que resulten
necesarias para garantir a seguridade dos datos de caracter persoal asi como para
evitar a sua alteracién, perda, tratamento ou acceso non autorizados, habida conta do
estado da tecnoloxia, a natureza dos datos almacenados e os riscos a que estan
expostos, xa provefian da accion humana do medio fisico ou natural.

- Non aplicara nin utilizara datos de caracter persoal con fins distintos 6s que figuren no
contrato, nin os comunicara, nin sequera para a sta conservacion, a outras persoas.

- Estara obrigado a gardar segredo profesional respecto dos datos de caracter persoal

tratados, ainda despois da extincién do contrato.
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- A denuncia ou finalizacién do contrato ou o exercicio pola Direccion Xeral do Catastro
das facultades de revocacién da cesion do tratamento contido no contrato, supofiera a
devolucion a Xerancia Territorial de tédolos documentos nos que puideran constar
algun dato persoal.

- Unha vez cumprida a prestacion obxecto deste contrato, os datos de caracter persoal
deberan ser destruidos ou devoltos 6 responsable do ficheiro, igual que calquera
soporte ou documento no que consten datos de caracter persoal obxecto de
tratamento.

- No caso de que o “encargado do tratamento” destine os datos a outra finalidade, os
comunique ou utilice incumprindo as estipulacions do contrato, sera considerado
tamén “responsable do tratamento”, respondendo das infraccions en que incorrera
persoalmente.

- V.- PREZO.

Os prezos unitarios maximos, (sen IVE), para cada unha das prestacions obxecto deste
contrato seran os seguintes:

Prezo unitario

1. Por recepcién e tramitacion de 901M (cada unidade) ........cceeeeveeeeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 11,50 €
2. Por recepcion e tramitaciéon de 902M:

- Igual ou menos de 10 unidades*..............c..cc..nee. 57,00 €

- Mais de 10 unidades*.........ccccvviviiiiiiiiiiieenen, 53,00 €
3. Por recepcion e tramitacién de 903M,e 904M (cada unidade) ........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennne 57,00 €
4. Revision de cambios de uso (cada unidade) ........ccoeeeeeeiiieeieeeeeeeeee e 35,00 €

5. Grabacion e modificacion de datos censais e/ou cartografia
[(o=To F= T U g T F=To = RSP T U STOPPOPOPPTRTRPRTPPOt 8,50 €

* Entenderase por unidade urbana todo elemento diferenciado de valoracién no que as
caracteristicas fisicas ou xuridicas fagan que sexa obxecto dun rexistro catastral

individualizado.
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Entenderase que 6 formular as suas ofertas econdmicas os licitadores inclien nas mesmas o
importe do imposto sobre o valor engadido (IVE), se ben deberan presentar o mesmo

desagregado.

VI.- COMENZO DA VIXENCIA DO CONTRATO E DURACION MAXIMA.

O contrato derivado da adxudicacion comenzara a sua vixencia o 1 de xaneiro de 2011 e tera
como duracion de dos anos dende a data indicada, (con independencia da data de
formalizacién do mesmo), e sera prorrogable por anualidades ata un maximo de duas, (a

duracién total do contrato incluidas as posibles prérrogas sera de catro anos).

Vil.- PAGO DO PREZO DA ADXUDICACION.-

O pago do precio dos traballos realizados efectuarase unha vez entregadas, validadas e
cargadas os ficheiros informaticos, pola Xerencia Territorial do Catastro de Pontevedra e
segundo a informacién suministrada pola Xerencia para a conformacion das facturas

presentadas pola empresa adxudicataria.

VIIl.- CRITERIOS DE ADXUDICACION.-
Para a adxudicaciéon do concurso, teranse en conta conxuntamente, os seguintes factores,

que seran valorados do seguinte xeito ata un maximo de 100 puntos.

1. Criterios de aplicaciéon non automatica (maximo 12 puntos).
1.1 Descricion e estructura dos procesos completos e integrados da execucion dos traballos,

con desglose de tarefas .........uueieieeieieeriiiiiiie e ————— de 0 a 10 puntos.
Este criterio permite evaluar, a través da descricion detallada dos procesos de execuciéon
dos traballos ou cofiecemento do obxecto do contrato e, en definitiva, permite calificar a

sUa eficiencia.

1.2. Sistemas de Autoevaluciéon e Control de Calidade dos Traballos ............... de 0 a 2 puntos.
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Este critero permite estimar niveis de calidade na execucién do traballo, a través dos

métodos, sistemas ou mecanismos de autoevalucion de calidade.

2. Criterios de aplicacion automatica (maximo 88 puntos).
2.1.- Menor prezo ofertado polo licitador: Valorarase ata 30 puntos.
A valoracion do prezo ofertado realizarase dacordo co seguinte sistema:

1.- Se as baixas ofertadas polos licitadores son iguais ou inferiores 6 5%, aplicarase a
seguinte férmula:

P=(%B x 30)/5
Onde:
P é a puntuacion a obter por cada licitador

%B é a pordentaxe de baixa da oferta a considerar

2.- Se as baixas ofertadas por un ou varios licitadores respecto do tipo de licitacién son
maiores 6 5% e non son consideradas como temerarias, aplicarase a seguinte férmula:

P= (%Bo x 30)/Mb

Onde:

P é a puntuacion a obter por cada licitador

%Bo é a pordentaxe de baixa da oferta a considerar

Mb é a marior porcentaxe de baixa ofertada polos licitadores

S6 se consideraran os dous primeiros decimais para as puntuaciéons obtidas e as porcentajes
de baixa ofertadas.

2.2.- Melloras Ofertadas polo licitador: Valoraranse ata un total de 28 puntos, distribuidos do
seguinte xeito.

* Pola realizacion de documentos CU1 en formato FXCC de tddalas parcelas nas que, non
existindo o citado documento en formato dixital, asi se solicite por algun servizo municipal,
realizando estes a a partir dos documentos CU1 en formato papel existentes no arquivo
catastral: 12 puntos

* Pola realizacién de tramites e operacions necesarias para adecuar a numeracién consignada
na Base de Datos Catastral & numeracién aprobada e/ou modificada polo Concello : 10
puntos.
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* Por asumir, con caracter gratuito, a tramitacion de expedientes de subsanacién de
discrepancias nos 901, 902M, 903M e 904M: 6 puntos.

2.3.- Equipo humano proposto: Valorarase ata un maximo de 18 puntos, distribuidos do seguinte
xeito:

- Por cada titulado universitario superior (licenciado ou equivalente): 2 puntos ata un maximo de 6
puntos.

- Por cada titulado universitario de grado medio (Arquitecto técnico, etc. ou equivalente): 1.5 puntos,
ata un maximo de 4,5 Puntos.

- Por cada titulado en Formacion profesional, bacharelato, ou equivalente: ): 1 punto, ata un maximo
de 5 Puntos.

- Por cada titulado de Educaciéon Secundaria ou equivalente: 0,50 puntos, ata un maximo de 2.5
Puntos.

Neste apartado sé se valorara aquel equipo que exceda dos minimos esixidos na clausula lll
do prego de prescricidns técnicas particulares.

2.4.- Compromiso de tramitacion de expedientes durante cada exercicio econdmico:
Valorarase ata 12 puntos.

Esixese unha porcentaxe minima de tramitacén de expedientes dentro de cada exercicio
econdmico do 70%, valorandose ata un maximo de 12 puntos unha maior porcentaxe de
tramitacion co detalle que a continuacion se desagrega:

75% de tramitacion No exerciCio ..........ccceeveveienenennnn 2 puntos.
80 % de tramitacion Nno exerciCio ...........ccccevevenennnnn.. 4 puntos.
85% de tramitacion NO exerciCio .........c.ovvviviveinennns 6 puntos.
90 % de tramitacion No exerciCio ...........cccevevenennnnn.. 8 puntos.
95% de tramitacion N0 exXerciCio .........c.cvvvviieinenens 10 puntos.
100 % de tramitacién no exercicio ..............ccuvene... 12 puntos.

IX.- MELLORAS QUE PODEN OFERTAR OS LICITADORES.

- Realizacién de documentos CU1 en formato FXCC de tddalas parcelas nas que, non
existindo o citado documento en formato dixital, asi se solicite por algun servizo municipal,
realizando estes a a partir dos documentos CU1 en formato papel existentes no arquivo
catastral.
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- Realizacion de tramites e operacions necesarias para adecuar a numeracion consignada na
Base de Datos Catastral & numeracion aprobada e/ou modificada polo Concello.

- Asumir, con caracter gratuito, a tramitacién de expedientes de subsanacion de discrepancias
nos 901, 902M, 903M e 904 M.

Vilagarcia de Arousa, febreiro de 2011

Victor Manuel de Castro Conde

Xefe da seccién de Rendas
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